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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 015-2018-GM/MDCH

Chaclacayo, 20 de abril de 2018.
EL GERENTE MUNICIPAL DE CHACLACAYO

VISTO: El Informe N° 232-2017-SGT-GAF/MDCH de fecha 11 de septiembre de 2017 de la
Subgerencia de Tesoreria, el Memorando N° 846-2017-GAF/MDCH de fecha 11 de setiembre de
2017 de la Gerencia de Administracién y Finanzas, el Informe N° 802-2017-SGLCP-GAF/MDCH de
a 13 de setiembre de 2017 de la Subgerencia de Logistica, el memorando N° 875-2017-
F/IMDCH de fecha 19 de setiembre de 2017 de la Gerencia de Administracién y Finanzas, el
rme N° 244-2017-SGT-GAF/MDCH de fecha 22 de setiembre de 2017 de la Subgerencia de
| eria, el Memorando N° 901-2017-GAF/MDCH de fecha 25 de setiembre de 2017 de la Gerencia
Vg T, Administracién y Finanzas, el Informe N° 050-2018-GAJ de fecha 09 de marzo de 2018 de la
Ay

erencia de Asesorifa Juridica, el Informe N° 059-2018-GAF/MDCH de fecha 14 de marzo de 2018 de
la Gerencia de Administracion y Finanzas, y;

~.... CONSIDERANDO:

~

, =;‘ ~Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, en concordancia con el Articulo Il del Titulo
.~ Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, establece que: “Los gobiernos
) locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.

= La autonomia que la Constitucién Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la

) . " facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion con sujecion al
“ww...% 7 ordenamiento juridico.”;

aentar los procedimientos especiales, cumpliran con seguir los principios administrativos, asi
fos derechos y deberes de los sujetos del procedimiento, establecidos en la presente Ley.”;

W&/ el articulo 39°.- Normas Municipales, de la Ley N° 27972, indica que: “Los concejos municipales
gjercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacién de ordenanzas y acuerdos. Los asuntos
administrativos concernientes a su organizacion interna, los resuelven a través de resoluciones de
concejo. El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente ley mediante
decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelven los asuntos administrativos a su cargo.
Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y
,J ~ directivas.”;

\/

Que, en relacion a la Directiva propuesta, se debe indicar que el articulo 1868° del Cédigo Civil
establece por la fianza que, “el fiador se obliga frente al acreedor a cumplir determinada prestacion,
~._ en garantia de una obligacion ajena, si ésta no es cumplida por el deudor. De igual forma la fianza
'7’;;1-~ puede constituirse no sélo en favor del deudor sino de otro fiador.”;
Que, por otro lado, el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones, en el Capitulo |l.-
Garantias, sefiala en el articulo 125° sobre los tipos de garantia; “Los documentos del procedimiento
47" ide seleccién establecen el tipo de garantia que debe otorgar el postor y/o contratista, pudiendo ser
" CARTA FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION";

Que, a su vez, con la Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico, se
establecieron las normas bésicas para una gestion integral y eficiente de los procesos vinculados con

- la captacion y utilizacién de los fondos publicos, asi como el registro y presentacion de la informacion
correspondiente, en términos que contribuyen al cumplimiento de los deberes y funciones del Estado,
en un contexto de responsabilidad y transparencia fiscal y blUsqueda de la estabilidad
macroeconomica;

Que, adicionalmente, mediante Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, se
establecieron los principios, procesos y procedimientos que regulan el Sistema Nacional de
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Presupuesto a que se refiere el articulo 11° de la Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico, en concordancia con los articulos 77° y 78° de la Constitucién Politica;

Que, del mismo modo, con la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria se
determinaron las normas fundamentales para el funcionamiento del Sistema Nacional de Tesoreria; Y,
conforme a lo dispuesto en el articulo 6° inciso j), entre las atribuciones de la Direccién Nacional del
Tesoro Publico, entre otras, se encuentra la facultad de dictar las normas y los procedimientos del
Sistema Nacional de Tesoreria, en concordancia con la Ley N° 28112, Ley Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico:

Que, en el numeral V punto 1, de la misma norma, se establece como objetivo de las cartas fianza,
asegurar el cumplimiento del contrato ya formalizado y las obligaciones del contratista derivadas del
mismo, teniendo una funcién compulsiva (pretenden compeler u obligar al contratista a que cumpla
con sus obligaciones contractuales) y resarcitoria (se busca indemnizar a la Entidad por los
eventuales dafos que haya sufrido debido al incumplimiento del contratista);

Que, mediante Informe N° 059-2018-GAF/MDCH de fecha 14 de marzo de 2018, la Gerencia de
Administracion y Finanzas, a propuesta de la Subgerencia de Tesoreria, solicita la aprobacién de la
., directiva denominada “VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
“~ . DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTA FIANZA PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O
’ . PROVEEDORES A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYOQ?”, la cual tiene como objetivo
el ejercer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia,
renovacion, devolucién y ejecucion de Cartas Fianza presentadas por los postores o contratistas ante
“la Municipalidad Distrital de Chaclacayo, en el &mbito de aplicacion de la normativa de contrataciones
s del Estado. Asimismo, la directiva tiene como finalidad ejercer un control eficaz de los documentos
— valorados que presentan los postores y/o contratistas a favor de esta entidad a fin de garantizar una
cobertura dineraria en caso de incumplimiento del contrato por causa imputable al contratista y el
control efectivo de obras que respalde las garantias otorgadas;

& g, en virtud de ello, y acorde a lo estipulado en la Resolucién de Alcaldia N° 165-2017/MDCH, que
dgsconcentra en el Gerente Municipal la facultad de aprobar Directivas y documentos de caracter
Ly ativo necesarios para conducir la gestion técnica, financiera y administrativa de la municipalidad:

_SYfresponde que la directiva sub analisis sea aprobada mediante Resolucion de la Gerencia
unicipal;

Estando a los fundamentos expuestos, al Informe N° 001-2018-GAJ/MDCH de la Gerencia de

.» . Asesoria Juridica; al visto bueno de la Gerencia de Administracién y Finanzas, las Subgerencias de

_- (\\ « | Logistica y Control Patrimonial y Contabilidad; a las normas legales glosadas y en uso de las
i x\\) /| atribuciones conferidas en la Resolucion de Alcaldia N° 165-2017/MDCH,;

.\ SERESUELVE:

Articulo Primero: APROBAR la Directiva N° 006-2018-GM/MDCH, denominada “VERIFICACION,
" REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTA
% FIANZA PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O PROVEEDORES A LA MUNICIPALIDAD
“ DISTRITAL DE CHACLACAYO?” la cual en anexo forma parte integrante de la presente Resolucién y
w < Que consta de doce (12) numerales.

vense e Articulo Segundo: DISPONER que la Gerencia de Administracién y Finanzas, la Subgerencia de
Tesoreria y la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, cumplan con realizar las acciones
pertinentes para el cabal cumplimiento de la presente Resolucion.

Articulo Tercero.- DISPONER que la Subgerencia de Tecnologia de la Informacién, cumpla con la
publicacion de la presente en el Portal Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
MUNICIPALDAD

7
José C s Tipiana Ramirez

/ ERENIE. UNICIPAL
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DIRECTIVA N° 006-2018-GM/MDCH

“DIRECTIVA DE VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
USTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTA FIANZA PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O

PROVEEDORES A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

CHACLACAYO”

T




A 5 T o A A e B 35|

MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO
GERENCIA MUNICIPAL

DIRECTIVA N° 006-2018-GM/MDCH

-/ “VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y
>, EJECUCION DE CARTAS FIANZA PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O PROVEEDORES A
S LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO”

|. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion,
devolucién vy ejecucién de Cartas Fianza presentadas por los postores o contratistas ante la Municipalidad
Distrital de Chaclacayo, en el ambito de la normativa de contrataciones del Estado.

i,

Il. FINALIDAD

¥ R rcer un control eficaz de los documentos valorados que presentan los postores y/o contratistas a favor de
:’& ‘t}uﬁ‘ﬂ@ﬂ%w Ta \Municipalidad Distrital de Chaclacayo a fin de garantizar una cobertura dineraria en caso de
- = iéj: mplimiento del contrato por causa imputable al contratista y el control efectivo de obras que respalde
. '.T"’ifé;’garantias otorgadas.

IR
111. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacién para todas las unidades orgdnicas involucradas

1 con los Procesos de Seleccion para las adquisiciones de Bienes y Servicios, asi como para las unidades que
[ ‘ participen en los Procesos de Seleccion para ejecucion de obras.

A/ IV. BASE LEGAL

e Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil, Libro VI, Seccién Segunda, Titulo X: Fianza.
e Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias mediante Decreto Legislativo N°

1341.
e WA e Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Orgaénica de
t { la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
Y ¢ e Ley N° 28693, Ley General de Tesoreria y sus modificatorias.
(g s Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal vigente.
{ ; e Ley N2 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.
: o Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias mediante Decreto Supremo N° 056-2017-EF
e Resolucién de Contraloria General N2 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno. '
i V. CARTAS FIANZA

1. OBJETIVO

las Cartas Fianza tienen como finalidad, asegurar el cumplimiento del contrato ya formalizado y las
obligaciones del contratista derivadas del mismo, teniendo una funcion compulsiva (pretenden compeler u
obligar al contratista a que cumpla con sus obligaciones contractuales) y resarcitoria (se busca indemnizar a
la Entidad por los eventuales dafios que haya sufrido debido al incumplimiento del contratista).
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Pconformidad con lo establecido en el Inciso 6 del Articulo 2212 de la Ley N2 26702 -Ley General del

...D

/gﬁt'e a Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y AFP, las
: ;' empresas a que se refiere el literal A del Articulo 162, asi como en su caso las empresas de seguros y
o/ f;\e seguros autorizadas, podran otorgar fianzas, o de algun otro modo respaldar obligaciones de terceros,
/""" pormonto o plazo determinado.

3. REQUISITOS Y CONDICIONES
¢ Incondicionalidad

%_:\) * Solidaridad
=\ * Irrevocabilidad

| * De realizacién automatica y sin beneficio de excusién.
{

4. SITUACIONES QUE EXIGEN LA PRESENTACION DE CARTA FIANZA

ey
mo garantia de fiel cumplimiento del contrato.

o garantia de fiel cumplimiento de prestaciones accesorias.
o garantia adicional por el monto diferencial entre el valor referencial y la propuesta econdmica.
10 garantia por los adelantos que se entregan en efectivo y/o materiales a los Contratistas.

1. La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial recepciona las Cartas Fianza entregadas por el postor

ganador y/o contratista, de Fiel Cumplimiento de Prestaciones Accesorias y por el Monto Diferencial de la

Propuesta, como parte de los documentos para la suscripcion del contrato, en el plazo establecido para tal
\f ‘efecto, que luego estas Cartas Fianzas seran derivadas a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

2. La Carta Fianza por Adelanto Directo debe ser presentada por el contratista con su solicitud de Adelanto
Directo, de acuerdo a lo establecido en las bases Administrativas, luego de Suscrito el contrato. La Carta
Fianza por Adelanto de materiales debe ser presentada junto con la solicitud de Adelanto de Materiales, en

- el plazo establecido en las Bases Administrativas que luego estas Cartas Fianzas seran derivadas a la Oficina
General de Administracidn.

i

v\l 3.LaGerencia de Administracién y Finanzas deriva la Carta Fianza original a la Subgerencia de Tesorerfa para
\,\ . su custodia.

% 4. La Subgerencia de Tesoreria recepciona y verifica la autenticidad y/o veracidad de las Cartas Fianza y
registra la informacion en un libro especial.

5. La Subgerencia de Tesoreria elabora un cronograma de registro de vencimientos de las Cartas Fianza en
custodia y elabora reportes mensuales de la situacion de las Cartas Fianza, detallando los documentos en

custodia, vigentes y vencidos, ejecutados y devueltos, dichos reportes sera remitido a la Gerencia de
Administracién y Finanzas en forma mensual.

6. Las renovaciones de las Cartas Fianza seran recibidas en la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial,

quienes las remitiran a la Gerencia de Administracién y Finanzas para luego derivarlas a la Subgerencia de
Tesoreria, para su registro, archivo y custodia.
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wf/ VIE;REQUISITOS

w}f{ La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, revisara y comprobara que las Cartas Fianza cumplan
8 con los siguientes requisitos y condiciones:

e Deben ser emitidas por una entidad autorizada que se encuentre bajo el dmbito de Supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y deben
estar autorizadas para emitir garantias o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros
de primera categoria que periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

e Que sean emitidas a favor de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo

e Deben consignar el nombre o razén social del afianzado.

e Las condiciones deberan ser: solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacién automatica.

] ¢ Deben indicar que la entidad afianzadora renuncia al beneficio de excusién.

s o Deben sefialar el bien, servicio u obra a adquirir o contratar, segun corresponda y que es objeto de la
garantia.

Debe indicar la clase de garantia a que se refiere el numeral V.4 de la presente

¢ Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y término.
e No deben tener borrones ni enmendaduras.

2. En caso de ser observada la Carta Fianza, ésta se devolvera de inmediato normalmente al contratista o
proveedor con la indicacion de la observacidn.

3. Verificada la conformidad de la Carta Fianza, la Subgerencia de Logistica y control Patrimonial, de
inmediato la remitiran a la Gerencia de Administracion y Finanzas para luego ser derivada a la Subgerencia
de Tesoreria para su registro, control y custodia.

/ni VIIl. REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA

Am‘ ; . . . ’ . ’
L, - El registro, control y custodia de las Cartas Fianza estard a cargo de la Subgerencia de Tesoreria
desarrolldndose las siguientes acciones:

1. La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial remitird a la Gerencia de Administracién y Finanzas,
mediante Informe las Carta Fianza que recepcione con motivo de la celebracién de los contratos derivados
de los procesos de seleccidon, en el que detallard la referencia, monto, fecha de vigencia y entidad
financiera que mita la carta fianza.

2. La Gerencia de Administracion y Finanzas deriva la Carta Fianza original a la Subgerencia de Tesoreria
para su custodia.

3. La Subgerencia de Tesoreria procede al registro de la Carta Fianza en un Libro Especial.

4. La Subgerencia de Tesoreria, faltando cinco (06) dias para que venza la Carta Fianza debe solicitar a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial comunique si corresponde la renovacién de la Carta Fianza
o en su defecto su devolucion. De no tener respuesta dentro de los dos (03) dias siguientes de solicitada la
informacién y bajo responsabilidad de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, la Subgerencia de
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- Para su proteccion las Cartas Fianza seran guardadas en micas y se colocard en el Archivador que se
7 . g ,
encuentra en la caja fuerte de la Subgerencia de Tesoreria.

. IX. EJECUCION

1. La Cartas Fianza se ejecutaran a simple requerimiento de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo, en los
3 siguientes casos:
- ‘{ jg _-a) El contratista o proveedor no la hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento.
= } RS b) Cuando la Resolucién por la cual Municipalidad Distrital de Chaclacayo resuelve el contrato por causa
J' imputable al contratista, haya quedado consentida, en el caso de garantias de fiel cumplimiento y de
adicional por el monto diferencial.
c) Cuando transcurridos tres (3) dias de haber sido requerido por la Municipalidad Distrital de Chaclacayo, S
%(. | contratista o proveedor no hubiera cumplide con pagar el saldo a su cargo establecido en el acta de
& gﬁ“ﬁ‘;}g ; nformidad de la recepcién de la prestacién a cargo, o en la liquidacion final del contrato, en el caso de
=AY & r’antias de fiel cumplimiento y de adicional por el monto diferencial.

[

q,;T/? &2 La ejecucidn de la Carta Fianza serd requerida mediante Carta Notarial elaborada por el Gerente de
%/ﬁRM\%\‘ -~ Administracién y Finanzas, solicitando a la entidad financiera la ejecucién de la garantia y su efectivizacion
mediante la entrega de cheque de gerencia a la orden de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo, por el

importe afianzado, ejecutdndose en su totalidad.

3_."Si la entidad financiera comunica que el contratista o proveedor ha solicitado la renovacién de la Carla
- Fianza se le deberd exigir la entrega inmediata de dicho documento renovada en un plazo perentorio, en
- caso contrario se exigira la ejecucién de la Carta Fianza, conforme z| al procedimiento establecido.

X. DEVOLUCION

1. Para la devolucién de las Cartas Fianza se requiere:
... Una carta del contratista y/o proveedor en la que presenta a la persona autorizada para recoger la carta
~fianza.
b. La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial informard mediante memorandum sobre la G
) Jconformldad del servicio y/o bien, y en los casos de prestacién de consultoria hasta la liquidacién final de
‘ la obra, debiéndose solicitarse previamente dicha conformidad al érea usuaria.
" ¢. En caso de los contratos por obras, con Memorandum de la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial, informara a la Subgerencia de Tesoreria sobre la conformidad de la obra, adjuntando la
Resolucion del consentimiento de la liquidacién, solicitando previamente un informe al area usuaria.

2. Efectuada la revision y aprobacién de los documentos referidos, Ia Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial seguin corresponda, solicitard la devolucién de la Carta Fianza a la Gerencia de Admm:strauon
y Finanzas, adjuntando los documentos sefialados en el numeral 1.

3. La Gerencia de Administracién y Finanzas autoriza la devolucién de la Carta Fianza mediante un
memorando a la Subgerencia de Tesoreria.

4. La Subgerencia de Tesoreria devuelve la Carla Fianza consignando en la copia de dicho documento, la
fecha de devolucién, firma, nombre y apellidos, asi como el nimero del DNI de la persona que la recibe.
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6. En caso los contratistas o proveedores no solicitasen la devolucién de la Carta Fianza luego de haber
+// cumplido con la entrega de los bienes y/o servicios, la Subgerencia de Tesoreria solicitaré la aprobacién de
la oficina de Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial y autorizacién de la Gerencia de

Administracion y Finanzas para devolverlas. Otorgada la conformidad, se procederd a remitirlas a las
entidades financieras que las emitieron.

XI. REDUCCION

i Cuando resulte necesario la reduccion del monto de la Carta Fianza en custodia, esta procedera siempre y
“cuando sea aprobada por la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial segin corresponda,
AT R g P . s . . .
s VECypxecisandose el motivo, el monto de la reduccién y el plazo de vigencia, ante lo cual la Subgerencia de
/'&‘?" Wrﬁ {gg, tica y Control Patrimonial solicitard al contratista o proveedor la entrega de una nueva Carta Fianza,
L) qu

‘\
{ﬁ bra el monto resultante, dentro del plazo de tres (3) dias de aprobada la reduccidn.

® R

’?’f}e;:m\,”f B RESPONSABILIDAD

N

Los funcionarios y/o servidores involucrados en el procedimiento para el control y custodia de las Cartas
Fianzas desde que ingresan a la Municipalidad Distrital de Chaclacayo deben observar las disposiciones
contenidas en la presente Directiva. En caso de pérdida, extravio o deterioro de las Cartas Fianzas, la
responsabilidad recaerd en la dependencia que se registre como dltima receptora de la misma. Para el
deslinde de responsabilidades, la Gerencia de Administracién y Finanzas procedera a llevar a cabo el
proceso correspondiente y recomendard la instauracion del respectivo Proceso

Administrativo Disciplinario a los presuntos responsables.

N

[ ¢

SN
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