PROCEDIMIENTO GENERAL

+ Los procedimientos deberdn presentarse con los requisitos completos a la oficina de Registro Civil

+ Ingresar la solicitud en la Mesa de Partes ubicada en la Oficina de Tramite Documentario y Archivo Central.

(Palacio Municipal de Chaclacayo) para la verificacion de la documentacién y pago por concepto de
separacion convencional.

+ Ingresar la solicitud, sera calificada dentro del plazo de dinco (5) dias. De no cumplir con los requisitos,

no se continuara con el procedimiento

+ Los conyuges seran convocados para la Audiencia Unica dentro de los ﬂuincn (15) dias siguientes a la

calificacion. En caso de inasistencia, debidamente justificada, de uno o de ambos conyuges, se
convecara a nueva audiencia, De haber nueva inasistencia de uno de ambos cényuges, se declarara
concluido el procedimiento

Ratificada la intencion de separarse en la Audiendia Unica, en un plazo no mayor de cinco (5) dias se
emitird la Resolucion de Alcaldia declarando la Separacion Convendional, manteniéndose subsistente
el vinculo matrimonial.

Transcurrido dos (2) meses de emitida la Resolucion de Separacion Convencional, cualquiera de los
conyuges puede solicitar la disolucion del vinculo matrimonial, presentando | solicitud de Divorcio
Ulterior en la Mesa de Partes, previa verificacion de la Subgerencia de Registro Civil y pago de la tasa
correspondiente.

+ La Resolucion de Alcaldia ;lue declara la disolucion del vinculo matrimonial y dispone las anotaciones

e inscripciones comespondientes, se expedira en un plazo de no mayor de quince (15) dias.

Horario de Atencion:

Dentro de oficina: lunes a viernes de 8:30 a.m. a 430 p.m.
Presentacion de documentos: lunes a viernes de 8:30 am. a 4:00 p.m.

Oficina Administrativa:

Palacio Municipal de Chaclacayo (Av. Nicolds Ayllon 856, Km 24 Carretera Central, Chaclacayo).

Informes:

Correo:

divorcio@munichaclacayo.gob.pe
www.munichaclacayo.gob.pe
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SOLICITUD DE SEPARACION CONVENCIONAL

Requisitos relacionados con el Patrimonio

* En caso de no haber bienes sujetos al régimen de sociedades de
Requisitos Generales: gananciales, declaracion jurada suscrita por cada uno de los conyuges

de carecer de tales bienes
» Formato de solicitud dirigido al Alcalde, suscrito por ambos conyuges con firma y huella digital

« En caso de haber optado por el régimen de separacion de
+ Encasoque los conyuges sean analfabetos, ciegos o adolezcan de otras discapacidades que no gtgmﬁggétmmj g?mlgdﬁ E;E;ntura Publicainscrita
les permitan firmar, se requerira firma de testigos a ruego; sin perjuicio de que impriman su ot
huella digital o grafta, de ser el casa. . Eré caso de habgr sll;nlstﬂuidn el %m?n d: ;;cbcltad de gananciales pcir el
 Coia it : ; separacion de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se
Eg%la simple de los documentos de identidad de los conyuges y de los apoderados, de serel ra el Testimonio de a Escritura Publica inscrito-en los Registros
Publicos con la ficha registral.

+ Acta de Matrimonio, acreditando los dos (2) afos de celebracion del matrimonio.

» Declaracion jurada sefalando el ultimo domicilio conyugal en el distrito de Chaclacayo, en caso SO L' CITUD D E D Ivo RCIO U I-T E RIOR

de haber contraido matrimonio en el distrito, suscrita por ambos conyuges. Requisitos generales
+ Pago de |a tasa comespondiente. + Formato de solicitud de disolucién de vinculo matrimonial presentado por
+ En caso de actuacion de apoderados, poder especial inscrito ante |a Oficina de registros Pblicos cualquiera de los conyuges, dirigido al Alcalde.
de Lima y Callao, + En -;as.cm1 que los t:dr%ruge*; sean ana?frasbﬁﬂtos. clegos oa-:ijnlecen igg gtelas dﬁpaddada,
X que no les permita firmar, se requerira firma a ruego; sin perjuicio de que impriman su
Requisitos Relacionados con los Hijos: Foneke il o e ot of o
EN CASO DE NOTENER HUJOS: + Pago de latasa correspondiente.

+ Declaracién jurada con firma y huella digital de cada uno de los cényuges, de notener hijos COSTO DE TRﬁMITES

menores de edad o mayores con incapacidad. i it L
De acuerdo al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) Ordenanza

EN CASO DE TENER HIJOS MENORES: N° 428-2019-MDCH, los cuales son:
+ Actao Partida de Nacimiento de cada hijo menor. Sepamcifm Convencional Divorcio Ulterior
+ Presentar copia de la sentencia judicial firme o del Acta de Conciliacién que determine los 5/.87.90 5§/.3820

regimenes para el ejercicio de |a patria potestad, alimentos tenencia y visitas.
EN CASO DETENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD:

IMPORTANTE:
+ Acta o Partida de Nacimiento. :
"En caso de comprobarse fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion
+ Sentencia judicial firme o Acta de Conciliacion, respecto a los regimenes del ejercicio de presentada por el administrade, |a entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus
la curatela, alimentasy visitas. efectos, procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentando en dicha declaracion,
informacion o documento; e imponer a quien haya empleado esa declaracion, informacion o documento una
+ Sentencia judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y multa e favor de la entidad de entre cinco (5) y diez (10) Unidades Impositivas Tribunales vigentes a la fecha

que nombran a su curador, de pago; y, ademds, si la conducta se adecua a los supuestos previstas en el Titulo XIX Delitos contra la Fe

Piblica del Codigo Penal, esta deberd ser comunicada al Ministerio de Publico para que interpongan las
acciones penales comespondientes’ (numeral 343 del articulo 34° del Decreto Supremo N° 004-2019,
Decreto Supremo que aprueba el TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General).




