MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO
PROCESO DE CONVOCATORIA CAS N° 003 - 2015

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE

GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de Ur {01) AUXILAR ADMINISTRATIVO

2. D dencia. unidad orgdnica y/o drea solicitante

P

niento v Servicios Generales

Unidod de Abast

3. Dependencia encargada de realizar el p de contratacion
Gerencia de Administracién y Finanzas, a fravez de la Unidad de Recursos Humanos
4. Base legal

9 pecreto Legislative M* 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios.

b Reglamento del Decreto Legislativa N° 1057 que regula el Régimen Especial de Confratacian Administrativa de Servicios, Decreto Supremo
N°Q7 5-2008-PCM, madificado por Decreto Supremo N° 065-201 1-PCM,

C. Las demads disposiciones que regulen et Contrato Administrative de Servicios.

B Il. PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE
Minimo de tres (03) afos de experiencia en gestion
Experiencia pobli Experiencia en labores simil
Proactivo, andlitico, con capacidad de frabajar bajo
Competancias presién, con conocimientos en gestion publica.
F ion Académica, grado démico y/o Bachiller en la Derecho, Ciencias Polificas o
nivel de estudios Administracion. Curso en computacion.
- o " Curso sobre trataciones del estado. Curso sobre
Cunosy/o He wap ion gestion publica
c imiento sobre contrataci del estado.
C imientos para el puesto y/o cargo: c imiento sobre gestion publica. Conocimiento
en word y excel.

l. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:
a. Elaborar documentos: informes, Memorandos, cartas, oficios entre otros.

b. Recepcionar los documentos y derivar a donde coresponda.

} C‘o’ CONDICIONES

Fzy

il . Municipalidad de Chaclacoyg - Av, Nicolds Aylldn
°‘f’d° prestacion del servicio 856 Corretera Central Km. 24 Lima

Inicio: 01 de julio de 2015
Término: 31 de agosto de 2015

Duracion del contrate ; =
Rencvables en funcion o las necesidades

Institucionales

$/. 1,200.00 {Un mil doscientos Nuavos Soles)

|Remuneracién mensual Incluyen los moenios y ofiiaciones de ley, asi come
tada deduccion aplicable al contratado bajo esta
modalidad.




