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“Afio de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climdtico”

AL N° 313 - H

Chaclacayo, 28 de noviembre de 2014

VISTO: El Informe N° 171-2014-GGM/MDCH de la Gerencia General Municipal, el Informe N°
335-2014-MDCH-GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica, el Informe N° 142-2014-GAF/MDCH de

la Gerencia de Administracidn y Finanzas y el Informe N° 117-2014-UCP/GAF/MDCH de la Unidad
de Control Patrimonial; y;

CONSIDERANDO:

. Que, el Articulo 194° de la Constitucidn Politica del Estado modificado por la Ley de Reforma
0 Constitucional — Ley N° 28607, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
: E Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, establece que los gobiernos locales gozan de
Sfautonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia
que la Constitucion Politica del Peru establece para las municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento
juridico;

Que, por Informe N° 117-2014-UCP/GAF/MDCH la Unidad de Control Patrimonial remite el
Proyecto de Reglamento de Altas, Bajas y Enajenacién de los Bienes Muebles de la Municipalidad
ide Chaclacayo. Por su parte la Gerencia de Asesoria Juridica con Informe-N° 335-2014/MDCH-GAJ

gobierno nacional, derogandose algunos articulos de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades y diversas normas dispersas que formaban parte de la regulacién del Sistema al
cual debemos adecuarnos;

" e conformidad con lo expuesto y contando con el voto unénime de los miembros del concejo
municipal, y el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, se aprobd la
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siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBE EL REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS
BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS
b it g, BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO, el mismo que forma parte
N ’"“‘“""T,’:\_integrante de la presente Ordenanza y que consta de setenta y seis (76) articulos, una (01)
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1AL ‘»;-)’.pisposicién Transitoria, cuatro (04) Disposiciones Finales y un (01) anexo.
TNy v

i
§

@)—\RTI’CULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento del presente Acuerdo a la Gerencia de
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DE CHACLACAYO

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°.- Finalidad

El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y procedimiento
para la Alta, Baja, y enajenaciones de bienes muebles del patrimonio de la Municipalidad
de Chaclacayo, en aplicacién de los dispuesto en la Ley N! 27972, Ley Organica de
Municipalidades y la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y demas normas
vigentes.

Articulo 2°.- Base legal
La base legal del presente Reglamento es la siguiente:

General
a. Ley N° 27972, Iniso. 29 del Articulo 55° al 68°, Ley Orgéanica de Municipalidad
(LOM), publicada el 27 de mayo del 2003.
b. Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control, publicada el 23 de julio del
2002.

Especifica
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, publicada el
13 de diciembre del 2007.

. D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales publicada el 15 de marzo del 2008.

. Decreto Supremo N° 009-2008-VIVIENDA.

Directiva N° 009-2002/SBN, aprobada por la Resolucién N° 031-2002/SBN.

. Ley 27995: Ley que establece procedimiento para asignar bienes dados de baja por
las entidades publicas, a favor de centros educativos de las regiones de extrema
pobreza.

Ley N° 27972, Inciso 20 del Art. 9°, numeral 7 del Art. 56°, Art, 64°, Art. 66° y Art. 68,
Ley Organica de Municipalidades, que establece ‘Aceptar donaciones, legados,
subsidios o cualquier otra liberalidad”, publicada el 27 de mayo del 2003.

Ley N° 26189, Modifica Articulos 1623°, 1624 y 1625 del codigo Civil, publicada el
22 de mayo de 1993. Ley N° 28411, Articulo 69°, Ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto, que establece la “Aprobacién y publicacién de donaciones”,
publicada el 08 de diciembre del 2004,

= Articulo 3°.- Alcance y Responsabilidad
T ,\Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de obligatorio cumplimiento
rﬂ\»/\ﬁ é’*g\pQr la Gerencia de Administracién y Finanzas, Unidad de Abastecimiento y Servicios
nerales, Unidad de Control Patrimonial, Gerencia de Asesoria Juridica, Unidad de
Bntabilidad , y demas unidades organicas de la Municipalidad involucradas en los
fgcedimiento de altas, bajas y enajenaciones.

N
"

"-fl_’,f{{(msjg@fg‘;ﬁrtlculo 4°.- Vigencia y actualizacion
El presente reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

Articulo 5°.- De los bienes muebles sujetos a la aplicacion del presente Reglamento
Bla. Se entiende por bienes muebles, aquellos Activos Tangibles que reunan las siguientes
caracteristicas:

e Existencia util estimada mayor de un afo.
* Son objeto de mantenimiento y/o reparacion.
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* Son susceptibles de ser trasladados de un lugar a otro.
e Se encuentran considerados en el catalogo de bienes aprobado por la SBN, o
consultado a la SBN,

b. Los Bienes que ingresan al Patrimonio Municipal son aquellos que han sido adquiridos
con fondos presupuestales propios o bajo cualquier modalidad de alta establecida en
el presente Reglamento u otras normas reglamentarias.

C. También se consideran bienes Muebles las Obras de Arte tales como pinturas,
esculturas y los libros pertenecientes a la Biblioteca Municipal.

d. Los libros de la Biblioteca de la Municipalidad, por su valor son considerados Bienes
Culturales y son registrados y controlados por la Division de Educacion, Cultura y
Deporte.

Articulo 6°.- De los bienes muebles no sujetos a la aplicacion del presente
Reglamento

No seran objeto de incorporacion como Bienes Muebles y por lo tanto no sujetos al
presente Reglamento:

... 8. Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o aquellos

L e adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros en
Q’ce“;\ cumplimiento de los fines institucionales.
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Los repuestos, herramientas y accesorios.
Los bienes decomisados o incautos.
Los bienes fungibles no sujetos a control patrimonial.

CAPITULO II
ALTA DE BIENES MUEBLES

Seccion 1
Elaboracion del expediente técnico

Articulo 7°.- Del responsable de la elaboracién, evaluacion y aprobacion del alta.

La Unidad de Control Patrimonial es la unidad organica responsable de elaborar el

expediente administrativo que debe contener la documentacién sustentatoria de los bienes
uebles materia de alta; para lo cual debera contener el informe técnico del area pertinente

el gada caso en particular,

i

@i Lu‘."’ej&o de ellos sera remitida a la Gerencia de Administracion y Finanzas para su

- “evaluacion y aprobacion correspondiente.

Seccion 2
De las Causales para el Alta de Bienes Muebles

=)

rigfulo 8°.- De las causales para el alta

bt . " . .y T .

L?ta de bienes muebles consiste en |a Incorporacion fisica y contable de bienes muebles
g cuentan con documentacién sustentatoria al patrimonio de la Municipalidad, por las
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404{{&mﬁ;§§ usales que se describen a continuacion:
Permuta.
Reposicién.

Fabricacion de bienes muebles.

Donaciones recibidas por la MSI.

Saneamiento de bienes muebles.

Beneficios Adicionales derivados de adquisiciones.

Bienes no recogidos derivados de sorteos u otros eventos.
Dacion en pago de especie.
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i. Ofras causales debidamente justificadas.

La adquisicion de bienes muebles a cargo de la Unidad de Abastecimiento y Servicios
Generales, no constituye causal de Alta que deba ser aprobada por el Concejo Municipal.

Articulo 9°.- Causal de permuta

La causal de permuta se aplica cuando la Municipalidad de Chaclacayo recibe bienes
muebles de entidades publicas o privadas a cambio de la entrega de bienes que
previamente hayan sido dados de baja.

Articulo 10°.- Causal de reposicién

La causal de reposicion, se efectlia cuando un bien de caracteristicas iguales, similares,
mejores o equivales en valor comercial al bien que ha sido dado de baja, es entregado a
titulo gratuito a favor de la Municipalidad de Chaclacayo, por el responsable de la pérdida,
robo, sustraccion o destruccion del bien.

Se aplica también cuando en caso de siniestro el bien es repuesto por la compaia
i, aseguradora. Asimismo, es aplicable en los casos en que el bien es repuesto por el

OP“‘;O‘;:' E"\,\ proveedor en mérito a la garantia de un bien adquirido.
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rticulo 11°.- Causal de fabricacion

a causal de fabricacién de bienes muebles se aplica cuando estos son confeccionados
or la Municipalidad de Chaclacayo.

Articulo 12°.- Causal de donacion
La causal de donacién de bienes u otros, se aplica cuando existe transferencia de bienes
muebles a favor de la Municipalidad, por parte de una persona natural o juridica, publica o
pRrivada, gobierno extranjero u otros.

Articulo 15°.- Dacién en pago de especie

/La dacion en pago de especie, es un medio de pago de deuda tributaria. Constituye una
sustitucion de la prestacion pecuniaria que técnicamente constituye una dacién en pago,

forma de pago reconocida por el Codigo Civil, sin que dicha sustitucién de la prestacién

enerve la naturaleza pecuniaria del tributo.

Articulo 16°.- Saneamiento de bienes muebles

\Cuando los Bienes Muebles adquiridos o recibidos en donacién en afios anteriores
arezcan de documentacion, sustentatoria se iniciara un proceso de regulacién documental
de acuerdo a la normatividad vigente. En este caso se aplicaran las directivas vigentes de
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en lo que corresponda.

Articulo 17°.- Beneficios Adicionales derivados de adquisiciones
-.Son los bienes entregados por los contratistas y/o proveedores, como consecuencia de
”4@‘qrtas adicionales derivadas de los respectivos procesos de seleccion, cuyo bien y valor
‘ %‘esté considerado en la orden de compra, de servicio o en el contrato y que el contratista
> entregar a la municipalidad en cumplimiento de su Propuesto Técnica, o como
eficio adicional por la adquisicion.
rticulo 18°.- Bienes no recogidos derivados de sorteos y otros eventos.

Los bienes adquiridos para la distribucion gratuita a los contribuyentes y no recogidos
pe " .. oportunamente como consecuencia de sorteos u otros eventos, siempre que el area
: &, responsable confirme que no requiera mantenerlos en la situacién indicada, ingresaran al
patrimonio municipal previa aprobacién de su alta por la Gerencia de Administracién y
Finanzas y seran puestos a disposicion de las distintas areas de la Municipalidad. Si alguno
de estos bienes no son necesarios para la institucion, se tramitara su baja por la causal de
* excedencia, y seran puestos a consideracion del Concejo Municipal para la determinacion
de su destino final.



Articulo 19°.- Otras causales

Deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un Informe Técnico elaborado
por la Unidad de Abastecimiento y Servicios Generales y un Informe Legal a cargo de la
Gerencia de Asesoria Juridica.

Seccién 3
Del Procedimiento para el Alta de Bienes Muebles

Articulo 20°.- Del responsable del alta

La Unidad de Control Patrimonial, es el area encargada de elaborar el expediente
Técnico de los bienes muebles a darse de alta. EJ
| bien sera formulado por el Area Técnica

administrativo que obtendra el Informe
Informe  Técnico de evaluacién de

correspondiente de la Municipalidad.

Tipos de bienes

Area técnica competente

Para equipos de computo.

Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion.

Para equipos de oficina.

Unidad de Abastecimiento y
Servicios General

Para maquinarias y vehiculos.
seguridad y equipos diversos de
naturaleza analoga.

Unidad de Abastecimiento y
Servicios Generales

Obras de arte como pinturas,
esculturas.

Divisién de Educacién, Cultura y
Deporte

Obras de ornato en mejora de
parques, jardines y plazuelas en
beneficio de la comunidad.

Division de Obras Publicas
Divisién de Educacién, Cultura y
Deporte

Otros. Segun el caso.

El area encargada de elaborar el informe técnico de evaluacién podra requerirlo a un
profesional o firma especializada en mantenimiento y servicio técnico de los bienes materia
del alta.

~~w._ Articulo 21°.- De los bienes donados

/.- ““En caso de bienes recibidos en donacion, deberan estar valorizados por el donante, salvo
‘razon justificada debidamente evaluada, por la cual la valorizacion sera determinada por el
‘| area competente de acuerdo a |a naturaleza del bien objeto de la donacién, o en su defecto
.. por perito tasador contrato para dicha finalidad.

~~ Articulo 22°.- Del expediente Administrativo de bienes donados
El expediente administrativo sers elaborado por la Unidad de Control Patrimonial, y
4/\
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2 Qg)s\t\entara’ el alta por causal de donacion.
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%CEIiGXpedlente de alta se remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica, a quien emitira opinién
5 &2 v o
spbre la aceptacion legal de la donacién.
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a Unidad de Control Patrimonial, elaborara el proyecto de Acuerdo de Concejo que
apruebe la donacién, la misma que serd remitida conjuntamente con el expediente y la
opinién legal al Concejo municipal para su aprobacion.

oEmitido el Acuerdo de Concejo que acepta la donacion de bienes muebles, la Gerencia de
&3 CAdministracion y Finanzas debera expedir la resolucion que aprueba el alta de dichos
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o Articulo 23°.- De los bienes de alta distintos a los donados
NEALYA En gl caso de que otros bienes a darse de Alta cuya causal sean distintos a la de donacion,
la Unidad de Control Patrimonial, elevara el informe correspondiente, conjuntamente con



los expedientes administrativos a Ia Gerencia de Administracion y Finanzas a fin que sean
puestos a consideracion.

Los Expedientes Administrativos de Alta deberan especificar lo siguiente:

a. Causales de Alta.

b. Relacién valorizada de los bienes muebles a darse de alta.
¢. Informe Técnico que sustenta el alta.

Los bienes muebles que no cuenten con documentacién que sustente su valor, deben ser
valorizados mediante tasacién para proceder el alta en el patrimonio de Ia Institucion. En
los casos en que se realice Ia tasacion de los bienes muebles, ésta debera efectuarse
siempre a valor comercial, de conformidad a lo regulado en el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Peru, aprobado por la Resolucion Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA.

\V58° . La Unidad de Control Patrimonial, elevara a la Gerencia de Administracién y Finanzas el

Xpediente administrativo con el correspondiente Informe Técnico (anexo 1), del Alta
ienes para su evaluacion.

De encontrar conforme el citado expediente, suscribira la resolucién que apruebe el alta, la
misma que debera especificar lo siguientes:

e Lacausal de alta.
* Lacantidad de bienes muebles.

¢ Eltotal del valor de los bienes muebles.
e Larelacion valorizada de los bienes muebles.

" Articulo 25°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira el Expediente

Administrativo de Alta de los bienes aprobados, acompafiado de la Resolucién de
aprobacion respectiva a la Unidad de  Control Patrimonial.

Articulo 26°.- La Unidad de Control Patrimonial emitira la Nota de Entrada a Almacén para
| ingreso de los bienes correspondientes, asimismo es la encargada de asignar el
;diorrespondiente Cédigo Patrimonial e incorporar al Registro Patrimonial de Ia Municipalidad

f]b;s bienes muebles cuya alta ha sido aprobado por la Gerencia de Administracién y
anzas.

I8 remitira copia de la Resolucién a la Unidad de Contabilidad para su registro contable.

CAPITULO IIl
BAJA DE BIENES

Seccion 1
De las causales por la Baja de Bienes Muebles

Articulo 27°.- La baja consiste en Ia extraccion fisica y contable de bienes muebles del

patrimonio de la entidad publica, Ia cual se autoriza mediante resolucién administrativa con
indicacién expresa de las causales que la originaron.

Articulo 28°.- De las causales
Son causales para proceder a solicitar |a baja de bienes las siguientes:

a. Excedencia del Bjen.
b. Obsolescencia.

C. El mantenimiento antieconémico y/o reparacion excesivamente onerosa del bien.




d. La pérdida, robo, sustraccion, destruccion parcial o total del bien y causal de
siniestro.

e. Cualquier otra causa justificable debidamente sustentada.

Articulo 29°.- Sustentacion técnica

La sustentacion técnica y los procedimientos de las causales de baja seran en cada caso
como sigue:

a. Excedencia del Bien

Las solicitudes de bajas por excedencia recaen en los bienes muebles que
encontrandose en condiciones operables y/o reparables no se utilizan. El Gerente del
area en posesién de dicho bien presentara un informe a la Unidad de Control
Patrimonial, indicando el estado de conservacion del bien y explicando la razén por la
que los bienes no seran utilizados en las labores del area.

La Unidad de Control Patrimonial pondra los bienes a disposicién de todas las areas
de la municipalidad, a fin de determinar si alguna de ellas los requiere para el
desarrollo de sus actividades, luego proseguira con el tramite de baja correspondiente.

Obsolescencia

La calificacion de la obsolescencia tecnica recae en los bienes que encontrandose en
condiciones operativas no permiten un mejor desempefio, para el efecto se requerira el
Informe Técnico del area especialista en la materia, indicando que éste se encuentra
obsoleto, descontinuado, carece de repuestos, su funcionamiento es oneroso o se
establezca que el bien puede seguir siendo utilizado.

ependencia de la municipalidad, se podra contratar los servicios de especialistas,
quienes estardn a cargo de elaborar el Informe Técnico que sustente la baja por
obsolescencia,

c. De las solicitudes de baja por mantenimiento antieconémico y/o reparacion
onerosa del bien

Las solicitudes de baja por mantenimiento antieconémico y/o reparacion
excesivamente onerosa, proceden cuando el costo de mantenimiento reparaciéon o
repotenciacion de un bien es significativo en relacién con su valor real, situacion que
debe ser avalada por el informe técnico del area usuaria.

El informe técnico debera especificar en forma detallada el monto de la reparacion a
efectuar y la disponibilidad de los repuestos a utilizarse.

d. Pérdida, robo, sustraccion, destruccion parcial o total o siniestro del bien.

s, Las solicitudes de baja por causal de pérdida, robo, sustraccién, destruccién parcial o
\. total del bien, se sustentara con:

A e,
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Copia Certificada de la Denuncia Policial.
* Informe del servidor y/o funcionario que tuvo asignado al bien.

* Informe del Jefe inmediato determinado en primera instancia si el trabajador tuvo
responsabilidad en el robo y/o sustraccion del bien.

* Otros informes y/o documentos que sirvan de elementos de juicio a la Gerencia
de Administracion y Finanzas, a fin de adoptar un pronunciamiento al respecto.

P
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‘e. Otras causales

Las causales deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un Informe
Técnico — Legal que sustente la causal no prevista.



Seccion 2
Del Procedimiento para la Baja de Bienes Muebles

Articulo 30°.- Del responsable de la baja

La Unidad de Control Patrimonial, es el 4rea responsable de elaborar el expediente
administrativo que contendra el Informe Técnico (anexo 1) de los bienes muebles a darse
de baja. Es necesario contar con la solicitud del area usuaria solicitando la baja, el valor
neto en libros contables, el que sera proporcionado por la Unidad de Contabilidad, asi

como los informes técnicos de evaluacién que se indican en el articulo anterior, segtn la
causal de baja invocada.

Articulo 31°.- De la aprobacién del expediente de baja de bienes muebles
La Unidad de Control Patrimonial remitira a la Gerencia de Administracién y Finanzas el
Expediente de baja de bienes patrimoniales con el correspondiente informe técnico (anexo

1), acompafiado del proyecto de resolucion, con los respectivos documentos
sustentatorios:

a. Causales de Baja.

b. Valorizacion segtn libros de los bienes a darse de baja.
c. Valor de tasacién en caso el Bien sea destinado a la venta.

Articulo 32°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas evaluard los expedientes
administrativos que sustentan las bajas de bienes patrimoniales para su aprobacion.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, de encontrar conforme el citado expediente
suscribira la resolucion que apruebe la baja, la misma que debera especificar lo siguiente:

* Lacausal de baja.

e Lacantidad de bienes muebles.

e Eltotal del valor de los bienes muebles.

* Larelacion valorizada de los bienes muebles.

En caso de no estar conformes, la Gerencia de Administracion y finanzas procedera a su

devolucién a fin de que sean subsanadas las observaciones o se disponga su
archivamiento, de ser el caso.

JArticulo 33°.- Baja de unidades vehiculares

‘Para las unidades vehiculares, ademas de los informes citados en el numeral precedente,
= seladicionara al expediente, los siguientes documentos.

v a Copia del Certificado de Identificacién Vehicular expedido por la DIPROVE.
" b. Copia del Certificado de Gravamen expedido por la SUNARP.
~l%  c. Tarjeta de Propiedad original.

<Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Oficina Registral correspondiente,
‘deben estar libres de afectaciones antes de |a baja.

~“Articulo 34°.- Regularizacién de Baja de bienes

# Los Bienes donados y/o adquiridos en afios anteriores, que no cuenten con los
documentos indicados en los articulos precedentes, luego de efectuar las gestiones
administrativas necesarias para conseguirlos, se tramitara el Expediente Administrativo con
olos documentos existentes; a falta de estos se levantara un Acta de Inventario con

é? uestras fotogréaficas del Bien que sera formado por el Gerente del Area usuaria del Bien y
la Unidad de Control Patrimonial.

Articulo 35°- La Gerencia de Administracion y finanzas remitira el Expediente
Administrativa de baja de los bienes aprobados, acompafiado de la Resolucién de



aprobacion respectiva a la Unidad de Control Patrimonial, como responsables del Margesi
de Bienes, quien remitira una copia a la Unidad de Contabilidad.

Articulo 36°.- La Unidad de Contabilidad en base a la Resolucion de aprobacién registrara
la Baja de los bienes de los Registros Contables de Ia Municipalidad.

Articulo 37°.- Los bienes dados de baja quedaran bajo responsabilidad y custodia de la
Unidad de Control Patrimonial, hasta que se determine su disposicion y no seran de
inventario ni de ser utilizadas para actividades que realiza la municipalidad; sin embargo,
se deberd llevar un registro especial de dichos bienes, de conformidad con las

especificaciones que para dicho fin se encuentran contenidas en el Software Inventario
Mobiliario Institucional.

Articulo 38°.- De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 27995 y Decreto Supremo N° 013-
2004-EF que la reglamenta, se debers comunicar a la Unidad de Gestién Educativa Local —
UGEL, las Resoluciones de Baja de aquellos bienes que estén en situacién de BUENO y

REGULAR y sean Utiles para los Centros Educativos, comprometiéndose como mobiliario
para ensefianza.

Dicha comunicacion sera efectuada en un plazo de cinco (05) dias habiles posteriores a la
% emision de la resolucién que aprueba la baja de bienes patrimoniales, teniendo la UGEL un
ojplazo de treinta (30) dias habiles para dar una respuesta a la municipalidad sobre los
Bienes que recibira y las Unidades Educativas beneficiarias. La transferencia de los bienes

asignados a los Centros Educativos indiciados por la UGEL sera aprobada por Acuerdo de
Concejo.

x.De no mediar respuesta de la UGEL dentro del plazo indicado, la municipalidad designara
directamente a los Centros Educativos u otras instituciones como beneficiarias con la
ansferencia de los Bienes.

La entrega de los Bienes sera efectuada por la Unidad de Control Patrimonial mediante un
Acta de Entrega — Recepcion, y los gastos de traslado que sean necesarios deberan ser
asumidos por el beneficiario, salvo disposicién en contrario del Concejo Municipal, por

cuanto los gastos de traslado implican un egreso que debe ser autorizado por el concejo
Municipal.

CAPITULO IV
DE LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

t Wrticulo 39°.- La subasta plblica se realizara mediante la adjudicacion del bien que
«* < corresponda al postor que ofrezca la mejor oferta, siempre que esta igual o supere el precio
.~ base.
2o o ¢, Articulo 40°.- Responsabilidgd de la venta : . : :
Q2 ““\f’@ara la venta en subasta publica la Gerencia de Administracién y Finanzas conformara una
Qr/“aﬂ m somision de Venta por Subasta Publica, responsable de llevar a cabo las acciones de venta
‘@ K3 d}adfos bienes muebles dados de baja, que estara conformada por:

Q
'
7 / é:;:i'z,

N7,

\ ,F’:‘fff/a El Jefe de la Unidad de Abastecimiento y Servicios Generales, quien la presidira.
SSEUSEE b, El Jefe de la Unidad de Tesoreria.
c. El Jefe de la Unidad Control Patrimonial.

Articulo 41°.- De la venta de bienes dados de baja

T voj-a venta se realizara a través de la modalidad de Subasta Publica de conformidad con lo
=/ dispuesto por el Articulo 59° de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades y
" aplicando lo dispuesto en la Resolucion N° 029-2005/SBN publicada el 22.06.2005, que
aprueba la Directiva N° 002-2005/SBN “Procedimiento para la Venta de los Bienes Muebles



dados de Baja por las Entidades Pdblicas” y sus modificatorias, previa tasaciéon de los
bines para asignarle el valor de remate.

Articulo 42°.- La comisién encargada de la Subasta Publica solicitar4 la Unidad de Control
Patrimonial la relacién de bienes dados de baja que seran vendidos en Subasta Publica,
dicha relacién sera informada a la Gerencia de Administracién y Finanzas quien la pondra
en consideracion de la gerencia Municipal para su opinién favorable.

Articulo 43°.- Obtenida la opinion favorable de la Gerencia General Municipal, la comisién

de venta por subasta PUblica elaborara el Expediente Administrativo que contendra lo
siguiente:

Resolucién que aprobo la Baja de los bienes segtin sea el caso.
Informe de Tasacion.

Ficha Técnica.

Muestras Fotograficas.

Relacién de Bienes Muebles con Ias descripciones y caracteristicas de cada uno,
estado de conservacion, ubicacién, cédigo patrimonial Y precio base de cada bien.

00Ty

3| expediente de la venta por Subasta Publica conjuntamente con el Proyecto de Acuerdo
¢ Consejo, serd enviado a Ia Gerencia General Municipal para que gestione su

#Articulo 44°.- Aprobada la Venta por subasta Publica, la Comisién de Venta por subasta
Plblica efectuara las siguientes acciones:

a. Elaborarg las Bases Administrativas.
b. Designara al Martillero Publico.

J Hrticulo 45°.- Bases administrativas para la venta

as bases administrativas para la venta a través de Subasta Publica de los bienes dados
e baja, consideraran como minimo los siguientes aspectos:

Objetivo.

Exhibicion de los Lotes de Bienes muebles.

Acto de Venta de los lotes de Bienes Muebles.

Precio Base de los Iotes de bienes Muebles.

©\ €. Modalidad para la oferta: “Como estén y donde se encuentren” mediante modalidad
“!  de“avivavoz y sobre cerrado”.

Venta y Adjudicacién de los lotes de los bienes muebles.

Declaracion Jurada del participante — postor.

Monto que los postores deberan depositar a favor de la MSI en calidad de garantia.

La modalidad de entrega de los Bienes Muebles.
Disposiciones complementarias.

®ooow
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< - ﬁﬂa Convocatoria para la venta por subasta Publica sera efectuada mediante publicaciones
% Q:;:E;?;‘or una sola vez en el Diario Oficial El Peruano, un diario de mayor circulacién y a través

(7 ) 5, . v 7ot
‘igg%@mm@‘;}ﬁde la pagina web cinco (05) dias antes del acto de Subasta Publica.

o
o

Articulo 46°.- La subasta Publica sera dirigida por el Martilleo Publico, en caso de no
‘c\Presentarse lo hara el Presidente de Ia Comisién de Venta por Subasta Publica en

o

QCA\_O\? Articulo 47°.- Antes de iniciar la venta por Subasta Publica, el Martillero solicitara las
ofertas en sobre cerrado en Ia que los postores deberan acomparfiar como minimo el 20%

en efectivo o en cheque de gerencia en calidad de oferta, siendo invalidas las ofertas que
no cumplan dicho requisito.



Articulo 48°.- El Martillero PUblico recaudaré el dinero obtenido por la venta, entregara la
Pdliza de Adjudicacién al o a los Postores ganadores y elaborara el Acta de subasta

Publica y la Hoja de Liquidacién en Ia cual se consignara el dinero recaudado y se
descontara sus honorarios.

El dinero obtenido por Ia venta, sea efectivo o cheque, sera entregado mediante Acta por el
Martillero Publico al Jefe de Ia Unidad de Tesoreria 0 a un representante acreditado de éste
en el Acto de la Subasta, en presencia de los miembros de la Comisién de venta por
Subasta Publica quienes también firmaran el Acta.

Articulo 49°.- En el caso de personas juridicas, éstas intervendran a través de un
representante legal, quien presentars la escritura publica de constitucion y los poderes
inscritos en los Registros Publicos, en caso de Entidades del Estado, el representante

debera estar acreditando mediante Resolucion del titular de la Entidad postora o con poder
por escritura publica.

El pago por la venta realizada podra ser recaudado hasta dos dias posteriores al acto de Ia
ubasta Publica caso contrario perdera el derecho de adjudicacién, asi como la garantia

.- El Martillero Publico remitira en un plazo de cinco (05) dias de realizada la

ubasta Publica las pélizas de adjudicacion, el Acta de Subasta Publica y la Hoja de
Liquidacion ademas de la constancia de entrega de dinero a la comision de Venta por
Subasta Publica.

Articulo 51°.- La entrega de bienes muebles sera efectuada por el Equipo Funcional de

macén y Control Patrimonial y se realizara mediante un Acta de Entrega — Recepcion.

= ~° Articulo 52°.- En el caso de los bienes muebles registrables vendidos, con el fin de que el
Adjudicatario efectue Ia inscripcion de la transferencia en los Registros Publicos, se le
entregara copia certificada de los siguientes documentos:

a. Resolucion que aprobo la Baja de los Bienes Registrables.

b. Acuerdo de concejo que autorizé la venta por subasta Publica.
. Acta de subasta Publica.

A;"rr}iiculo 53°.- En el caso de no efectuarse la Venta de Bienes en la primera Subasta, podra
I+ realizarse una Segunda Venta por Subasta Publica, en cuyo caso el precio de los bienes
__-sera castigado en un 20% respecto a los precios de venta de la primera subasta.

CAPITULO V
DE LA VENTA DIRECTA

j:’fﬁculo 54°.- Del responsable de la venta
\aﬁfé’Comisién de Venta por Subasta Publica es Ia encargada de la organizacion y ejecucién

RS

B

‘o B A, :
{@gﬂ@gﬁe la Venta Directa.

Articulo §5°.- Cuando los Bienes no sean adjudicados en segunda venta por Subasta
Publica se efectuara Ia enajenacion mediante venta directa, efectuandose un castigo de
20% respecto al precio consignado para la segunda venta por subasta Publica. Asimismo
f S\procedera la venta directa cuando el valor de tasacion de los bienes objeto de venta sea

$Jmenor a 1 UIT y no hayan sido aceptados por la “Unidad de Gestion Educativa Local” —
5y UGEL como donacién.

La Comisién de Venta por Subasta Publica identificara los bienes no vendidos en segunda
Venta por Subasta Publica y elaborara el expediente, con la Resolucion y el Acta Pablica



de la Segunda Venta por Subasta Publica. La mencionada documentacion Ia remitira a la
Gerencia General Municipal para su opinién.

Articulo 56°.- Con Ia opinion favorable de la Gerencia General Municipal, la comisién de

Venta por Subasta Publica preparara el Proyecto de Acuerdo de Concejo que autorizara la
Venta Directa.

Articulo 57°.- Autorizada la Venta Directa por el Concejo Municipal, la comisién de Venta
por Subasta Publica elaborara las Bases Administrativas y contratara al Notario Pblico.

Articulo 58°.- Bases para la venta
Las Bases Administrativas deberan incluir lo siguiente:

a. Objetivo.

b. Exhibicién de los lotes de los bienes Muebles.

C. Presentacion de las ofertas,

d. Acto de venta directa de los lotes de los Bienes Muebles.

€. Relacion de los lotes de los Bienes Muebles.

f. Modalidad para la oferta ‘Como estén y donde se encuentren”, mediante la
modalidad de “sobre cerrado’.

g. Declaracién Jurada del participante.

h. Modalidad de Venta y Adjudicacion de los lotes de los bienes Muebles.

i. Entrega de los Bienes Muebles.

fculo 569°.- De la invitacién y publicacién

debera invitar por lo menos a tres (03) postores, y la convocatoria sera por lo menos

«$yico (05) dias antes del acto de Venta Directa, debiéndose efectuar la publicacién dentro
Bel mismo periodo en Ia pagina web de la MCH.

Articulo 60°.- Recepcién de las ofertas

Las ofertas seran recibidas en sobre cerrado por el Notario Publico designado, hasta 24
horas antes de la fecha sefialada para la apertura de los sobres, debiendo acompanfar
. €omo minimo 20% en efectivo o cheque de gerencia de la cantidad ofertada. En Ia fecha
fijada la comision de venta por Subasta Plblica, en presencia del Notario Publico se
i’e“mcargaré de abrir los sobres y otorgar la Buena Pro al postor que hubiera presentado la
L mejor oferta.

e

.« Articulo 61°.- En el caso de personas juridicas, estas intervendran a través de un
“representante legal quien presentara la escritura publica de constitucién y los poderes
inscritos en los Registros Publicos, en caso de Entidades del Estado, el representante
,,--—»-~-~21\deberé estar acreditado mediante Resolucion del Titular de la Entidad postora o poder por

“escritura publica.
NN
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mo B dago por la venta realizada, podra ser recaudado hasta dos (02) dias posteriores al acto
€/Menta Directa, caso contrario perdera el derecho de adjudicacion, asi como la garantia
‘‘‘‘‘‘ . gﬁ{rgada.
fi’fl'."@@}}’//
Articulo 62°.- De la recaudacién del dinero y emision del comprobante de pago
N representante sera la encargada de recaudar el

/Articulo 63°.- De la adjudicacién del bien

Terminado el Acto de Venta, La Unidad de Control Patrimonial elaborara el acta de
Adjudicacion, que sera suscrita por la Comision de Venta por subasta Piblica y el Notario
Publico, pudiendo también suscribirla &l 0 los ganadores de la venta. La entrega de los



bienes sera efectuada por la Unidad de Control Patrimonial mediante un Acta de Entrega -
Recepcion.

Articulo 64°.- De los bienes muebles registrables
En el caso de bienes Muebles registrables, la Unidad de Control Patrimonial entregara al
adjudicatario para la inscripcién del Bien en los Registros Publicos, lo siguiente:

Resolucién que aprobo Ia Baja de los Bienes Muebles.
Acuerdo de Concejo que autorizé la Venta Directa.
Acta de adjudicacion.

Comprobante de pago.

o0 oW

CAPITULO VI
DE LAS DONACIONES DE BIENES MUEBLES, CULTURALES Y OTROS

Seccion 1
Donaciones de bienes muebles, culturales y otros a ser recibidas por la
municipalidad

Articulo 65°.- La municipalidad podré recibir donaciones de bienes muebles, culturales
Folibros. Obras de arte etc.) u otros a su favor, provenientes de vecinos comprometidos u
s Jotros.

Z\Persona natural o juridica que desee hacer una donacién de bienes a la Municipalidad

p | Chaclacayo, dirigira una carta al Alcalde de la Municipalidad, confirmando su voluntad
acer la contribucién en beneficio del Distrito. La carta detallara las caracteristicas del
«SFOmprobante de pago, se adjuntara una declaracion jurada notarial en la que se dejara
constancia de la falta de documento que acredite la propiedad del bien o ser el fabricante,
creador legitimo propietario del bien a donary el valor que le concede al bien.

En caso de tratarse de un bien usado de arte, histdrico, etc., debera efectuar una tasacion
“os. por un profesional o ente especializado para saber su costo, antes de ponerlo a
’ ~.consideracion del Concejo Municipal.
‘El costo de Ia tasacién asi como de la Declaracién Jurada Notarial, sera cubierto por la
-, Municipalidad de Chaclacayo.

» ‘:vii\rticulo 67°.- Del procedimiento para el alta por donacion
Para el alta se seguiran las disposiciones establecidas en los articulos 2021 ¥.22% de|
N presente Reglamento.

ticulo 68°.- Aceptada la Donacién por Acuerdo de Concejo se remitira copia a:
3. Gerencia de Administracion y Finanzas.
£b. Unidad de Control Patrimonial Adjuntando el expediente administrativo que sustenta el
~ Alta por Donacién.
¢. Unidad organica beneficiaria de Ia Donacién y/u otra area vinculada.

Articulo 69°.- Recepcién e Ingresos de bienes donados.

2\ La Unidad de Control Patrimonial recepcionaran fisicamente los bienes donados,
Yregistrando el hecho en un “Acta de Recepcion de Donacion”.

6FEN caso de tratarse de escultura u otras obras de arte, el area usuaria con la Divisién
e Educacion, Cultura y Deporte, procederan a recibirlas.

Firmada el Acta de Recepcién por el Donante, la Unidad de Abastecimiento y Servicios
Generales, sobre la base de la Resolucisn de Gerencia de Administracion y Finanzas y
el Acta de Recepcion del Bien respectivamente, registrara el ingreso a través de la
Nota de Entrada a Almacén y el Sistema de Almacén. Asimismo se asignara a través



del “Pedido Comprobante - Salida” - PECOSA correspondiente el bien al area
usuaria.

C. La Unidad de Control Patrimonial procedera a ingresar al Margesi de Bienes aquellos
bienes que hayan sido donados a favor de la Municipalidad de Chaclacayo,
asignandole el codigo correspondiente de acuerdo al Catalogo de Bienes aprobado por
la Superintendencia de Bienes Nacionales - SBN.

d. Tratdndose de donacién de libros, la Division de Educacién, Cultura y Deporte
levantara un Acta en la cual dejara constancia de los bienes recibidos y los datos del
donante, para el correspondiente registro contable.

Seccidn 2
Donaciones entregadas por Ia municipalidad

Articulo 70°.- De los bienes solicitados en donacién

Las donaciones de bienes muebles que se soliciten a la Municipalidad de Chaclacayo a
favor de Municipalidades Distritales, Centros Educativos, Entidades sin fines de Lucro y
otros, seran entregadas a la Unidad de Control Patrimonial, quien propondra, los
beneficiarios de la donacién de los bienes que hayan sido dados de baja, de acuerdo con

los procedimientos vigentes y previamente se haya cumplidos con comunicar a la “Unidad
de Gestién Educativa Local* — UGEL .

\rticulo 71°.- Requisitos para solicitar donacién

pra personas juridicas

' pas Personas Juridicas que soliciten donaciones a la Municipalidad de Chaclacayo,
cowdeberan acompaniar a la carta solicitud lo siguiente:

a. Copia legalizada del Acta de Constitucién.

b. Poderes de representacion inscritos en los Registros Publicos.

C. Constancia expedida por el Ministerio de Economia y Finanzas de estar inscrito en
el Registro de Entidad perceptora de donaciones.

d. Constancia de inscripcion en la SUNAT.

Para personas naturales

Tratdndose de personas naturales, acompafaran a la carta solicitud copia de su DNI y

carta de compromiso sobre el uso y destino de los bienes donados.

Articulo 72°.- Del expediente administrativo de donacioén.
J-La Unidad de Control Patrimonial elaborard el Expediente Administrativo de donacion
remitiéndolo a la Gerencia de Asesoria Juridica para su opinién legal, adjuntando el

. Projecto de Acuerdo de Concejo correspondiente.

Luego de Ia revision y opinién legal favorable el expediente sera remitido a la Gerencia de
- Administracién y Finanzas que sera el area encargada de elevar la propuesta a la Gerencia
General Municipal, para el tramite de aprobacion.

drticulo 73°.- De la entrega de la donacion

@ entrega de donacién de bienes se efectuara a traves de un Acta de entrega — recepcién,
tie contendra la descripcién y Cddigo Patrimonial de los bienes donados, y sera firmada

.-El representante de la Unidad de Control Patrimonial.
El representante de la entidad receptora.

Un miembro del Organo de Control institucional, que participara como veedor de la
entrega.



: CAPITULO VI
DE LA INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo 74°.- Definicién
La incineracion y/o destruccion de bienes muebles patrimoniales, es una accion
administrativa que consiste en eliminar bienes muebles que la Municipalidad de

Chaclacayo dio de baja y no haya sido posible realizar un acto de disposicion respecto de
ellos (rematarlos en subasta publica, donarlos, etc.)

Articulo 75°.- De la autorizacion del acto de Incineracién y/o destruccion

El acto de incineracion y/o destruccion sera autorizado mediante Acuerdo de Concejo,
previa opinion favorable de |a Gerencia General Municipal. En el acto de incineracién y/o
destruccién, deberan participar los representantes siguientes

Gerencia de Administracion y Finanzas

Unidad de Abastecimiento y Servicios Generales.
Unidad de Control Patrimonial.

Organo de Control institucional.

co oo

DISPOSICION TRANSITORIA

nica.- Las solicitudes y/o tramites de baja de bienes que a la fecha de aprobacion del

presente Reglamento se encuentran de resolver, se sujetaran en lo que corresponda a lo
previsto en el presente Reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

'"'- - . A . . vy . . e .
igﬁylmera.- No puede realizarse ninguna accion de administracion o disposicién de bienes
? propiedad municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice de

onformidad con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracién y control
e bienes patrimoniales de propiedad estatal.

sz= L a transferencia de propiedad de bienes debe ser puesta en conocimiento de la Contraloria

o Qeral de la Republica en un plazo no mayor de siete (07) dias bajo responsabilidad de la
Gérencia de Administracién y Finanzas.

gunda.- Los bienes muebles afectados en uso en calidad de préstamo por Entidades y/o
- ‘jf'fbresas Publicas no podran ser Incorporados al patrimonio de la Municipalidad de
N aclacayo, debiendo mantenerse bajo responsabilidad de la unidad organica usuaria. La

" Unidad de Control Patrimonial efectuara el control de los mismos, llevando un registro para

o\ Tercera.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se regiran por lo normado |la

ey N° 29151 y su Reglamento D.S. N° 007-2008-VIVIENDA y demas normas vigentes
pobre la materia, en lo que resulte aplicable.

Cuarta.- La Gerencia de Administracion y Finanzas emitira un informe trimestral sobre las

altas y bajas que apruebe, a Ia Gerencia General Municipal para que a su vez lo ponga a
conocimiento del Concejo Municipal.



ANEXO 1
INFORME TECNICO

PROCEDIMIENTO DE:

ALTA
BAJA

l. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD

UBICACION DE LA ENTIDAD

IIl. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
BASE LEGAL (1)

ANTECEDENTES (2)
DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES

Denominacion

Cadigo patrimonial (para baja)
Detalle técnico

Marca

Modelo

Tipo

Color

Dimensiones

Numero de serie

NUmero de placa de rodaje
Numero de motor

Numero de chasis

Ao de fabricacion

[Nuevo (N)
Bueno (B)

SUPValor (S7)

‘ Causal de Alta

Para el caso del procedimiento de Baja o para una causal de baja no tipificada

ANALISIS (4)
/VIl. OBSERVACIONES O COMENTARIOS
" VIll. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (5)



Jefe del Equipo Funcional de
Almacén y Control Patrimonial

(1) En este espacio deberan mencionarse las normas legales, internas o de caracter
general en las cuales se sustenta el procedimiento de alta o de baja a realizar, o la
solicitud de opinién favorable para causal de alta o baja no tipificada.

Sefialar la documentacién y los hechos que sustentan la causal no tipificada o el
procedimiento de Alta o Baja, segun sea el caso.

Marca con una “x”

En este punto debera analizarse Ia informacién y la documentacion presentada en los
puntos Il y IV.

(5) Si se determina la existencia de causal no tipificada y se determina y recomienda el
Alta o la Baja de los bienes muebles, seglin sea el caso.
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