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ORDENANZA MUNICIPAL N° 428 — 2019 - MDCH

Chaclacayo, 17 de Junio de 201¢
=L CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE CHACLACAYQ

VISTO: En Sesion Extraordinaria de Concejo de fecha 17 de junio de 2019, el Memorando N°
358 -2019-GM/MDCH de fecha 10 de Junio de 2019, de la Gerencia Municipal, el Informe N°
118-2019-GAJ/MDCH de la misma fecha y el Memorando N° 193-2019-GPP/MDCH de |a
% GCerencia de Planeamiento y Presupuesto, ambos de la misma fecha, y documentos conexos,

\obre proyecto de Ordenanza que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
' PPA'y el Cuadro de Tasas y Derechos de Tramite de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo:

Cue, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd en concordancia con el articulo il del
Mulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (en adelante la LOM)
esiablece gue, los gobiernos locales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en
¢ asuntos de su competencia, con sujecion al ordenamiento juridico; le corresponde al Concejo
\unicipal la funcién normativa que se ejerce a través de ordenanzas, las mismas que tienen
tango de ley, conforme al articulo 200° inciso 4) de la Carta Fundamental;

N 8‘/¢,r el numeral 8) del articulo 9° de la LOM sefala que, corresponde al concejo Municipal

~w~nrobar modificar o derogar las ordenanzas: asimismo el articulo 40° de la misma norma
nrescribe la formalidad que debe revestir la potestad legislativa de las municipalidades distritales
¢l emitir ordenanzas en materia tributaria, disponiendo que estas sean ratificadas por
municipalidades provinciales de su circunscripcion para su entrada en vigencia, procedimiento

v Bara. el caso de la Municipalidad Metropolitana de Lima se encuentra regulado por =
enanza N° 2085-MML;

9%

e, el numeral 40.1 del Articulo 40° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico
~7Uitienado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General concordante con el
\-\"\..r*:_:‘cuio 43° de la misma norma, dispone que los procedimientos, requisitos y costos
Euministrativos se establecen, exclusivamente en el caso de los Gobiernos Locales, mediante
‘@ienanza municipal, procedimientos que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto
ico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
¢ & traves del Decreto Supremo N° 064-2010-PCM. Concordante con la Resolucion de
cretariz de Gestion Puablica N° 003-2010-PCM-SGP, se establece la metodologia de

rminaciéon de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
ysividad .comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las
indes pdblicas; !

&, a fin de dotar de eficacia y celeridad la funcion publica, es necesario regular de manera

tegral los procedimientos administrativos, requisitos y derechos de trdmite, debiendo estar

- centenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual normara iz
eompetencia de los érganos encargados de generar procedimientos administrativos, ahora bien,
clLcocumento de gestion propuesto, cumple con los criterios técnicos y legales que permitiran
“eze la Municipalidad sea una entidad competitiva dentro del ambito del desarrollo economico
el y metropolitano;

faue, bajo ese contexto normativo, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto con Memorando
8183-2019-CGPP/MDCH de fecha 10 de Junio de 2019 sustenta la necesidad de actualizar el

iexwe Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, adecuando los procedimientos y
renuisites cconforme a la normatividad vigente, en beneficio de los administrados y aprobar ics
cerecnos: de tramite y formatos de los procedimientos y servicios brindados en exciusividad:
justificacion tecnica que cuenta con opinién legal favorable segun se advierte del Informe N° 119
LLAS-GAUMDCH de la Gerencia de Asesoria Juridica, asi como con la opinién favoradle de |a
wierencia Municipal para la aprobacién del TUPA, conforme al M slele
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GM/MDCH, cumpliendo de esta forma con lo establecido en el inciso c)

,humeral 7.2 ael articulo
{"de la Crdenanza N° 2085-MML.

Lo\ -Etando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9° y

ofvo \¢! articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, con el VOTO
ZVWAYORITARIO del Concejo Municipal y con la dispensa de la lectura y tramite de aprobacion
HiActa, se aprueba la:

/ .. .ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) Y EL CUADRO DE TASAS Y DERECHOS DE TRAMITE DE LA
R MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

s Articulo 1°.- APROBACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS
/{3“"‘ “UNERINDADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TUPA
&

- XEX| #ds requisitos y costos administrativos contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
\cf‘b% Fﬁ""’l Iministrativos (TUPA) de la Municipalidad de Chaclacayo, conforme a las denominaciones y
D0 D0 oL

N Crra W:y/ detalles establecidos en el Anexo adjunto a la presente Ordenanza.

Articulo 2°.- APROBACION LOS DERECHOS DE TRAMITE DE LOS PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL
W LPA

GIFROBAR los OCHENTA Y CINCO (85) DERECHOS DE TRAMITE de los Procedimientos
=) e

T i (dministrativos y Servicios Brindados en Exclusividad contenidos en el Texto Unico de
&C’?Jam\'d; @*?7’1?r:—>cedimie'ntos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de Chaclacayo U
Clap y o

Articulo 3°.- APROBACION DEL TUPA

~PROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de
Shaclacayo, el cual contiene OCHENTA (80) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
L4EINTICUATRO (24) SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD asi como el anexo adjunto
Ssla presente Ordenanza que comprende y sistematiza los Procedimientos Administrativos,

tvicios Brindados en Exclusividad, requisitos y derechos de tramite aprobados, de acuerdo a
7 relacion que se detalla a continuacion:

| UNIDAD ORGANICA OBJETO DE COSTO

SLCRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ?

1.1.1. ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNIGIPALIDAD |
_ - POR COPIA SIMPLE EN HOJA A4 (UNIDAD) ‘

1) i 1.1.2. ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
4 ARAGENERAL | _bOR COPIA SIMPLE EN HOJA A3 (UNIDAD)

Eae GENEE‘,’AL 1.1.3. ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
|- POR COPIA SIMPLE EN HOJA A2 (UNIDAD)

'ARIA GENERAL | 1-1:4. ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD |
G - POR COPIA SIMPLE EN HOJA A1 (UNIDAD)

i 1.1.5. ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD
(CIARIAGENERAL | “bOR GRABACION DE DATOS EN CD i
SEGRETARIA GENERAL | 1+1:6: ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD

i - POR ENVIO DE INFORMACION VIA CORREO ELECTRONICO

7 ) 1.2.1.1. SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOJA Ad -
CIEHLIARAGENERAL | pORPRIMERAHOA oo NHOMAAL

SECRETARIA CESERAL ;ééﬁgj{;ﬂ\%ll‘gzlngD!\ELCOplA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOJA A4 -

e, B 1.2.2.1. SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOJA A3 -
CRETARIA CLN.LRAL POR PRIMERA HOJA

L)

(7]

L -paL | 1-2:2.2. SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOUAAG S
VM = .
£ ‘\,-F‘\r. TARIA GENERAL POR HOJA ADICIONAL

| R 1.2.3.1. SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOJA AZ -
| SESPETARIAGENERAL | 58R SRIMERA HOSA 11

e : 1.2.3.2. SOLICITUD DE COPIA CERTIFIGADA DE DOCUMENTG
| SPCRETARIAGENERAL | por'toJA ADICIONAL

w
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; L UNIDAD ORGANICA

| SECRETARIA GENERAL

N CRETARIA GENERAL

‘RENCIA DE REGISTRO

el BMsey

JBYEIRENCIADE REGISTRO

CIVIL -

SUBGERENCIN DE R_EGISTRO
CIVIL

| SUBCERENCIA DE REGISTRO

AN oML
VA » S TN RENCIA DE REGISTRO

RENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

HGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

OBJETO DE COSTO

1.2.4.1. SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOJAAT-
POR PRIMERA HOJA

1.2.4.2. SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EN HOUA A1 -
POR HOJA ADICIONAL

2.1.1. PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y
DIVORCIO ULTERIOR - SEPARACION CONVENCIONAL

2.1.2. PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL ¥
DIVORCIO ULTERIOR - DIVORCIO ULTERIOR
2.2. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

2.3.1.1. MATRIMONIO CIVIL EN HORARIO DE OFICINA (Lunes a Viernes 8:00 am a
5:00 pm) - EN EL LOCAL MUNICIPAL

12.3.1.2. MATRIMONIO CIVIL EN HORARIO DE OFICINA (Lunes a Viemes 8:00 am a
| 5:00 pm) - FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL (DENTRO DEL DISTRITO)

2.3.1.3. MATRIMONIO CIVIL EN HORARIO DE OFICINA (Lunes a Viernes 8:00 am a
5:00 pm) - FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL (FUERA DEL DISTRITO)

C"&
/S oy ML
[= {7 SUBGERENCIA DE REGISTRO
X i CVIL e
'Kcﬁa,ﬁ | SUBCERENCIA DE REGISTRO

CIVIL

¢ RENCIA DE REGISTRO
TCIVIL

“RENCIA.DE REGISTRO
HEMIEE
BEHRENCIA DE REGISTRO
Sl CvL |
&S7/RENCIA DE REGISTRO
&7 Y CIVIL

2.3.2.1. MATRIMONIO CIVIL - FUERA DEL HORARIO DE OFICINA (Lunes a Viernes
de 5:00 pm a 8:00 pm; Sabados y Domingos de 8:00 am a 8:00 pm) - EN EL LOCAL
MUNICIPAL J R,

2.3.2.2. MATRIMONIO CIVIL - FUERA DEL HORARIO DE OFICINA

de 5:00 pm a 8:00 pm; Sabados y Domingos de 8:00 am a 8:00 pm) - FUERA DEL
LOCAL MUNICIPAL (DENTRO DEL DISTRITO)

de 5:00 pm a 8:00 pm; Sabados y Dominges de
LOCAL MUNICIPAL (FUERA DEL DISTRITO)

8:00 am a 8:00 pm } - FUERA DEL

2.4. PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS
DISTRITOS

2.5. POSTERGACION DE FECHA MATRIMONIAL

Cis DE DESARROLLO ECONOMICO

JBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 00
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON

RENCIA DE LICENCIAS
Y AUTORIZACIONES
(ENCIA DE LICENCIAS
LUTORIZACIONES
NCIA DE LICENCIAS
AUTORIZACIONES

3.1. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
UN NIVEL DE RIESGO BAJO (CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA
LlceMowy R, 1 S
3.2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
UN NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA). you .
3.3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON

UN NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA).

BCERENCIA DE LICENCIAS
Y AUTORIZACIONES

3.4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
UN NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
LICENCIA).

EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
(CON ITSE PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA

“54PNCIA DE LICENCIAS
AGIQRIZACIONES

SUBCERENGIA DE LICENCIAS
“2Y AGTORIZACIONES

“RENCIA DE LICENGIAS
¥ AUTORIZACIONES

=RENCIA DE LICENCIAS
Y AUTORIZACIONES

3.5. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (CON [TSE
PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA),

NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA
S . -

3.7. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON
NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA). I &
3.8. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON

NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA).

UBGERENCIA BE LICENCIAS
Y ASTORIZACIONES

3.9. TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE
DENOMINACION O NOMERE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Lo ‘4 el

ERENGIA DE LICENCIAS
AUTORIZACIONES

| SUBGERENCIA DE LICENCIAS
; Y AUTORIZACIONES |

SUBGERENCIA DE LICENCIAS
! ¥ AUTORIZACIONES

| COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS

3.10. CESE DE ACTIVIDADES
3.11. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDAD |

3.12. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDAD
COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE USOS
ESPECIALES TEMPORALES

| SUBGERENCIA DE LICENCIAS
Y AUTORIZACIONES

|
|
4

3.13. AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE
EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN |
VIA PUBLICA O LUGARES ABIERTOS AL PUBLICO (FERIAS GASTRONOMICAS,

(Lunes a Viernes

2.3.2.3. MATRIMONIO CIVIL - FUERA DEL HORARIO DE OFICINA (Lunes a Viemes |

3.6. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON 1

ARTESANALES)

o @Munichacla
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TUNIDAD ORGANICA

| SUBGERENCIA DE LICENCIAS
Y AUTORIZACIONES
\CERENCIA DE LICENCIAS
N\ AUTORIZACIONES
7, i R N T o
W3 UBOYRENCIA DE LICENCIAS
{ & YJMUTORIZACIONES

LHACRENCIA DE LICENCIAS
Y AUTORIZACIONES

==L BGERENCIA DE LICENCIAS
0 TGN AUTORIZAGIONES

ARENCIA BE LICENCIAS

R

OBJETO DE COSTO

3.14. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE ANUNCIOS Y/
AVISOS PUBLICITARIOS EN LA VIA PUBLICA DE PANELES SIMPLES ADOSADO A

FACHADAY/OTOLDO

3.15. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE ANUNCIOS Y/O
AVISOS PUBLICITARIOS EN LA VIA PUBLICA DE PANELES SIMPLES (LUMINOSO
O ILUMINADO) Y/O TOLDO

3.16. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE ANUNGIOS Y/O

| AVISOS PUBLICITARIOS EN LA VIA PUBLICA DE PANELES MONUMENTALES

3.17. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS Y/O
PUBLICIDAD EXTERIOR EN PREDIOS O EN ViA PUBLICA (AFICHES,
GIGANTOGRAFIAS O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES)
3.18. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN RECINTOS O EDIFICACIONES
QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y
REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS
TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL

| CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE (HASTA 3000 ESPECTADORES)
3.19. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN RECINTOS O EDIFICACIONES
QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y
REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS
TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL
CUAL OBTUVIERCN SU CERTIFICADO DE ITSE (MAYOR A 3000
ESPECTADORES)

3.20. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPCRTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN EDIFICACIONES O RECINTOS
CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL
CERTIFICADC DE ITSE (HASTA 3000 ESPECTADORES)

YZAUTORIZACIONES
(e}
: y
4

X RENCIA DE LICENCIAS
¥ AUTORIZACIONES
-

{FFENCIA DE LICENCIAS
HUTORIZACIONES

3.21. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN EDIFICACIONES O RECINTOS
CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL
CERTIFICADOQ DE ITSE (MAYOR A 3000 ESPECTADORES)

DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN UN AREA
CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA

| QUE INCREMENTEN EL RIESGO (HASTA 3000 ESPECTADORES)

3.23. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA
CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA
QUE INCREMENTEN EL RIESGO (MAYOR A 3000 ESPECTADORES) ;

ENCIA DE LICENCIAS
L AUTORIZACIONES

NCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

3.24. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

BERRE

:NGIA DE GESTION
SGODE DESASTRES

| SUBGERENCIA DE GESTION
| DEL RIESGO DE DESASTRES

CIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4.1. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)
POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCI(:JN DE RIESGO BAJO (PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION QUE REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO)

4.2 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)
POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO MEDIO (PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION QUE REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO)

SUBGERENCIA'DE GESTION
RIESGO DEDESASTRES

W

|

oo

ENCIA DE GESTION
-SG0O DE'DESASTRES

4.3. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO
AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O INICIO DE
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE
RIESGO ALTO (PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE
'REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

4.4. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)PREVIO AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O INICIO DE
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE
RIESGO MUY ALTO (PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE
REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

SUBGERENCIA DE GESTION
DEL RIESGO DE DESASTRES

4.5. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE

o @Munichacla

OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO (PARA ESTAB

3.22. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS EBE

FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS

www.munichaclacayo.gob.pe
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LNIDAD ORGANICA

JGERENCIA DE GESTION
RIESGO DE.DESASTRES

RENCIA DE GESTION
SGO DE DESASTRES

)

RENCIA DE GESTION
SG0 DE DESASTRES

rorn BUBGNRENCIA DE GESTION |
VBN 4isG0 DE.DESASTRES

SEERENCIA DE FISCALIZAC
L [

| DE INSPECCION QUE REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIADE

| FUNCIONAMIENTO)

O F&NERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE

OBJETOQ DE COSTO

FUNCIONAMIENTO) . _
4.8. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO O INICIC DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO (PARA ESTABLECIMIENTOS

OBJETO DE INSPECCION QUE REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE

4.7. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO (PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO
DE INSPECCION QUE REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE

EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO (PARA ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION QUE REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE

| FUNCIONAMIENTO)

4.9. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) HASTA TRES MIL (3,000)
PERSONAS REALIZADOS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO
USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL
ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE
INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON

| SU CERTIFICADO DE ITSE.

4.10. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) HASTA TRES MIL (3,000)
PERSONAS REALIZADOS EN EDIFICACIONES O RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES
DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE

o ~ |ITSE . A e S . : B
m‘*y/ : 4.11. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS

PUBLICOS DEPCRTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) HASTA TRES MIL (3,000)
PERSONAS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON
LIMITACIONES QO RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE

INCREMENTEN EL RIESGO.

DESASTRES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

4.12. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD |

EN EDIFICACIONES (ITSE)

ION MUNICIPAL Y TRANSPORTE- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CAEIZACION MUNICIPAL Y
TRANSPORTE

5.1. PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL

SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGA EN
VEHICULOS MENORES

SUBGERENCIA DE
ISCALIZACION MUNICIPAL Y
T TRANSPORTE

&

5.2. INCLUSION Y/O SUSTITUCION DE VEHICULOS MENORES -

5.3. AMPLIACION Y/O MOBIFICACION DE PARADEROS DE VEHICULOS
MENORES e
5.4.1. INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE SEGURIDAD) - POR
INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD

5.4.2. INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE SEGURIDAD) - POR
INSPECCION OCULAR POR CADA ELEMENTO DE SEGURIDAD

SUBGERENCIA DE
FISCALIZACION MUNICIPAL Y
- TRANSPORTE _

| 5.5. RENOVACION DE INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN [AS

VIAS LOCALES (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE
SEGURIDAD)

o SUBGERE}
FISCALIZACION MU

SUBGERENCIADE
t ISCALIZACION MUNICIPAL Y
TRANSPORTE

5.8. APROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL DE PROYECTOS UBICADOS
FRENTE A VIAS LOCALES (A EXCEPCION DE AQUELLOS PROYECTCS DE
EDIFICACION NUEVOS O QUE AMPLIEN SUS INSTALACIONES DESTINADOS A
LOS USOS DE VIVIENDA, HOSPEDAJE, EDUCACION Y SALUD)

5.7. LIBERACION DE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS INTERNADOS EN EL
DEPOSITO MUNICIPAL

ENCIA DE FISCALIZAC

ION MUNICIPAL Y TRANSPORTE - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

| UBGERENCIA DE
| FISCALIZACION MUNICIPAL Y
TRANSPORTE

5.8. DUPLICADO DE PERMISC DE OPERACION

A DE ADMINISTRACIO

N TRIBUTARIA

“RENGIA DE FISCALIZAC

o @Munichacla

ION TRIBUTARIA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

www.munichaclacayo.gob.pe
Central Telefonica: (01) 358-2422

DERECH®O

DE TRAMITE

(s1)

S 00
[4eR710;

365.10

131.00

146.20

16%.50

18.60

710
35.10
B7.20

GRATUITO

2978
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UNIDAD ORGANICA

‘SUBGERENCIA DE
FISCALIZACION TRIBUTARIA

CBJETO DE COSTO

| 6.1 RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE DETERMINACION

DE DEUDA TRIBUTARIA FISCALIZADA, MULTA TRIBUTARIA Y RESOLUCIONES
DE DETERMINACION POR IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO
DEPORTIVOS E IMPUESTO A LOS JUEGOS ELECTRONICOS

SUBGERENCIA DE

|ZACION TRIBUTARIA
SGERENCIA DE

HUTORIA COACTIVA
£UBGERENCIA DE
RECAUDACION Y
| FJECUTORIA COACTIVA

SUBGERENCIA DE

— ";."\\ i /
/\\%'s»ﬂc‘*?é;; RECAUDACION Y
& X

LUTORIA COACTIVA

i .,-é;a
SOBCERENCIA DE
SECAUDACION Y

o 0

TORIA COACTIVA

SUBGERENCIA DE
RECAUDACION Y

- SUBGERENGIADE
RECAUDACION Y
SXRUTORIA COACTIVA

6.2. RECURSO DE APELACION DE PURC DERECHOQ

ENCIA DE RECAUDACION Y EJECUTORIA COACTIVA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. -

7.1. SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

7.2. RECURSO DE RECLAMACION CONTRA ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES
DE DETERMINACION DE DEUDA Y PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO

7.3. FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

7.4. TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

IMPUESTO PREDIAL (PARA PENSIONISTAS)
7.6. SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL PARA PERSONAS ADULTAS MAYORES NO PENSIONISTAS

_ﬁiﬁ;_CUTc__)_RiA COACTIVA

7.7. SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL

7.8. SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO EN EXCESO O INDEBIDO TRIBUTARIO

! SUBGERENCIA DE
: RECAUDACION Y
| EJECUTORIA COACTIVA
: SUBGERENCIA DE
3 RECAUDACION Y
IRCUTORIA COACTIVA

(BELRENCIA DE RECAUDAC
- SORGERENCHA DE
SRHCAUDACION Y
UTORIA COACTIVA
- 2BGERENCIA DE
RECAUDACION Y
CUTORIA COACTIVA

IA OE SERVICIOS A LA CIU L
‘RENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y ORNATO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.9. SOLICITUD DE COMPENSACION DE PAGO EN EXCESO O INDEBIDC
TRIBUTARIO

7.10. SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

ION Y EJECUTORIA COACTIVA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7.11. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS (IMPUESTO
PREDIAL Y/Q ARBITRIOS)

7.12.1. REIMPRESION DE DECLARACION JURADA (HR O PU) DE OBLIGAGIONES
TRIBUTARIAS - POR PRIMERA HOJA A
7.12.2. REIMPRESION DE DECLARACION JURADA (HR O PU DE OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS - POR HOJA ADICIONAL o
CIUDAD )

SEGREGACION DE LA FUENTE Y RECOLECCION SELCTIVA DE RESIDUOS
SOLIDOS DOMICILIARIOS DEL DISTRITO

“HRENCIA DE GESTION
AMBYENTAL Y ORNATO

8.2. INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACION DEH
RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Y
COMERCIALIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS

ERE

ENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - —
“UBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SUBGERENCIA DE
INCPACION VECINAL
BOERENCIA DE
RACIPACION VECINAL

SUBGERENCIA DE
PARTICIPACION VECINAL
“RENCIA DE SALUD, BIE

9.1. RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES

9.2. RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOGIALES DE |
NIVELES SUPERIORES DE REPRESENTACION

NCIA DE PARTICIPACION VECINAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

9.3. ACTUALIZACION DE DATOS EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES
SOCIALES

NESTAR Y PROGRAMAS SOCIALES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SUBGERENCIA DE SALUD,
BIENESTAR Y PROGRAMAS
' SOCIALES

1

STAR Y PROGRAMAS
" SOCIALES

10.1. REGISTRO DE TENENCIA Y CONTROL DE CANES

7.5. SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE IMPONIBLE DEL |

8.1. INSCRIPCION DE RECICLADORES (OPERADORES) AL PROGRAMA DE |

GRAT UL

5

\J

GRATUITO

]
! GRATUTC

GRATUI

GRATUI

GRATUI

GRATLUI
GRATUI

GRATWL!

10.2. LICENCIA PARA TENENCIA DE CANES

!
| SUSGIRENCIA DE SALUD,
{

1860

0 @Munichacla

ENCIA DE DESARROLLO URBANO

www.munichaclacayo.gob.pe
Central Telefénica: (01) 358-2422

Av. Nicolds Ayllén 856 - Carretera Central

Km.24
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UNIDAD ORGANICA

SUBGERENCIA DE
WNVERSION PUBLICA

SUBGERENCIA DE INVERSION PUBLICA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

OBJETO DE COSTO

PUBLICOS EN AREAS DE USO PUBLICO (AGUA, DESAGUE, ELECTRICIDAD)

SUBGERENCIA DE
INVERSION PUBLICA

SUBGERENCIA DE

_| ALCANTARILLADO, ENERGIA ELECTRICA, GAS NATURAL).

| AREAS PUBLICAS

11.2. AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO
PARA LA DOTACION DE SERVICIOS PUBLICOS (REDES DE AGUA POTABLE,

11.3. AMPLIACION DE LA AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN

11.4. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION, MEJORA O INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA O MOBILIARIO URBANO EN AREAS DE USO PUBLICO
(VEREDAS, PARADEROS, RAMPAS, POSTES DE ENERGIA ELECTRICA)

11.5. CONFORMIDAD DE OBRA EN VIA PUBLICA

ASTROHABILITACIONES
Y EDIFICACIONES
~SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION URBANA,
ATASTRO, HABILITACIONES
¥ EDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE
[FICACION URBANA,
HI'RO, HABILITACIONES
EDIFICACIONES

*@‘9 NIFICACION URBANA.
TASTRO, HABILITACIONES
- YEDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE
PLANIEICACION URBANA,
RO, HABILITACIONES
DIFICAGIONES
VBGERENCIA DE
LARE (CACION URBANA,
y "fi‘{o', HABILITACIONES

‘DIFICACIONES

S UBGERENCIADE

12.01. VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPC_I(')N ADQUISITIVA, TITULO
SUPLETORIO Y RECTIFICACION G DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS PARA
PREDIOS URBANOS

12.02. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

12.03. AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCOMUNICACION

12.04. REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

12.05. REGULARIZAQION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCOMUNICACION

12.06  AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA

INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

% SUBGERENCIA DE
SEANIFICACION URBANA,

LATASTRO, HABILITACIONES
Y EDIFICACIONES

12.07. NUMERACION MUNICIPAL

DSGERENCIA DE PLANIFICA
CINSIVIDAD
e

JBGERENCIA DE

BGERENCIA DE
PUANIFICACION URBANA,

IEATASTRO; HABILITACIONES
. Y EDIFICACIONES

12.08. CERTIFICADO DE NUMERACION

12.09. CERTIFICADO DE NOMENCLATURA

SUBGERENCIADE
o PLANIFICACION URBANA,
| CATASTRO] HABILITACIONES
? ¥ EDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE

Y EDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION URBANA,
CATASTRO, HABILITACIONES
YEDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE
PLANIFICACION URBANA,
O, HABILITACICNES

12.10. CERTIFICADO DE JURISDICCION

12.11. CERTIFICADO CATASTRAL

12.12. CONSTANCIA DE POSESION (PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE
SERVICIOS BASICOS)

11.1. AUTORIZACION PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS |

12.13.CONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA

N R 1

¥ EDIFICAGIONES

o @Munichacla

Asticllo 4% APROBAR LOS FORMATOS DE TRAMITE.

www.munichaclacayo.gob.pe
Central Telefénica: (01) 358-2422

GRATUITO

3.30

GRATUITO |
- PROCEDIMIENTOS |

42.50

4.60

GRATUINTC

CION URBANA, CATASTRO, HABILITACIONES Y EDIFICACIONES - SERVICIOS PRESTADOS 1

23,00
93,00
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3.1 10
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Los formatos de tramite de distribucién gratuita (formatos de libre reproduccion), requeridos para
la_atencion de los procedimientos y servicios brindados en exclusividad seran aprobados por
Decreto de Alcaldia correspondiente.

Articulo 5°.- ADECUACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AL DECRETO
SUPREMO N° 045-2019-PCM, QUE APRUEBA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

‘cencia de Funcionamiento, de conformidad con el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976,

l.ey Marco de Licencia de Funcionamiento, recogiendo unica y exclusivamente los requisitos,

silencios, plazos y demas formalidades previstas en la normativa que es de su competencia.

Asimismo, se pondré a disposicion del administrado la estructura de costos que sustenta el valor

ﬁ’m”‘%n del derecho de tramite de la Licencia de Funcionamiento, la cual se exhibira en el portal
NS

fE Nstitucional de la Municipalidad asi como en el local municipal.

i} - - V. Hiculo 6°.- ADEGUACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A LA LEY N°
'\’%_, & 40228 Y MODIFICATORIAS

\‘9‘:%&‘\ —'\:": SA 0

=="" Atecuar los procedimientos administrativos a la Ley N° 30228, Ley para la Expansion de

clecomunicaciones y modificatorias. Precisese que los procedimientos administrativos y

oo grvicios brindados en  exclusividad vinculados con telecomunicaciones se encuentran

\/B cuados a dicha norma y en cumplimiento de las formalidades previstas en la Ley N° 29022 y

’;%ﬁ%{?“. Reglamento al Decreto Supremo N° 003-2015-PCM. Corresponde disponer la publicacion en
= ﬁportal web institucional y en la sede institucional de las estructuras de costos de los
R 6%;, #rocedimientos administrativos de telecomunicaciones.

LA -

J
P D

Articulo7%.- ADECUACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AL DECRETO
JPREMO .N° 002-2018-PCM, QUE APRUEBA EL NUEVO REGLAMENTO DE
““GNSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

ﬁg:?g::‘cuar los Procedimientos Administrativos al Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que
“Dfileba el nuevo reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
cogiendo Unica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades
previstas en la normativa que es de su competencia

: i;_-ulo 8°.- ADECUACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A LA LEY N°
¥ e
-
¥ _’;’:.d_fgfcuf_ufar ios procedimientos administrativos referentes a Obras Publicas a la Ley N° 30477, Ley
~.- que regula la ejecucion de obras de servicios publicos autorizadas por las municipalidades en
__l&s zreas de dominio plblico, respecto a la calificacion del procedimiento, asi como a los plazos
-y demas formalidades previstas en dicha norma.

Art'ics;aio go.- EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE.
Dispéngase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo 3° sean exigibles a

partir del dia siguiente de la publicacién del Acuerdo de Concejo Metropolitanc que ratifique la
cresente Ordenanza.

Articulo 10°.- TRANSPARENCIA DE LA INFORMACION,

- presente Ordenanza, asi como su Acuerdo de Concejo ratificatorio se publicara en el Diario
Cicial "El Peruano”, una vez ratificada por la Municipalidad Metropolitana de Lima. El Anexo que
forma parte de la Ordenanza asi como la norma que lo aprueba seran publicados en el Portal
{ieb dat.Riario Oficial “El Peruano".

Adicionalmente, se difundiran en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Chaclacayo
twww.munichaclacayo.gob.pe), y en la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano

www.munichaclacayo.gob.pe
Central Telefénica: (01) 358-2422

Av. Nicolas Ayllén 856 - Carretera Central Km.24




L lm — i
det Estado’ Peruano (www.gob. pe) conforme el numeral 44.3 del Articulo 44° del Decrate
Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de 13 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General.

f1integro de la presente Ordenanza asi como su Anexo y el Acuerdo de Concejo ratificatorio

seran publicados en el Portal Institucional del Servicio de Administracion Tributaria de Lima
{www.sat.gob.pe).

Articulo 11°.- VIGENCIA.

‘2 Ordenanza aprobada entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién, con el
Acuerdo de Concejo Metropolitano que la ratifica.

Articulo 412°- DEROGACION.

Sy ke

Deroguese toda disposicion que se oponga a la presente norma.

R‘EGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Sr. M

anuel Javier Campos Soioqurcs
ALCALDE =n

?f‘ﬂzol es

%
“,
B

Sldic a9,

www.munichaclacayo.gob.pe
Central Telefénica: (01) 358-2422

o @Munichacl Av. Nicolas Ayllon 856 - Carretera Central Km.24
unichacla



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO H'168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
z — ~ PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacion Previa COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL RUMERO Y DENOMINACION Céd. Af",& . o REFOL",'U? ten FROCEOE PARA RECONSIDERA-
i (sh matico | Positivo | Negativa| dias hibiles) MIENTO e it APELACION
SE AfJA GENERAL
[PROCEDjMIENTOS ADMINISTRATIVOS
}{;ﬁ' AC27S0 A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALUIDAD 1 [Solicitud simple especificando informacién: Nombre, DNI, domicilio, X 10 dias Subgerencia Secretaria Secretaria Tribunal de
\Q, / teléfono, correo electrénico, especificando documentacién o informacién de Gestién General General Transparencia
/f” BASELEGAL exacta del documento que desea obtener. Documentaria yAcceso a
% 2 |Nimero de comprobante de pago de 1a tasa correspondiente segin y Archivo ta Informacién
COMPETENCIA corresponda: Central
* Ley 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades (25.05.03) 1.1.1. Por copia simple en Hoja A4 (Unidad) 0.10
Art. 118" Ultimo Parrafo 1.1.2. Por copia simple de Hoja A3 (Unidad) 450
* D'S. N2 043-2003-PCM, Texto tinico Ordenado de fa Ley K? 1.1.3. Por copia simple en Hoja A2 (Unidad) 7.00
806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica 1. Por copia simple de Hoja A1 (Unidad) 950
.04.2003) Art. 117 1.1.5. Por grabacién de datos en CD 2.00
‘ 1.1.6. Por envio de informacién via Correo Electrénico GRATUITO
LIFICACION Y PLAZO
%D.S. N2 043-2003-PCM, Texto dnico Ordenado de |2 Ley N2 NOTA:
&ISDG, Ley de Transparencia y Acceso ala Informacién Piblica 1. El derecho de trémite se establece en funcién al costo de reproduccién del
(24.04.2003) Art. 11" Inc. b} y d) medio que contiene 13 informacién solicitada
(Ley N® 27806 Art. 17" y D.5. N” 043-2003-FCM Art. 207)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS 2. La solicitud de informacién podrd responderse via correo electrénico cuando
* DS, N? 043-2003-PCM, Teato dnico Ordenado de la Ley K2 |a naturaleza de la informacién solicitada y |2 capacidad de la Entidad asilo
27806, Ley de Transparenciay Accesoala Informacién Piblica permitan. En este caso, no se generard costo alguno 2l solicitante.
(24.04.2003) Art. 11° (D.S. N? 072-2003-PCM Art. 127)
* 0.5, N2 072-2003-PCM, Reglamento de la ley de 3. En caso haya transcurrido el plazo y 12 institucién no ha emitido pronundiamiento
M Transparencia y Acceso 2 la Informacién PUblica (06.08.2003) expreso al trimite o servicio soficitado, este se da como denegado, quedando
hArt 107 2l 16° el ciudadano en posibilidad de presentar el recurso Administrativo
ik D.S. N® 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de correspondiente.
¥ ccedimiento Administrativo General (25.01.2019) [Ley N 27806 Art. 11 Inc. )
Art. 54.1 4. Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo
* Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Accesoala Informacién sefialado en el literal b) debido a causas justificadas relacionadas a la comprobada
Piblica (13.07.2003) Art 10" y Art. 11° y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos de la
* Decreto Legislativo N° 1353, que crea |3 Autoridad MWacional de Transparenciay entidad o al significativo volumen de la informacién solicitada, por dnica vez la
Acceso 2 la Informacién Piblica, fortalece el régimen de proteccidn de datos entidad debe comunicar al solicitante la fecha en que proporcionard la informacién
personales y la regulacién de I gestion de intereses, solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo miximo de dos (2)
dias hibiles de recibido el pedido de informacién. El incumplimiento del plazo
DERECHO DE TRAMITE faculta al solicitante a recurrir ante Autoridad Nacional de Transparendia y Acceso
* DS, N2 043-2003-PCM, Texto tinico Ordenado de la Ley N2 ala Informacién Publica.
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica {Decreto Legislativo N° 1353, Primera Disposicién Complementaria Modificatoria}
1 [soticitud simple especificando informacién: Nombre, DNI, domicilio, teléfono, X Subgerencia Secretaria
correa electrénico. Especificar documentacién o informadidn exacta del de Gestién General
d que desea obtener. Documentaria
2 |mimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente y Archive
1.2.1. En Haja A4 Central
,S. N® 004-2019-JUS, TUO de |a Ley N2 27444, Ley de 1.2.1.1. Por primera hoja 14.40
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Ar. 1077, 1.2.1.2. Por hoja adicional 3.20
Art. 110" y Art. 160" 1.2.2. En Hoja A3
1.2.2.1. Por primera hoja 18.80
CAUFICACION Y PLAZO 1.2.2.2. Por hoja adicional 7.60
* 0.5, N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de 1.2.3. En Hoja A2
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 317 1.2.3.1. Por primera hoja 2130
Inc.31.2y314 1.2.3.2. Por hoja adicional 10.10
1.2.4. En Hoja A1
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS 1.2.4.1. Por primera hoja 23.80
% ©r ps. H* 004-2019.0Us, TUD de 1a Ley N2 27444, Ley de 1.2.4.2. Por hoja adicional 12.60
o Procedimiente Administrativo General (25.01.2019) Art. 1077,
5| an 110ty Ar 1600
v DERECHO DE TRAMITE
\ * D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
s Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Incb
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‘}‘:‘}. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N” 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N'168-MML
W‘O‘-‘ REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION i i AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
’p\ 3 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacién Previa Lol INICIO DE COMPETENTE RECURSOS
/f -<f BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION céd. Aute I | EESOlERTAn]  PAOCERL PARA RECONSIDERA- .
O Uk 5N matico | Positivo | Negativo| dias habiles) MIENTO P iy APELACION
{£0/3 GERENCIA DE REGISTRO CIVIL
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
X; Q“};l PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION 1 [Soficitud por escrito que exprese de manera indubitable 12 decisién de separarse X 05 dias (*) Subgerencia | Subgerentede
CONVEF CIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: dirigida al Alcade, sefialando nombre. documento de identidad y el ditimo de Gestidén Registro
5 domicilio conyugal. con la firma y huella digital de cada uno de los cényuges. En Documentaria eivil
2.1.1. SEPARACION CONVENCIONAL dicha solicitud.se deberd constar ademds, la indicacion de silos conyuges sen y Archivo
analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad. En Central
BASE LEGAL cuyo caso se procederd mediante firma a ruego. sin perjuicio de que impriman su
huella digital o grafia de ser el caso.
OMPETENCIA 2 | Exhibir el documento de identidad de ambos cnyuges.
ey N° 29227, Ley que regula el Procedimientono 3 |Copia certificada del acta o de Ia partida de matrimonio. expedida dentro de los
tencioso de separacién convencional y divorcio ulterior tres meses anteriores a la fecha de presentacidn de la solicitud.
05.2008) Art. 37 4 |Declaracién jurada del Gitimo domicilio conyugal de ser el caso. Suscrita
*I3.S. N* 005-2008-JUS, Reglamento de la Ley N” 29227 chligatoriamente por ambos cényuges.
Jﬁ,u&,zuos) Art. 4" 5 |€n caso de representacidn adjuntar copia simple de poder general formalizado
mediante designacién de persona cierta en el escrito
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 6 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 87.90
* Ley N 29227, Ley que regula el Procedimiento no
contencioso de separacién convencional y divorcio ulterior REQUISITOS ADICIONALES
(16.05.2008) Art. 37, 5"y 6"
* DS N° 009-2008-1US, Reglamento de la Ley N* 29227 Requisitos Relacicnados con los hijos
(12.06.2008) Art. 57, 6°, 10"y 157
En caso de no tener hijos:
CALIFICACION Y PLAZO 7 | Declaracién jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges. de no
* Ley N* 29227, Ley que regula el Procedimiento no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.
contencioso de separacién convencicnal y divorcio ulterior
(16.05.2008) Art. 6" En caso de tener hijos menores:
* D.S. N* 003-2008-1US, Reglamento de la Ley N* 23227 8 |Copia certificada del acta o de la partida de Nacimiento
(12.06.2008) Art. 10" 9 |Copia certificada de la sentencia judicial firme 0 acta de conciliacidn respecto de.
los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visita.
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la ley de En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b 10 | Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento
* Ley N® 29227, Ley que regula el Procedimiento no 11 |Copia certificada de la sentencia judical firme o del acta de conciliacién respecto
contencioso de separacién convencional y divordio ulterior de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de los hijos
(16.05.2008) Disposicién Complementaria Unica mayores con incapacidad
12 |Copia certificada de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccién
del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos Relacionados con el Patrimonio
13 | En caso no hubiera bienes. declaracién jurada con firma e impresidn de la huella
digital de cada uno de los conyuges de carecer de biznes sujetos al régimen de
sociedad de ganandiales.
14 | En caso se haya optado por el régimen de separacién de patrimonios. presentar
el testimonio de la escritura piblica inscrita en los Registros Pdblicos.
15 | En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales
por el de separacién de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se
presentard el Testimonio de la Escritura PUblica inscrita en los Registros Publicos
NOTA:
1. S0 podran solicitar el trimite los conyuges que despues de transcurridos
dos (2) afios a la celebracion del matrimonio deseen poner fin a su unién.
( D.S. N* 003-20083-JUS Art. 3°)
(*) Se verifica el cumplimiento de los requisitos establecidos dentro del plazo de
cinco (05) dias, luego de lo cual, en el plazo de quince {15) dias, fija fecha,
convocay realiza la audiendia tnica, posteriormente se expedird enun plazo no
mayor de cinco (05) dias la resclucién de alcaldia declardndose la separacion
jonal. En caso de i cia de uno o ambos cényuges por causas
debidamente justificadas, el akalde convoca a nueva audiendia en un pl210 no
1 mayor a (15) dias
|
-[2:3.2. pivorcio uLTeriOR 1 |Solicitud de disolucidn del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los X 15 dias Subgerencia | Subgerentede | Subgerenciade Secretaria
J coényuges dirigida al Alcalde que conocid el proceso de separacién convencional, de Gestién Registro Registro General
falando nombre, doc to de identidad, nimerc de la Resolucién de Documentaria civil civil
Separacién convencional y firma del solicitante. Procederd la firma a ruego en el y Archiva
caso de que el soficitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de Central
BASE LEGAL otra otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia,
de ser el caso.
COMPETENCIA 2 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 33.20
* Ley N* 25227, Ley que regula el Procedimiento no
contencioso de separacidn convencional y divorcio ulterior HNOTA:
(16.05.2008) Art. 3° El trémite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resclucidn
* D.S. N* D03-2008-1US, Reglamento de la Ley N° 29227 que dispone Ja Separacion Convencional
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potestad,

3

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
2 = = PLAZO PARA INICIO DEL
] DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Form. TRAMITE i Evaluacion Previa RESOLVER [en PROCEDI- COMPETENTE RECURSOS
(] BASE LEGAL HNUMERC Y DENOMINACION Ccod. stica | positi — dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA- APELACION
l Ubic [£7)] ma ositivo | Negativa| di RESOLVER 6N
(12.05.2008) ArL. 4" {Ley N° 29227, Art. 7°; D.5. N* 009-2008-JUS Art. 127)
RECUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N7 29227, Ley que regula el Procedimiento no
contercioso de separacién convencional y divorcio ulterior
(16.05.2008) Art. 7°
* D.5. N* 009-2008-JUS, Reglamento de la ley N* 29227
(12.06.2008) Art. 13°
CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N* 29227, Ley que regula el Procedimiento no
contencioso de separacion convendonal y divercio ulterior
(16.05.2008) Art. 6*
* D.5. N* 009-2008-JUS, Reglamenta de la Ley N* 29227
(12.06.2008) Art. 107
DERECHO DE TRAMITE
* D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b
* Ley N" 29227, Ley que regula el Procedimiento no
contencioso de separacidn convencional y divorcio ulterior
(16.05.2008) Disposicién Complementaria Unica
ISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde acreditando el pedido de dispensa de X 05 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerenciade Secretaria
publicacién de edicto de Gestién Registro Registro General
ASE LEGAL 2 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 3r.20 Documentaria cvil civil
y Archivo
COMPETENCIA Central
* Cédigo Civil, D.L N® 295 [24.07.84) Art. 2527
CAUFICACION Y PLAZO
* D.S. N°004-2019-1US, TUO de fa Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art.113"
* Cédigo Civil, D.L N* 235 (24.07.84) Art 252°
DERECHO DE TRAMITE
* DS, N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b
hERENCIA DE REGISTRO CIVIL
JC105 PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
MATRIMONIO CHVIL REQUISITOS GENERALES X Subgerencia Subgerente de
1 |Solicitud dirigida al Alcalde de Gestién Registro
BASE LEGAL 2 |Exhibir el Documento Nadional de Identidad de los contrayentes Documentaria civil
3 |Dedaracién Jurada de domicilio. Ambos deberan presentar declaracion y Archivo
COMPETENCIA jurada simple domiciliaria, es indispensable que uno de los contrayentes Central
* Ley 27972, Ley Orginica de Municipalidades (25.05.03) Art. 20° acredite que domicilia en el Distrito
Num. 16 4 |Certificado Médico Pre nupcial (No mayor de 30 dias)
* Cédigo Civil, D.L N* 295 (24.07.84) Art. 248° S |Cada pretendiente presentard a dos testigos mayores de edad que lo conozcan
por lo menos desde tres afios antes. (Los mismos testigos pueden serlo de
QALLF!CAGON ¥ PLAZO ambos pretendientes)
- ‘iD.s. N* D04-2019-1US, TUO de la Ley N? 27444, Lley de 6 |Mimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente :
!’mcedlnﬁento Administrativo General (25.01.2019} Art. 31" 2.3.1. En horario de oficina (Lunes a Viernes 8:00 am a 5:00 pm)
| 2.3.1.1. En el Local Municipal 71.60
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 2.3.1.2, Fuera del Local Municipal (Dentro del Distrito) 8560
17 D.5. N” 004-2019-1US, TUO de [a Ley N2 27444, Ley de 2.3.1.3. Fuera del Local Municipal (Fuera del Distrito) 111.60
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113" 2.3.2. Fuera del horario de oficina (Lunes a Viernes de 5:00 pm a 8:00 pm;
* Codigo Civil, D.L N° 295 (24.07.84) Art. 243" (inc. 2 ¥ 3), Sabados y Domingos de 8:00 am a 8:00 pm )
Art. 244, Art. 248°, Art. 2507, Art. 2597, Art. 261°, Art. 264"y 2.3.2.1. £n el Local Municipal 85.60
Art. 265° 2.3.2.2. Fuera del Local Municipal (Dentro del Distrito) 8560
2.3.2.3. Fuera del Local Municipal (Fuera del Distrita) 111.80
DERECHO DE TRAMITE
* D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de |2 Ley de REQUISITOS ADICIONALES CORRESPONDIENTES
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Incb PARA DIVORCIADOS
1 |Copia Certificada de la Sentencia de divorcio o invalidacién del matrimonio anterfior
2 |Dedaracién Jurada de no administrar bienes a nombre de los hijos bajo su patria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*168-MML
REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y form. TRAMITE Evaluacion Previa | LU0 PARA [ INICIODEL e RECURSOS
‘ : NOMERO Y DENOMINACION céd Aute- REsOUVERIeA] | PROCEDL PARA RECONSIDERA-
EASEREGAL i (s mitico | Positivo | Negativo| diashibiles) | MIENTO sl i APELACION
3 |Certificado médico negativo de embarazo de 12 Contrayente si es que han
transcurrido por lo menos 300 dias de producido el divercio
PARA VIUDOS
1 |Copia simple de la Partida de defuncién de conyuge
2 |Declaracién jurada de no administrar bienes a nombre de los hijos bajo patria
potestad
3 |Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente si es que han
transcurrido por lo menos 300 dias de producido 13 viudez
PARA MENORES DE EDAD
1 |Autorizacidn expresa de los padres, de no existir éstos Uitimos de los
ascendientes y a falta de éstos la autorizacidn judicial respectiva, conforme a lo
indica €l articulo 244 del Cédigo Chvl
PARA EXTRANJEROS
1 |Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacién segin corresponda, visado
por el Cénsul peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores o apostillado,con traduccién oficial.
2 |Exhibicién del pasaporte yfo carné de extranjeria autenticado por fedatario
municipal
3 |En casode ser divordiade, presentar partida de matrimonio anterior con la
disolucidn o sentencia del divorcio, con las visaciones respectivas, o apostillado,
con traduccién oficial.
1 |Solicitud dirigida al alcalde X Subgerencia Subgerente de
'~ INTROS DISTRITOS 2 |Presentacién del Edicto Matrimonial de Gestién Registro
1 3 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 13.00 Documentaria civil
G y Archivo
K Central
CAUFICACION Y PLAZO
* D.5. N® 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 317
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* DS N 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113°
* Cédigo Civil, D.L. N 235 (24.07.84) Art. 250"y 251"
RECHO DE TRAMITE
,S, N° 156-2004-EF, Testo Unico Ordenado de la Ley de
putacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Incb
TERGACION DE FECHA MATRIMONIAL 1 |Selicitud dirigida al Alcalde GRATUITO X Subgerencia | Subgerente de
de Gestién Registro
Nota: Documentaria civil
La solicitud de reprogramacién se debe presentar con una anticipacién de siete (07) y Archivo
dias a la fecha programada. Central
*Codigo Civil, D.L. N® 295 y modificatorias (24.07.84) Art. 248"
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO
*Decreto Supremo N' 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de la Ley
N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
Art. 115%, 116" y 122°
\|cauricacion v pazo
*Decreto Supremo N* 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de la
Ley N™ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
G0 '25,01,1019) A 32"
[l 1)
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
*|SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES,
‘| PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
*[7 3.1 [UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON 1 |Soficitud de Licencia de Funcienamienta, con cardcter de Declaracién Formato de 108.10 X 04 dias Subgerencia | Subgerentede | Subgerenciade | Gerenciade
NIVEL DE RIESGO BAJO Jurada, que incluya: declaracién de Gestidn Licenciasy Licenciasy Desrrollo
(Con ITSE posterior 2l Otorgamiento de la Licenda) a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de jurada para Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Economico
RU.C.yel ndmero de D.N.L o Carné de Extranjeria de su representante legal. licendia de y Archivo
BASE LEGAL b) Tratindose de personas naturales: su ndmera de RU.Cy el nimero de funciona- Central
D.H.I o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria miento
* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones del representante en caso actien mediante representacién.
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dedaradén Jurada
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacién Previa

PLAZO PARA

NUMERO Y DENOMINACION éd. PARA RECONSIDERA-

COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL Auto- RESOLVER (en| PROCEDI-
ati ith q dizs hibil MIENTO A
s/ mitico | Positivo | Negativo| dias hibiles) ESOIVER con

APELACION

‘“‘_ fe(relo.’:upremo M' 046-2017-PCM, que aprucba el Texto Unico
rdenado de la Ley N"28976, Ley Marco de Licencia de Fundionamiento
“1 v los Formatos de Dedlaracion Jurada (20.04.17) Art. 6, 7 y 8.
* Dzzra*s Supremo N* 045-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(08.03.2019) Art. 2,3,5y6

w

&

del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripeién
en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratindose
de representacidn de personas natura'es, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera cbligatoria su nimerce de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Dedlaracién Jurada de cumplimiento de las condicienes de seguridad en la
edificacion.
Requisitos especiales: en los supuestos que a conlinuacién se indican, son
ieibles los sigui caa T

a) Declaracidn Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de senvicios
reladionados con la salud.

b) Declaracian Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley fa requieran de manera
previa al otergamiento de la licencia de funcienamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de |z licencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcienamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles dedlarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Declaracién
jurada de
cumplimiento
delas
condiciones
de seguridad
enla
edificacién

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior 2l Otorgamiento de la Licencia)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art. 20.

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM, que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N"28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
los Formatos de Declzracién Jurada (20.04.17) Art. 6, 7y 8.

\\ creto Supremo N* 045-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba

PR\cedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

ionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico Ordenado

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.2019} Art. 2,3,5y6

-

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caricter de Declaracién

Jurada, que induya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.
b} dnd de personas les: sunimero de RU.Cy el nimero de
D.N.L o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Dedaracién Jurada
del representante legal o 2poderado sefialando que su poder se encuentra
wigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratindose
de representacidn de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el paderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracidén Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Dedlaracidn Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacién.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de senvicios
relacionados con la salud.

b) Declaracidn Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N™ 046-2017-PCM.

¢) Declaracién Jurada de contar con la aulorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa 3l otorgamiento de la licendia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Formato de
dedlaracién
Jjurada para
licencia de
funciona-
miento

Declaracién
juradade
cumplimiento)
delas
condiciones
de seguridad
enla
edificacién

122.40

04 dias

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
y Archive
Central

Subgerente de
Licenciasy
Autorizaciones

Subgerencia de
Licenciasy
Autorizaciones

Gerendia de
Desrroflo
Economica

w

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previo 2l Otorgamiento de la Licencia)

BASE LEGAL

e

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién
Jurads, que incluya:

a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
RU.C.y el nimero de D.N.L o Carné de Extranjeria de su representante legal.
b) Tratindose de personas naturales: su nimero de RU.Cy el ndmero de

5

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funciona-

29230

10dias

Subgerencia
de Gestién

Documentaria

y Archivo
Central

Subgerente de
Licenciasy
Autorizaciones

Subgerencia de
Licencias y
Autorizaciones

Gerenciade
Desrrolle
Economico




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N° 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N 168-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
Cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacién Previa

[&)]

Auto-
matico

Positivo

MNegativo

PLAZC PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Proc.

(08,

\

Decreta Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
éenicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art. 25.

* Decrete Supremo N' 046-2017-PCM, que 2prueba el Texto Unica
Ordenado de la Ley N"28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) Art. 6, 7y 8.

* Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba

edimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de

Fundionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, ley del Procedimiento Administrativo General

03.2019) Art. 2,3,5v6

“w oA oW

o

w

D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el némero de D.N.L ¢ Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Naciona! de Registros Publicos (SUNARP). Tratindose
de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Crequis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistemna de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las
equipos de seguridad y prateccién contra incendio.

Requisitos espediales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de senvicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otergamiento de la licendia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Macién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmedialas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licendias de
funci to se aplica exclush para los i bles declarad
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Hota:

* No son exigibles el croquis de ubicacién, planc de arquitecturade la
distribucién existente y detalle del cikulo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
ala Municipalidad durante los cinco (5} afios anteriores inmediatos

miento

BAS

NCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CAUFICADAS CON

IVEL DE RIESGO MUY ALTO
on ITSE previo al Otergamiento de la Licencia)

E LEGAL

* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art, 25.

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM, que aprucba el Teato Unico
Ordenado de la Ley N'28976, Ley Marco de Licencia de Fundionamiento
y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) Art. 6, 7y 8.

* Decreto Supremo N* 045.2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico Ordenade
de la Ley N¥ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(08.03.2019) Art. 2,3,5y6

~

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién

Jurada, que incluya:

a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

RU.C.y el ndmero de D.N.I o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratindose de naturales: su de RU.Cyel nimero de

D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actden mediante representacién.

En el caso de persenas juridicas u olros entes colectivos, Declaracién Jurada

del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra

wigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién

en la Superintendendia Nacional de Registras Piblicos (SUNARP). Traténdose

de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada

por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento

deidentidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,

en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismes términos

establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacidn.

Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los

equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
isi ciales: en los sup! quea

ién se indican, son

exigibles los siguientes requisitos:

6

Formato de
declaracién
juradapara
licendia de
funciona-
miento

573.40

10dias

Subgerenda
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Licencias y
PR

Subgerencia de
Licendias y
Autorizacione:

Gerenciade
Desrrollo

E ico




MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 42B-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N*168-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

e

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO ¥ DENOMINACION

Form.
cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacion Previa

s

Auto-
mética

Positivo | Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
CIoN

APELACION

—

a) Ceclaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspendiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estadenamientos exigible,
de conformidad cen el articulo 5-A del D.S. N* 036-2017-PCM.

¢) Declaradién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Menumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, exceplo en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la auterizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

HNota:

* No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitecturade la
distribucién existente y detalle del cdleulo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
ala Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

NCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
ITSE previo 2l Otorgamiento de la Licencia)

E LEGAL

* Decreto Supreme N* 002-2018-PCM, Peglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art. 25.

* Decreto Supreme N* 046-2017-PCM, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamienta
y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) Art. 6, 7,8y 9

* Decreto Supremo N* 045-2019-PCM, Decreto Supremao que aprueba
Procedimizntos Administrativos Estandarizados de Licendia de
Funcionamiento, en cumplimienta del Art. 41 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(08.03.2019) Art. 2, 3,5y6

-

w s

~ o

w0

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Dedlaracién

Jurada, que induya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
RU.C.yel nimero de D.N.L o Carné de Extranjerfa de su representante legal.
b) Tratindose de personas naturales: su nimero de RU.C y el ndmero de
D.N.L o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacién,

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratindose
de representacidn de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo ¢aso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Croquis de ublcadidn.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cdlculo de aforo.
Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de senvicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N* 046-2017-PCM.

¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacidn
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, exceplo en los casos en que el Ministerio de
Cultura hays participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigenda de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funci iento se aplica exch nte para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Hota:
* No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucién existente y detalle del cileulo de 2foro, plano de distribucién de

7

Formato de
declaracion
jurada para
Ficencia de
funciona-
miznto

553.90

10dias

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerencia de
Licenciasy
Autorizaciones

Gerencia de
Desrrollo
Economico
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*168-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CAUFICACION

HUMERO ¥ DENOMINACION

Form.
cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacién Previa

(s

Auto-
mitico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
6N

APELACION

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos
* Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma
cofporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o
cién social que los repr 1ta o la junta de propietarios, de ser el
€aso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada méadulo,
stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales deberdn presentar una Dedlaracién
Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién o
deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el Art. 8 del
Decreto Supremo N* 046-2017-PCM como requisito para la obtencién de la
licencia de funcionamiento.

Y
W
Y

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CAUFICADOS CON
NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Cen ITSE posterior al Otorgamiento de la Licencia)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art. 20

Decreto Supremo N* 046-2017-PCM, que aprueba el Texto Unico
rdenado de la Ley N'28376, Ley Marco de Licencia de Fundonamiento
y los formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) Art. 3,6, 7,y 8

* Decreto Supremo N* 045-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(08.03.2019) Art. 2,3,5y6

-

~

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién

Jurada, que incluya:

a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de
RU.C. yel nimero de D.N.L o Carné de Extranjeria de su representante legal.
b) Traténdose de personas nalurales: su nimero de RU.Cy el nimero de
D.M.L o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacién.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
del representante legal o 2poderado sefzfando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en |2 Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARR). Tratindose
de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Dedlaracidn Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Dedl: i6n Jurada de cumplimiento de l2s condiciones de seguridad en la
edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el ndmero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

) Declaracidn Jurada de contar con la autorizaddn sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la Ficendia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacidn
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los c250s en que el Ministerio de
Cuftura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigendcia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nadién.

HNota:

* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacién de actividades simultineas y adicionales en un establecimiento que
ya cuenta con licencia de fundionamiento.

* No se requiere solicitar una modificacdién, ampliacién o nueva licendia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrofle a'guna de las actividades

i ! ¥ adicionales que blezca el Ministerio de la Produccidn,
sfempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
fundiona-
miento

Declaracién
juradade
cumplimiento|
delas
condiciones
de seguridad
enla
edificacién

116.20

04 dias

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
¥ Archivo
Central

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerencia de
Licenciasy
Autorizaciones

Gerencia de
Destrollo
Economico

37

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON
NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previo al Otorgamiento de la Licencia)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones

-

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién
Jurada, que incluya:

a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
RU.C.y el ndmero de D.M.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal
b) Tratindose de personas naturales: su nimero de RU.Cy el ndmero de
D.N.L o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.1. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacién.

8

Formato de
dedaracién
jurada para
licencia de
funciona-
miento

27190

10dias

b de

ciade

de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Licendias y
Autorizaciones

Licencias y
Autorizaciones

Gerencia de
Desrrollo
Economico




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N'168-MML

4 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L BASE LEGAL

ol

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacion Previa

sn

Auto-
mitico

Positive | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

APELACION
CoN

5 Téqﬁkas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art. 25.

? Décreto Supremo N° 046-2017-PCM, que aprueba el Texto Unica

; Qfﬁanadn de la Ley N*28976, Ley Marco de Licenda de Funcionamiento
¥ los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) Art. 3,6, 7,y 8

* Decreto Supremo N" G45-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueha
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiznto del Art. 41 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
103.2019) Art. 2,3,5v6

~

“oa

® o~

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nlimero de Partida Electrénica y asiento de inseripcidn
en la Superintendencia Nacionz! de Registros Piblicos (SUNARP). Tratindose
de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de 2poderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacidn.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cilculo de aforo.
Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
Cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y protecciéin contra incendio.

Requisitos especiales: en los quea
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

ign se indican, son

relacionados con la salud.

b} Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licendia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimenio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la soficitud de la licencia del local. La
exigendia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funci i se aplica exclush te para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:

* No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucidn existente y detalle del calculo de afoto, plano de distribucién de
tableros eléctricos, dizgramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
meodificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
ala Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacién de actividades simultd y adicionales en un establecimi que
ya cuenta con licencia de funcionamiento.

* No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de
fundionamiento, ni una Ecenda de funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licencia de nienlo o un tercero cesk io, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultineas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccién,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON
HIVEL DE RIESGO MUY ALTO
k_Con ITSE previo al Otorgamiento de la Licendia)

Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
'fmkas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18) Art. 25.

Y Decreto Supremo N* 046-2017-PCM, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N*28476, Ley Marco de Licencia de Fundionamiento
y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) Art. 3,6, 7,y 8

® Decreto Supremo N* 045-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico Ordenado
de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrative General
(08.03.2019) Art. 2,3,5y6

-

~

W oW

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracién

Jurada, que incluya:

a) Tratindose de personas juridicas u olros entes colectivos: su ndmero de
RU.C. yelnimero de D.N.L o Carné de Extranjeria de su representante legal.
b) Traténdose de personas naturales: su ndmero de RU.Cy el nimero de
D.M.L o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actden mediante representacién.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el ndmero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUMARP). Tratindose
de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Dedaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plana de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cdlculo de aforo.
Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

9

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funciona-
miento

541.50

10dias
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Licencias y
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MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*168-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacion Previa

(s

Auto-
mitico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hibiles)

INICHO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

APELACION
CION

0o~ o

Cargas.
Certificado vigente de medician de resistenda del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memaoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccidn contraincendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licendia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de |a autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28256, Ley General del
Patrimonio Cultural de Ia Nacién, excepto en los c3sos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las elapas de remedelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la ficencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de Ia Nacién.

Hota:

* No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitecturade la
distribucién existente y detalle del cileulo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
ala Municipalidad durante los cinco (S) afios anteriores inmediatos

* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacién de actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento que
ya cuenta con licencia de funcionamiento.

* No se requiere solicitar una modificacidn, ampliacidn o nueva licendia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licendia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultdneas y adicionales que establerca el Ministerio de la Produccion,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

ERENCLA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE

'f:/ 11-A

Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, Decreto Supfemo que
aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del ArL 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (03.03.2019) Art. 2,3,5y6

~o

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Copla simple del contrato de transferendia(®)

Mota:

(*) Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de
funcionamiento.

* la licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o
juridica, cuando se transfiera el negodo en marcha siempre que se mantengan
los giros autorizados y la zonificacién. El cambio del titular de la ficendia procede
con la sola presentacién a la municipalidad competente de copia simple del
contrato de transferencia.

* Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la
fiscalizacidn posterior.

* £l procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o
nombre comercial de la persona juridica.

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
fundona-
miento

Subgerencia
de Gestidn
Documentaria
y Archive
Central

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

i

Art. 12

CESE DE ACTIVIDADES
N BAS
A E LEGAL

C
v }:Y_Decrelo Supremo N' 046-2017-PCM, que aprueba el Texto
nico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de
| Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)

* Decreto Supremo N* 045-2013-PCM, Decreto Supremo que
aprueba P dii
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley 12 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (08.03 2019) Art. 2,3,5y6

tos Ad ivos Estandarizados de

-

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

10

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funciona-
miento

GRATUITO

Subgerendia
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
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Autorizaciones
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MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIQ

"168-MML

\ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
,“ig BASE LEGAL
i

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
Cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacion Previa

50

Auto-
mitico

Positivo

Megativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
CIoN

APELACION

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA
_KEI‘MDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N" 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, (27.05.2003)
Art. 83" Num. 3.2

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Ordenanza N™ 1933-MMIL
{17.02.2016) Art. 5" Inc. 2

! CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* DS, N" 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25,01.2019) Art. 357

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comerdia
Ambulatorio en las Espacios Piblicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Ordenanza N* 1933-MML
(17.02.2016) Art.26

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S. N' 004-2019-JUS, TUO de la Ley K2 27444, Lley de
Procedimlento Administrative General (25.01.2019) Art. 113
* Ley N® 30198, Ley que reconoce la preparacién y expendio

o venta de bebidas elaboradas con plantas medicinales en la
via publica, como microempresas generaderas de
autoempleo productivo (25.042014) Art. 4°

* Ordenanza N* 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercia
Ambulatorio en los Espacios Pdblicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Otdenanza N® 1933-MML
(17.02.2016) ArL.18

DERECHO DE TRAMITE

* D.5. N" 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de I3 Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68
Inc. b

o

w

Ser camerciante ambulante regulado

actividad.
Ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

Formato de solicitud con carécter de declaracién jurada, debidamente suserito, indicando
en el cual conste el Documento Nacional de identidad, ubicadén, giro de la

39.30

X

30dias

Subgerenciade
de Gestién
Documentaria
y Archive
Central

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerencia de
Licenciasy
Autorizaciones

Gerencia de
Desrrolla
Economico

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA REAUZACION DE
USOS ESPECIALES TEMPORALES

BASE LEGAL

COMPETENCIA
Ley N* 27372, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003)
irt. 3% Num. 3.2
Ordenanza N 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
bulatorio en los Espacios Piblicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Ordenanza N* 1333-MML
(17.02.2016) Art. 5" Inc. 2

CAUF!CACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* DS. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35"

* Ordenanza N" 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulaterio en los Espacios Pablicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Ordenanza N* 1933-MML
(17.02.2016) Art 26

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S. N” 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art 113

|* Ley N" 30198, Ley que reconoce la preparacién y expendio

o venta de bebidas elaboradas con plantas medicinales en la
via plblica, como microempresas generadoras de

autoempleo productivo (25.04.2014) ArL. 4"

* Ordenanza N* 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comerdio
Ambulaterio en los Espacios Piblicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Ordenanza N” 1933-MML
(17.02.2016) Art.19A

DERECHO DE TRAMITE

~

Presentar Solictud - Dedlaracién Jurada suscrita por el representante
legal de ser el caso
Nimero de comprobante de pago de la tasa correspendiente .

11

30dias
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de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central
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MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N'168-MML

Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113
y 115

* Ordenanza N* 1094-MML, Ordenanza que Regula la
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provinda
de lima (23.12.07). Art. 14 al 18 Inc. 12, LAJILT, 11121y 1122
*Decreto Legislativo N° 1246 (10,11.16) Art. 3, Numeral 3.3

DERECHO DE TRAMITE

* D.S. N* 156-2004-£F, Texto Unico Ordenado de |3 Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68
Inc.b

~

En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminesos, lluminades o
Especiales: Con dreas de exhibicion mayores a 12.00 m2

Memaria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un
Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecdnico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecdnico Electricista.

(*)Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacién de representantes
sustituidos; a opcidn del administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo
Ley de Procedimiento Administrativo General.

12

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
< Y = PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y < . Form. TRAMITE Auto- Evaluacion Previa RESOLVER (en PROCEDE COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DEROMINACIGN céd. o’ . . B PARA RECONSIDERA- .
! Ubic sn mético | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER e APELACION
* DS. N' 156-2004-EF, Texto Unico Crdenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68
Inc. b
AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |F Solicitud - Declaracién Jurada suscrita por el representante X 15 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerenciade Gerenciade
DESARROLLO DE EVENTOS Y¥/O ESPECTACULOS PUBLICOS legal de ser el caso de Gestidn Licencias y Licencias y Desrrollo
NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN VIA PUBLICA O 2 |Plano de ubicacion y distribucién de la feria Documentaria | Autorizaciones | Aulorizaciones Economico
LUGARES ABIERTOS AL PUBLICO (FERIAS GASTRONOMICAS, 3 |Plan de Seguridad y Archivo
{ARTESANALES) 4 |Propuesta de modulacidn Central
\ 5 |Relacién de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacién y giro
MPETENCIA adesarrollar
*Yey N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003) 6 |Documento que acredite el suministro de energia eléctrica, cuando
Aft. 83° Num. 3.6 corresponda
*Ordenanza N* 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio 7 |Mimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente por médule 40.20
Ambulatorio en los Espacios Pablicos de Lima Metropolitana o Stand.
1(23.12.07),modificado por Ordenanza N* 1933-MML
(17.02.2016) Art. 5% Inc. 2
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* D.5S. N° 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 357
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* DS, N° 004-2019-JUS, TUD de la Ley N2 27444, ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113
Ley N° 30198, Ley que reconoce la preparacién y expendio
o venta de bebidas elaboradas con plantas medicinales en la
via publica, como microempresas generadoras de
autoempleo productive (25.04.2014) Art. 47
* Ordenanza N* 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comerdio
Ambulatorio en los Espacios Piblicos de Lima Metropolitana
(23.12.07),modificado por Ordenanza N* 1933-MML
(17.02.2016) ArL19A
DERECHO DE TRAMITE
* D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68
Inc.b
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE 1 |solicitud simple o segin formulario (distribucién gratuita o de libre X 30 dfas Subgerencia | Subgerentede | Subgerenciade | Gerenciade
ANUNCIOS Y/O AVISOS PUBLICITARIOS EM LA ViA PUBLICA DE reproduccién). de Gestién Licencias y Licencias y Desrrolio
PANELES SIMPLES ADOSADO A FACHADA Y/O TOLDO 2 |Presentar las vistas sigufentes: Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Economico
\ a) Arte o disefio del anuncio o 2viso publicitario con sus dimensiones. y Archivo
A b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edifi- Central
cacién donde se ubicard elelemento de publicidad exterior yfo anundo.
OMPETENCIA <) Fotomontaje o posicionamienta virtual del elemento de publicdad
Ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades(27.05.2003) exterior yfo anuncio para el que se solicita, en el cual se aprecia el
Art. 79 numeral 3.6.3 entorno urbano y el bien o edificacidn donde se ubicard.
* Ordenanza N* 1094-MML, Ordenanza que Regulala 3 | Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en Ia Provincia 4 |En caso de representacién, presentar copia del poder general
de Llima (23.12.07). Art. 9° formalizado mediante simple designacién de persona ciertaen el
escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO administrado (*)
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la 5 |En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Actade la
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provindia Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
de Lima (23.12.07). Art. 20" sujetos al régimen de propiedad exclusiva comin, en la que la mitad
* D.5. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de miés uno de los propietarios, autorizan 1a ubicacién del anuncio o aviso
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35° publicitario. En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios,
\ podra presentarse documento de auterizadidn suscrito por la mitad més
EQUISITOSY PROCEDIMIENTO uno de sus propietarios.
D.5. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de & |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 4330




MUNRICIPAUDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-M DCH - ACUERDO DE CONCEIO N™168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 £ r = PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ] ] Form. TRAMTE | Evaluacion Previa RESOLVER[en|  PROCEDE COMPETENTE RECURSOS
] \ BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION Cod. 5 mitico | positi Negati dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA- APELACION
§ “ Ubic sh ositivo | Negativo| dia iles] RESOLVER CoN
e AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE 1 |Solicitud simple o segtin formulario (distribucién gratuita o de libre X 30dias Subgerencia | Subgerentede | Subgerentede Gerente de
HNUNCIOS Y/0 AVISOS PUBLICITARIOS EN LA ViA PUBLICA DE reproduccién). de Gestién Licencias Licencias Desarrollc
PANELES SIMPLES (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO 2 |Presentar las vistas siguientes: Documentaria Comerciales Comerciales Econdmico
a} Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. y Archivo
BASE LEGAL b) Una fotografia en la cual se aprecie el enternc urhano y el bien o edifi- Central
cacion donde se ubicard elelemento de publicidad exterior yfo anundio.
COMPETENCIA o) F je o posicil to virtual del > de publicidad
*Ley N2 27972,ley Orgénica de Mu nicipalidades(27.05.2003) exterior y/o anuncio para el que se solicita, en el cuz) se aprecia el
Art. 79 numeral 3.6.3 entorno urbanoy el bien o edificacién donde se ubicara.
Ordenanza N* 1034-MML, Ordenanza que Regula |2 3 | Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.
icacion de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia 4 |€n caso de representacién, presentar copia del poder general
Lima (23.12.07). Art. 9" formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
Ll escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO administrado {*)
" |* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenania que Regula la 5 |En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
de Lima (23.12.07). Art. 207 sujetos al régimen de propiedad exclusiva comun, en la que la mitad
* D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de |2 Ley N2 27444, Ley de mis uno de los propietarios, autorizan la ubicadién del anundio o aviso
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35" publicitario. En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios,
podrd presentarse documento de auterizacién suscrito por la mitad mas
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO uno de sus propietarios.
* D.S. N* 004-2019-1US, TUQ de la Ley N2 27444, Ley de 6 |Mimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 43.30
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113
y 115 En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminosos, lluminades o
* Ordenanza N* 1094-MML, Ordenanza que Regula fa Especiales: Con dreas de exhibicién mayores a 12.00 m2
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en fa Provincia 7 | Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un
de Lima (23.12.07). Art. 14 al 18 Inc. 1.2, 14,1111, 1L 21yl2.2 Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecénico Electricista.
*Decreto Legislativo N* 1246 (10.11.16) Art. 3, Numeral 3.3 8 |Piano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por
un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecdnico Electridista.
DERECHO DE TRAMITE
* D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de (*)Para el caso de personas juridicas, Ia vigencia de poder y designacién
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 638 de representantes legales podrén ser sustituidos; 2 opcién del
Inc. b administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme alo
establecido en la TUO de la Ley N? 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General.

3.16 | AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE 1 [Solicitud simple o segiin formulario (distribucién gratuita o de libre X 30 dias Subgerendia Subgerente de | Subgerenciade Gerencia de
ANUNCIOS Y/O AVISOS PUBLICITARIOS EN LA via POBLICA DE reproduccién). de Gestién Licencias y Licenciasy Desrroflo
PANELES MONUMENTALES 2 |Presentar las vistas siguientes: Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Ecenomico

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. ¥ Archivo
BASE LEGAL b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edifi- Central
cacién donde se ubicars elelemento de publicidad exterior y/o anuncio.
COMPETENCIA ¢) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad
*Ley N2 27972, ley Organica de Municipalidades(27.05.2003) exterior y/o anundio para el que se solicita, en el cual se aprecia el
Art. 79 numeral 36.3 entotno urbano y el bien o edificacién donde se ubicara.
* Ordenanza N° 1034-MML, Ordenanza que Regulala 3 | Exhibir el documento de identidad del soficitante o representante legal.
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia 4 |En caso de representacién, presentar copia del poder general
‘de Lima (23.12.07). Art. 9° formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
¢serito, o acreditando una Copla simple de la carta poder con firma del
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO administrado (*)
* Ordenanza N° 1034-MML, Ordenanza que Regula la 5 |En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del Acta de la
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Farm. TRAMITE Evaluzcion Previa RIAZOPARA Bt COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DEROMINACION cod. A = —TRESRVER(En]  FROGEDE PARA RECONSIDERA.
3 Vb sn mético | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO Risanne s APELACION
- ghicacifm de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
Lima{23.12.07). Art. 20 ¥ 21" sujetos al régimen de propiedad exclusiva comdn, enlaque la mitad
,fo_s_ N 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de mas uno de los propietarios, autorizan la ubicacion del anuncio o aviso
yfn{edlm’weﬂtu Administrativo General (25.01.2015) Ast. 35 publicitario. En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios,
3 podré presentarse documenta de autorizacién suscrito por l2 mitad mis
#|REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO uno de sus propietarios.
* D.S. N° 004-2019-JUS, TUD de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento 6 |Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 0 1/250, v
Art. 113"y 115° escala 1/5000. Se indicardn las distancias de la arista mis saliente del
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regulala panely del eje de fa base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia archivo digital del plano
de Lima (23.12.07) Art. 14" al 187 Inc. 1.2, 14,1 1L, L1L, 7 |Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala conveniente,
W12, 02.1yim22 refrendados por un Ingeniero Civil
*Decreto Legislativo N* 1246 (10.11.16) Art. 3, Numeral 3.3 & |Ndimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 47.50
DERECHO DE TRAMITE En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminosos, lluminados o
*D.S. N® 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Especiales: Con dreas de exhibicién mayores a 12.00 m2
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68 9 |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado porun
Inc. b Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecdnico Electricista.
10 |Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por
un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecdnico Electricista.
(*)Para el caso de personas juridicas, a vigendia de poder v designacién
de representantes legales podrdn ser sustituidos; a opcidn del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo
establecido en la TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General.
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE 1 |Soticitud simple o segin formulario {distribucién gratuita o de libre X 30dias Subgerencia Subgerente de | Subgerencia de Gerenciade
VISOS Y/0 PUBLICIDAD EXTERIOR EN PREDIOS O EN ViA reproduccién). de Gestibn Ucenciasy Licencias y Desrrollo
PUBLICA (AFICHES, GIGANTOGRAFIAS O BANDEROLAS DE 2 |Presentar las vistas siguientes: Docu tari. Autorizaci Autori; Economico
CAMPARAS Y EVENTOS TEMPORALES) a) Arte o disefio del anuncia o aviso publicitario con sus dimensiones. y Archivo
b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edifi- Central
BASE LEGAL cacién donde se ubicard elelemento de publicidad exterior yfo anuncio.
¢} Fotomontaje o posidenamiento virtual del elemento de publicidad
COMPETENCIA exterior y/o anuncio para el que se solicita, en el cual se aprecia el
*Ley N2 27972, 1ey Orgdnica de Municipalidades(27.05.2003) entorno urbano y el bien o edificacién donde se ubicard.
Art. 79 numeral 3.6.3 3 |Exhibir el documento de identidad del solicitante o representante legal.
* Ordenanza N* 1094-MML, Ordenanza que Regulala 4 |En caso de representacién, presentar copia del poder general
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el
de Lima (23.12.07). Art. 9° escrito, o acreditando una Copia simple de la carta poder con firma del
administrado (*)
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO § |Ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 43.30
* Ordenanza N* 1094-MML, Ordenania que Regulafa
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia
de Lima (23.12.07). Art. 20 ¥ 21" (*]Para el caso de personas juridicas, la vizencia de poder y designacién
de representantes legales podrdn ser sustituidos; a opcién del
EQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme alo
D.5. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento establecido en la TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Art. 1137y 115° Administrativo General.
* Drdenanza N” 1094-MML, Ordenanza que Regulala
Ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provindia
de Lima (23.12.07) Art. 14" al 18" Inc. 1.2, 1.4
*Decreto Legislativo N* 1246 (10.11.16) Art. 3, Numeral 3.3
DERECHO DE TRAMITE
* D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Munidpal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68
Inc. b
UTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS 1 [Formato de solicitud que incluye lo siguiente: X 30dias Subgerencia Subgerentede | Subgerenciade | Gerendade
0BLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante de Gestién Licencias y Licenciasy Desrrollo
N RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO (tratindose de personas juridicas o naturales) Documentaria | Autorizaciones | Autotizaciones Economico
A REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y ¢ Ndmero del DNI o Cainé de Extranjerfa del representante legal (en y Archivo
J- EQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas Central
DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTA- naturales mediante representacién)
MENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE (HASTA 3000 Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
ESPECTADORES) e encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénicay
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EL CERTIFICADO DE ITSE [HASTA 3000 ESPECTADORES)
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o 7y = PLAZC PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINACION Cod. i . —jRESOIVER(en].  PROCEOL PARA RECONSIDERA- .
i (s mitice | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER o APELACION
asiento de inscripcién SUNARP. Tratdndose de representacién de
personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera oblizatoria su nimero de documento
COMPETENCIA de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
* Ley N' 29168, Ley que promueve el Desarrollo de SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
Especticulos Piblicos No Deportivos (18.12.2007) Art. 1 términos establecidos para personas juridicas.
*Ley NE 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) 3 |Numero de informe de ECSE favorable
Art. 79 numeral 3.6 4 |Nimero de Comprobante de pago de la tasa munidpal correspondiente 25.40
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO Notas:
* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento Mo se encuentran comprendidos como sujetos oblizados a la ECSE
\::nspncbnes Técnicas de Seguridad en Edificaciones los organizadores o promotores de
.01.18) Art. 39° a) Especticulos Pablicos Deportivos y No Deportivos que se realicen
 Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico en una edificacion disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos,
rdenado de la Ley N* 27444, Ley del Frocedimiento plazas de toros,teatros o centros de convencién y similares y cuenten
Administrativo Genera!l (20.03.17) Art. 116" y 1227 con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen
estructuras temporales.
CAUFICACION ¥ PLAZO b) Especticulos Piblicos Deportives y No Deportivos realizados en la
* Dacrato Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico via publica en dreas no confinadas correspondiendo a la municipalidad
Ordenado de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de
Administrativo General (25.01.2013) Art. 347, 35" 36"y 38° seguridad para el especticulo.
¢} Celebraciones y eventos privados realizados en residencias,clubes
DERECHO DE TRAMITE y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o
* Decreto Supremo N' 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado conductor del establed asumelar idad por el
de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias {15.11.04) cumplimiento de las condiciones de seguridad.
‘o Art. 68 inciso b) (D.5. N* 002-2018-PCM, Art. 43)
5_FAUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULDS 1 |Formato de soficitud que incluye lo siguiente: X 30 dias Subgerencia Subgerente de | Subgerenciade Gerenda de
(BLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALUZADOS * Numero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solicitante de Gestidn Licencias y Licencias y Desrrollo
N RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO (tratindose de personas juridicas o naturales) Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Economico
Y LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y * Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en y Archive
@/ REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas Central
DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTA- turales mediante rep ién)
MENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE (MAYOR A 3000 Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
ESPECTADORES) se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénicay &
asiento de inscripcidn SUNARP. Tratdndose de representacién de
BASE LEGAL personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
COMPETENCIA de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
* Ley N" 29163, Ley que promueve el Desarrollo de SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
Espectculos Publicos No Deportivos (18.12.2007) Art. 1 términos establecidos para personas juridicas.
*Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) 3 |Copia simple del informe de ECSE favorable por la Municipalidad
Art. 79 numeral 3.6 provincial
4 |NOmero de Comprobante de page de la tasa municipal correspondiente 25.40
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento Notas:
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE
(05.01.18) Art. 39* los organizadores o promotores de
* Decreto Supremao N* 004-2019-JUS, Texto Unico a) Especticulos Piblicos Deportivos y No Deportivos que se realicen
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento en una edificacién disefiada para tal fin, tales como estadios,coliseos,
Administrativo General (20.03.17) Art. 116"y 1227 plazas de toros,teatros o centros de convencién y similares y cuenten
con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen
CAUFICACION Y PLAZO estructuras temporales.
* Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico b) Especticulos Publicos Deportives y No Deportivos realizados en la
Ordenado de |2 Ley N* 27444, Ley del Procedimiento via piiblica en dreas no confinadas,correspondiendo a la municipalidad
Administrativo General (25.01.2019) Art. 347, 35" 36"y 38" competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de
|seguridad para el especticulo.
DERECHO DE TRAMITE ¢) Celebraciones y eventos privados realizados en residencias,clubes
* Decreto Supremo N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o
de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04) conductor del establecimiento asume la responsabilidad por el
Art. 68 inciso b} cumplimiento de las condiciones de seguridad.
(D.5. N" 002-2018-PCM, Art. 43)
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS 1 |Formato de selicitud que incluye lo siguiente: X 30dfas Subgerencia | Subgerentede | Subgerenciade | Gerenciade
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante de Gestion Licenciasy Licenciasy Desrrollo
EN EDIFICACIONES O RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES (tratindose de persenas juridicas o naturales) Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Economico
DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO * Nimero del DNl o Carné de Extranjeria del representante legal (en y Archive
caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas Central
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e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
05.01.18) Art. 397

* Decreto Supremo N* 004-2013-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.17) Art. 116° y 1227

CALIFICACION ¥ PLAZO

* Decreto Supremo N' 004-2019-1US, Texto Unico
Ordenado de |a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art. 34°, 35" 36"y 38"

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N* 156-2004-EF,Texto Unico Ordenade
de la Ley de Tributacidn Municipal y modificatorias (15.11.04)
rt. 68 inciso b)

MNotas:

Mo se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE
los organizadores o promotores de

a) Espectdculos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen
en una edificacién disefiada para tal fin, tales como estadios,cofiseos,
plazas de toros,teatros o centros de convencién y similares y cuenten
con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen
estructuras temporales.

b) Especticulos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la
via piblica en dreas no confinadas,correspondiendo a la municipalidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de
seguridad para el especticulo.

€] Celebracionas y eventos privados realizados en residendias,clubes

y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o
conductor del establedimiento asume la responsabitidad por el
cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.5. N® 002-2018-PCH, Art. 43
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluzcion Previa COMPETENTE RECURSOS
7 BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACIGN 3:1 n Feitivo |- gaifio REzm . RECO(!:;E:ERA APELACION
< %' naturales mediante representacién)
BASE LEGAL En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién )
'; Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
@EEIENCIA se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénicay
* Ley N' 29168, Ley que promueve el Desarrolio de asiento de inseripcidn SUNARP. Tratindose de representacién de
Especticulos Pablicos No Deportivos (18.12.2007) Art. 1 personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
*Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
Art. 79 numeral 3.6 de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO términos establecidos para personas juridicas.
* Decreto Supremo N 002-2018-PCM, Reglamento 3 |Mumero de informe de ECSE favorable
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 4 |Nimero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 2540
05.01.18) Art. 397
Decreto Supremo N* 004-2013-JUS, Texto Unico Notas:
denado de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Mo se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE
dministrativo General (20.03.17] Art. 116°y 1227 los organizadores o promotores de
! a) Especticulos Publicos Deportivos y No Deportivos que se realicen
CAUIFICACION Y PLAZO en una edificacién disefiada para tal fin, tales como estadios,coliseos,
* Decreto Supremo N' 004-2013-JUS, Texto Unico plazas de toros,teatros o centros de convencidn y similares y cuenten
Ordenado de I3 Ley N* 27444, Ley del Procedimiento con Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen
Administrativo General (25.01.2019) Art. 34", 357 36"y 38" estructuras temporales.
b) Especticulos PUblicos Deportivos y No Deportivos realizados en la
DERECHO DE TRAMITE via pdblica en dreas no confinadas,correspondiendo a la municipatidad
* Decreto Supremo N' 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado competente emitir un pronunciamiento sobre las condicicones de
de la Ley de Tributacidn Municipal y modificatorias {15.11.04) seguridad para el especticulo.
Art. 68 inciso b} ¢} Celebraciones y eventos privados realizados en residencias,clubes
y olros espacios privados. En este caso el propietario, titular o
conductor del estableci to asume la responsabilidad por el
cumplimiento de las condiciones de seguridad.
(D.5. N* 002-2018-PCM, Art. 43)

{ AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS 1 |Formato de solicitud que incluye lo siguiente: X Subgerentede | Subgerenciade Gerenciade
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS * Nimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del soficitante Licenciasy Licencias y Desrrollo
EM EDIFICACIONES © RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES (tratdndose de personas juridicas o naturales) Autori; A izaciones Economico
DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO * Namero del DNl o Carné de Extranjeria del representante legal (en
EL CERTIFICADO DE ITSE (MAYOR A 3000 caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas
ESPECTADORES) naturales mediante representacién)

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
BASE LEGAL lurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder

se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénicay
COMPETENCIA asiento de inscripcién SUNARP. Tratindese de representacién de
* Ley N' 29168, Ley que promueve el Desarrolio de persenas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
Especticulos Pdblicos No Deportivos (18.12.2007) Art. 1 poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
*ley N¢ 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003} de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
Art. 79 numeral 3.6 SUMNARP, en cuyo caso basta una Dedaracién Jurada en los mismos

términos establecidos para personas juridicas.
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO Copia simple delinforme de ECSE favorable por la Municipalidad

Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento provindal
Nimero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 25.40
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(05.01.18) Art. 39"

* Decreto Supremo N* 004-2019-1US, Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.17) Art. 116" y 122°

CAUFICACION Y PLAZO
* Decreto Supremo N' 004-2019-1US, Texto Unico

ERECHO DE TRAMITE
Decreto Supremo N' 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
e |a Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)

Notas:

No se encuentran comprendidos coma sujetos obligados a la ECSE
los organizadores o promolores de

a) Especticulos Piblicos Deportivos y No Deportivos que se realicen
en una edificacién disefiada para tal fin, tales como estadios,coliseos,
plazas de toros,teatros o centros de convencién y similares y cuenten
con Certificado de ITSE, siempre que no acondidonen o instalen
estructuras temporales.

b) Especticulos Piblicos Deportivos y No Deportivos realizados en la
via publica en dreas no lidad
competente emitir un pronunciamiento sobre las condidiones de
seguridad para el espectdculo.

) Celebraciones y eventos privados realizados en residendias,clubes
y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o
conductor del establecimiento asume la responsabilidad por el
cumplimiento de las condiciones de seguridad.

(D.5. N 002-2018-PCM, Art. 43)

finadas,corr diendoalarm
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REQUISITOS DERECHO DE CALFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Y r PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMIRACION céd. skl p— — |RESOLVER(en]  PROCEOR PARA RECONSIDERA- i
i iy (sn mitico | Positivo | Negative| dias hibiles) MIENTO GeSaEER csn APELACION
‘-_ QlﬂDR\Zn(IﬁN MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS 1 |Formato de solicitud que incluye lo siguiente: X 30dias Subgerencia Subgerentede | Subgerenciade Gerencia de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS * Nimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solicitante de Geslidn Licenciasy Licencias y Desrralla
Eﬁmmm}aum EN UN AREA CONFINADA CON (tratindose de personas juridicas o naturales) Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones Economico
qmrmqou[so RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O * Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en y Archivo
SALIDA QUE INCREMENTEM EL RIESGO [HASTA 3000 caso de persona juridica u otros entes colectivos, o de personas Central
AESPECTADORES) naturales mediante representacién)
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
BASE LEGAL Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénicay
COMPETENCIA asiento de inscripcién SUNARP. Traténdose de representacién de
* Ley N* 29168, Ley que promueve el Desarrollo de personas naturales, adjuntar carta peder simple firmada por el
Especticulos Piblicos No Deportivos (18.12.2007) Art. 1 poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de decumento
*Ley N2 27972, ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
79 numeral 3.6 SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
\ términos establecidos para personas juridicas.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 3 |Numero de informe de ECSE favorable
+b creto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento 4 |Nimero de Comprobante de pago de la tasa municipa! correspondiente 25.40
dd Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
($5.01.18) Art. 39" Notas:
* Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, Texto Unico No se encuentran comprendidos como sujetes obligados a la ECSE
Ordenado de 1a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento los organizadores o promotores de
Administrativo General (20.03.17) Art. 116* y 122° a) Especticulos Piblicos Deportivos y No Deportivos que se realicen
en una edificacién disefiada para tal fin, tales como estadios,coliseos,
CAUFICACION Y PLAZO plazas de toros,teatros o centros de convencién v similares y cuenten
* Decreto Supremo N* 004-2019-1US, Texto Unico con Certificado de ITSE, siempre que no acandicionen o instalen
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento estructuras temporales.
Administrativo General (25.01.2019) Art. 34", 35" 36"y 38" b) Espectaculos Piblicos Deportivos y No Deportivos realizades en la
via publica en dreas no confinadas,correspondiendo a la municipalidad
ERECHO DE TRAMITE competente emitit un pronunciamiento sobre las condiciones de
Decreto Supremo N" 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado seguridad para el especticulo.
e la Ley de Tributacién Munidpal y modificatorias (15.11.04) €] Celebraciones y eventos privados realizados en residencias,clubes
L 68 inciso b) y otros espacios privados. En este caso el propietario, titular o
conductor del establecimiento asume la responsabilidad por el
cumplimiento de las condiciones de seguridad.
(D.5. N® 002-2018-PCM, Art. 43)
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS 1 |Formato de solicitud que incluye lo siguiente: X 30dias Subgerencia Subgerentede | Subgerenciade Gerencia de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS * Ndmero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solicitante de Gestién Licencias y Licencias y Desrrollo
EN LA VA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON (ratindose de personas juridicas o naturales) Documentaria | Autorizaciones | Autorizaciones | Economico
LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O * Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal (en y Archivo
SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO (MAYOR A 3000 caso de persona juridica u olros entes colectivos, o de personas Central
ESPECTADORES) naturales mediante representacién)
2 |En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracién
BASE LEGAL Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénicay
COMPETENCIA asiento de inscripcién SUNARP. Tratdndose de representacidn de
* Ley N* 29168, Ley que promueve el Desarrollo de personas naturales, adjuntar carta poder simple fiimada por el
specticulos Piblicos No Deportivos {18.12.2007) Art. 1 poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
ley N2 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades (27.05.2003) de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
79 numeral 3.6 SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.
3 |Copia simple del informe de ECSE favorable por la Municipalidad
provincial
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 4 |Nimero de Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 25.40
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[PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE
REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

BASE LEGAL

creto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento
W nspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
p1.18) Art. 4 Num. 4.1. lit. 2)

ISITOS Y PROCEDIMIENTO
reto Supremo N 002-2018-PCM, Reglamento

,-’ specciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
‘?’/‘ .01.18) Art.19%, 302135
Y¥Resolucion Jefatural N' 016-2018-CENEPRED/), Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(23.01.18) numeral 2.1.

* Decreto Supremo N* 011-2017-PRODUCE, Decreto Supremo que aprueba los
lineamientos para determinar los giros afines o complementarios entre si para el
otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de actividades simultineas
y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacién de una dedaradién
jurada ante las municipalidades

HLIFICACION Y PLAZO
ecreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2
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REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= A = S PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) Form. TRAMITE ik Evaluacion Previa RESOLVER [en PROCEDI- COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUOMERO Y DENOMINACION cad. ErE =% < ST PARA RECONSIDERA- -
Ubic s mitico | Pasitivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER aoN APELALK
RENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
OS5/PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
'DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 |Solicitud firmzda por el solicitante en el cual se debe indicar el X Subgerencia | Subgerentede
? ;ﬁNCIONAMIEmo nimero del certificado de fa licencia de funcionamiento cuyo de Gestidn Licenciasy
duplicado se solicita. Documentaria | Autorizaciones
BASE LEGAL 2 [Numero del Comprobante de pago de la tasa munidpal 16.00 y Archivo
correspondiente: Central
COMPETENCIA
*Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003)
Art. 79 numeral 3.6.4
* Decreto Supremo N’ 004-2019-JUS, Texto Unico
rdenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
inistrativo General (20.03.17) Art. 116"
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Dacreto Suprema N® 004-2013-1US, Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.17) Art. 116"y 122°
CAUFICACION ¥ PLAZO
* Decreto Supremo N* 004-2018-JUS, Texta Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General {20.03.17) Art. 327
DERECHO DE TRAMITE
N Decreto Supremo N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
% 1a Ley de Tributacidn Municipal y medificatorias (15.11.04)
68 inciso b)
H{CIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
JPIENTOS ADMINISTRATIVOS
28 23R(NSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 [Solicitud de Inspeccién Téenica de Seguridad en Edificaciones, X Sdias Subgerencia Subgerencia Subgerente de Gerente de
(ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE indicando nimero de reporte de nivel de riesgo de Gestién de Gestidn de Gestidn Desarrollo
FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS 2 | Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO en la edificacién y Archivo de Desastres de Desastres
3 |Mdmero de comprobante de pago por derecho de trimite 72.40 Central
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
& = = PLAZO PARA IRICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacion Previa COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION céd. Adto. § —|REsOWVER{en]  EROCEDY: PARA RECONSIDERA- ;
Ubic (sn mitico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
1|1 Decreto Supremo N 004-2019-1US, Texto Unica
E ?[denadu de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento
gministrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52
?_ <creto Supremo N'156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
.| e 12 Ley de Tributacian Municipal y modificatorias (15.11.04)
Art. 68 inciso b}
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificacicnes, X 9 dias Subgerencia Subgerencia Subgerente de Gerente de
(ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE indicando nimero de reporte de nivel de riesgo de Gestidn de Gestién de Gestién Desarroflo
FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS 2 |Dedlaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO en la edificacién y Archivo de Desastres de Desastres
3 |Nimero de comprobante de pago por derecho de trdmite 86.70 Central
7z (PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE
‘QUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)
| COMPETENCIA
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 4 Hum. 4.1. lit. a)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art.15%, 30 a1 35
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
3.01.18) numeral 2.1.
UFICACION Y PLAZO
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 11y 35
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(23.01.18) numeral 2.1.2.2.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2
* Decreto Supremo M* 004-2019-1US, Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General {25.01.2019) Art. 51 y 52
Decreto Supremo N'156-2004-EF, Texto Unico Ordenzdo
e la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)
68 inciso b)
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Solicitud de Inspeccién Técnica da Seguridad en Edificaciones, x 7 dias Subgerencia Subgerendia Subgerente de Gerente de
(ITSE} PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE indicando nimero de reporte de nivel de riesgo de Gestién de Gestién de Gestién Desarrollo
FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS 2 |Se deberd presentar los siguientes documentos técnicos, en copia Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando y Archivo de Desastres de Desastres
corresponda, conforme a las caracteristicas sefialadas en el Manual Central
(PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones:
REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO) 2.1. Croquis de ublcacién
2.2. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del
BASE LEGAL calculo de aforo.
2.3. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
COMPETENCIA cuadro de cargas.
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento 2.4. Centificado vigente de medicidn de resistendia del sistema de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones puesta a tierra.
.01.18) Art. 4 Num. 4.1. lit. a) 2.5. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
2.6. Memaria o protocolos de pruebas operatividad y/o mantenimiento
UISITOS Y PROCEDIMIENTO de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendios.
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento 3 |Ndmero de comprobante de pago por derecho de trémite 262.50
Ife Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
05.01.18) Art.15%, 30 2l 34 y 36 NOTA:
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/), Manual (a) No son exigibiles, el croquis ni planos sefialados en los num. 2.1,
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2.2y 2.3 en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
(23.01.18) numeral 2.1. obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de docu-
mentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco
CALIFICACION Y PLAZO (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N’ 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= = PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacion Previa COMPETENTE RECURSOS
i 2 Auto- RESOLVER {en PROCEDI-
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION céd. . . . e B PARA RECONSIDERA- p
: Ubie s miético | Positivo | Negativo| dias habiles) MIENTO RESOLVER citn APELACION
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento el Art. 46 del TUO de la Ley N™ 27444,
‘{deInspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (0.5 N*002-2018-PCI, Art. 25.2)
¥5.01.18) Art. 11y 36
')]Izso!ur.ién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J, Manual
4 ?FF Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
[23.01.18) numeral 2.1.2.2.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2 .
* Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52
Decreto Supremo N"156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)
wrt. 68 inciso b)
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES [ITSE) 1 |Solicitud de Inspeccion Téenica de Seguridad en Edificaciones, X 7 dias Subgerencia Subgerencia Subgerente de Gerente de
‘I PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIO- indicando nimero de reporte de nivel de riesgo de Gestién de Gestién de Gestién Desarrollo
NAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECH- 2 |Sedeberdp los sigul doc téenicos, en copia Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
MIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO simple, firmados per el profesional o empresa responsable, cuando ¥ Archivo de Desastres de Desastres
corresponda, conforme a las caracteristicas sefialadas en el Manual Central
(PARA ESTABLECIMIENTOS OBIETO DE INSPECCION QUE de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones:
REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCLA DE FUNCIONAMIENTO) 2.1. Croquis de ublcacidn
2.2. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
BASE LEGAL <dkculo de aforo.
2.3. Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
COMPETENCIA cuadro de cargas.
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento 2.4, Certificada vigente de medicién de resistencia del sistema de
Mle Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones puesta a tierra.
01.18) Art. 4 Num. 4.1. lit. 3) 2.5. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspecddn.
‘\ 2.6. Memoria o protocolos de pruebas operatividad y/o mantenimiento
R }l UISITOS ¥ PROCEDIMIENTO de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendios.
'?' ecreto Suprema N* 002-2018-PCM, Reglamento 3 |Numero de comprobante de pago por derecho de tramite 542.30
/ I i Técnicas de idad en Edificaciones
05.01.18) Art. 197,302l 24 y 36
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J, Manual NOTA:
de Inspecciones Téenicas de Seguridad en Edificaciones, () Mo son exigibles, el croquis ni planos sefalados en los num. 2.1,
(23.01.18) numeral 2.1. 2.2 ¥ 2.3 en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de docu-
CALIFICACION Y PLAZO mentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco
* Decreto Supremo N' 0022018 PCM, Reglamento (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones el Art. 46 del TUO de |2 Ley N* 27444,
(05.01.18) Art. 11y 36 (D.5 N® 002-2018-PCM, Art. 25.2)
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
%23.01.18) numeral 2.1.2.2.
LEECHO DE TRAMITE
Qi creto Supreme ' 002-2018-PCM, Reglamento
specciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
P1.18) Art. 6 Num. 6.2
¥ [fecreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico
denado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
ministrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52
Decreto Supremo H'156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
de laley da Tributacidn Munidpal y modificatorias (15.11.04)
Art. 68 inciso b)
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1 |Soficitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones X 9 dias Subgerendia Subgerenda Subgerente de Gerente de
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES [[TSE) POSTERIOR AL 2 |Declaracién Jurada para renovacién del Certificado de Inspeccién de Gestién de Gestién de Gestién Desarrolio
W OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FURCIONAMIENTO O Técnica de Seguridad en Edificaciones Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
ICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBIETO 3 |Indicar fecha y nimero de constancia de pago 65.40 y Archivo de Desastres de Desastres
INSPECCION DE RIESGO BAIO Central
RA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE NOTA:
HEQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO) Las solicitudes de certificado ITSE que a la fecha de entrada en vigen-
- / cia del presente reglamento hayan sido presentadas contintian su
/ BASE LEGAL trémite con las disposiciones del Decreto Supremo N* 058-2014-PCM
hasta su finalizacién. El Certificado ITSE que se emita, de ser el caso,
COMPETENCIA tendrd vigencia de dos (2) afios. Los/Las administrados/as pueden
* Decreto Suprema N* 002-2018-PCM, Reglamento acogerse a la nueva reglamentacidn sin tener que iniciar un nuevo

20
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
cad.
Ubic

TRAMITE

Evaluacién Previa

N

Auto-
mitico

Paositivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER [en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECOMNSIDERA-

: APELACION
CoN

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 4 Kum. 4.1. Iit. 3)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

% pecreto Supremo N’ 002-2018-PCM, Reglamento
specciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

01.18) Art. 157, 24y 38

* Resplucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/), Manual

de Jisfecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

;ils}numerali‘ri,v?,z,
et

calificacion v pLazo

é"é’e(mlu Supreme N' 002-2018-PCM, Rezlamento

e L Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 11y 35

* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/), Manual

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

[23.01.18) numeral 2.1.2.2.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento

?e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2

* Decreto Suprema N' 004-2019-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General {25.01.2019) Art. 51y 52

* Decreto Supremo N*156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
de laley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)
Art. 68 inciso b)

procedimiento en la medida que sea mis favorable alfala
administrado/fa y de acuerdo a lo que establezca el Gobierno Local.
(0.5 N" 002-2018-PCP, primera disposicién complementaria
Transitaria)

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECHICA DE
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FURCIONAMIENTO ©
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBIETO
DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 4 Num. 4.1. lit. a)

REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art.19°, 24y 38

* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J, Manual
e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
3.01.18) numeral 2.1.y 2.2.

ALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18} Art. 11y 35

* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(23.01.18) numeral 2.1.2.2.

DERECHO DE TRAMITE

\ * Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento

\- e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
05.01.18) Art. 6 Num. 6.2

Decrato Suprema N* 004-2013-JUS, Texto Unico

rdenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52

* Decreto Supremo N*156-2004-£F, Texto Unico Ordenado

de laley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)

[

Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones,
Declaracién Jurada para renovacién del Certificado de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones

Indicar fecha y nimero de constancia de pago

HOTA:

Las solicitudes de certificado ITSE que a la fecha de entrada en vigen-
cia del 1 hayan sido contindan su
trdmite con las disposiciones del Decreto Supremo N* 058-2014-PCAY
hasta su finalizacién. El Certificado ITSE que se emita, de ser el caso,
tendrd vigencia de dos (2) afios. Los/Las administradosfas pueden
acogerse ala nueva reglamentacién sin tener que iniciar un nuevo
procedimiento en la medida que sea més favorable alfa la
administrado/a y de acuerdo a lo que establezca el Gobierno Local.
(0.5 N* 002.2018-PCM, primera disposicidn complementaria
Transitoria)

2]

9dias

Subgerencia
de Gestidn
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerencia
de Gestién
del Riesgo

de Desastres

Gerentede
Desarrollo
Economico

Subgerente de
de Gestién
del Riesgo

de Desastres




MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N'168-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacién Previa

(sn

Auto-
mitico

Positivo | Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
CioN

APELACION

“|Art. 68 inciso b)
i

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE
a7 DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES [ITSE} PREVIO AL
'OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O
*_|INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO
DE INSPECCION DE RIESGO ALTO

(PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE
REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

oy, [easeLecal
Ve

O \lcompeTERCIA

Decreto Suprema N° 002-2018-PCM, Reglamento
FE Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.18) Art. 4 Num. 4.1. lit a)

O 0bos
-r/.

(‘;5‘4 REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO
s * Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 197, 29y 38

* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/S, Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(23.01.18) numeral 2.1.y2.2.

CALIFICACION Y PLAZO

\* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento
e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
5.01.18) Art. 11y 29. Num. 29.2 lit a)

.E Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

(23.01.18) numeral 2.1.2.2.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Suprema N 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2

* Decreto Supremo N* 004-2019-1US, Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52

* Decreto Supremo N'156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)
Art. 68 inciso b)

N

Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones,
Declaracién Jurada para renovacién del Certificado de Inspeccidn
Técnica de Seguridad en Edificaciones

Indicar fecha y nimero de conslancia de pago

NOTA:

Las solicitudes de certificado ITSE que a la fecha de entrada en vigen-
cia del p hayan sido das continlian su
tramite con |35 disposiciones del Decreto Supremo N* 058-2014-PCM
hasta su finalizacidn. El Certificado ITSE que se emita, de ser el caso,
tendrd vigencia de dos [2) 2fios. Los/Las administradosfas pueden
acogerse a la nueva reglamentacién sin tener que iniciar un nuevo
procedimiento en 13 medida que sea mis favorable alfala
2administradofa y de acuerdo a lo que establezca el Gobierno Local.
(D.5 N* 002-2018-PCM, primero disposicidn complementaria
Transitoria}

182.50

9 dias

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerencia
de Gestidn
del Riesgo

de Desastres

Subgerente de
de Gestion
del Riesgo

de Desastres

Gerente de
Desarrollo
Economico

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBIETO
DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO

(PARA ESTABLECIMIENTOS DBJETO DE INSPECCION QUE
REQUIEREN O NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
{05.01.18) Art. 4 Num. 4.1. lit. a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento

de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 19", 29y 38

* Reselucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(23.01.18) numeral 2.1.y 2.2.

CAUFICACION Y PLAZO
* Decreto Supremo N 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

N

w

Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones,
Declaracién Jurada para renovacién del Certificado de Inspecddn
Técnica de Seguridad en Edificaciones

Indicar fecha y nimero de constancia de pago

NOTA:

Las solicitudes de certificado ITSE que a la fecha de entrada en vigen-
cia del presente reglamento hayan sido presentadas contindan su
trémite con las disposiciones del Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
hasta su finalizacién. El Certificado ITSE que se emita, de ser el caso,
tendra vigencia de dos {2) afios. Los/las administradosfas pueden
acogerse a la nueva reglamentacién sin tener que iniciar un nuevo
procedimiento en [a medida que sea mis favorable alfa la
administrado/a y de acuerdo a lo que establezca el Gobierno Local
(0.5 N* 002-2018-PCM, primera disposicidn complementaria
Transitoria)

22

365.10

9dias

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerencia
de Gestién
del Riesgo

de Desastres

Subgerente de
de Gestién
del Riesgo

de Desastres

Gerente de
Desarrollo
Economico
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N'168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION " AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Evaluacion Previa PW:::AM I:R“::Esz COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION cad. B | REXER (en " PARA RECONSIDERA- —
Ubic s/ mitico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER Gt APELA
(05.01.18) Art. 11 y 29. Num. 25.2 lit a)
* Resolucidn Jefatural N’ 016-2018-CENEPRED/), Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(23.01.18) numeral 2.1.2.2.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.18) Art. 6 Hum. 6.2
* Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, Texto Unico
Otdenado de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General (25.01.2019) Art. 51 y 52
* Decreto Supremo N'156-2004-EF,Texto Unico Ordenado
de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias (15.11.04) -
Art. 68 inciso b)
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectdculos X 7 dias (*) Subgerenda Subgerencia Subgerente de Gerente de
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 2 | Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona 30dias(**) de Gestién de Gestion de Gestién Desarrello
DEPORTIVOS [ECSE)HASTA TRES MIL[3,000)PERSONAS juridica o de persona natural que actie mediante representacién, el Documentaria del Riesgo del Riesgo Ecenomico
REAUZADOS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales y Archivo de Desastres de Desastres
TENGAN COMO USO LA REAUZACION DE ESTE TIPO DE de su poder y sefialar que se encuentra vigente. Central
ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO 3 |Sedeberd p tar los sigui doct tos téenicos, en copia
O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando
INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON corresponda, conforme a las caracterksticas sefialadas en el Manual
EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE. de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones:
3.1 Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto
BASE LEGAL realizar el Espectaculo.
3.2 Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario,
COMPETENCIA mobiliario y otros, asi coma el cileulo del aforo.
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento 3.3 Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de Ia programacdién
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
(05.01.18) Art. 4 Num_4.1.lit. b) estructuras; i i s eléctricas, i laciones de idad y
proteccién contra incendios y mobiliario.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 3.4 Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento no menof a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 3.5 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado
(05.01.18) Art. 39 al 52 por la empresa responsable.
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manval 3.6 Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de senali-
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2acién, rutas de evacuacién y ubicacion de zonas seguras paralos
123.01.18) numeral 4 asistentes al evento.
3.7 Declaracién Jurada de instalacidn segura del sistema de Gas
LIFICACION Y PLA7O Licuado de Petréleo [GLP), en caso corresponda.
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento 3.8 En caso de uso de juegos mecdnicos y/o electromecdnicos,
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras
(05.01.18) Arv 41,47 y 43 e instalaciones eléctricas.
* Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J, Manual 3.9 Copia de Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, recinto, en caso no lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En
(23.01.18) numeral 2.3. caso contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el
formato de solicitud. 131.00
DERECHO DE TRAMITE 4 |indicar fecha y nimero de constancia de pago, segin sea el caso:

* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

* Decreto Supremo N' 004-2019-1US, Texto Unico

denado de la Ley N” 27444, Ley del Procedimiento
ministrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52

becreto Supremo N'156-2004-EF, Texto Unico Ordenado

a Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)
68 inciso b)

Notas:

(*) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacién no menor de siete (7) dias hébiles a la fecha de realizacién
del Especticulo Piblico Deportivo o No Deportivo.

{D.5 N* 002-2018-PCM, Art. 47.1)

(**) En el caso de un Especticulo Piblico Deportivo o no Deportivo
que precise de mds de siete (7) dias hibiles para la ejecucién de las
instalaciones, montajes o acondicionamientos, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de estas actividades. (0.5 N" 002-2018-
PCM, Art. 47.2). El plazo maximo para atender la solicitud es de
treinta (30) dias hibiles (0.5 N* 004-2019-JUS [TUO 27444) Art. 38)

(a) El plazo méximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no
puede exceder del dia anterior previsto para realizacién de especticulo
(D.5 N® 002-2018-PCM, Art. 43)
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MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T = PLAZO PARA INICIO DEL
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
. BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINACION Cod. Ao . ] RESOLVER(en| PROCEDL: PARA RECONSIDERA-
Ubkc (s mético | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO KEioiR abn APELACION
4.10. |EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 1 |5olicitud de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos, X Tdias (*) Subgerencia Subgerencia Subgerente de Gerente de
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS ¥ NO 2 |Dedaracién Jurada suscrita por el solicitante; en €l caso de persona 30dias(**) de Gestidn de Gestion de Gestién Desarrofio
DEPORTIVOS (ECSEJHASTA TRES MIL[3,000)PERSONAS juridica o de persona natural que actie mediante representacién, el Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
REALIZADOS EN EDIFICACIONES O RECINTOS CUYA representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales y Archivo de Desastres de Desastres
ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA de su poder y sefalar que se encuentra vigente. Central
CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE. 3 |se debera presentar los siguientes documentos técnicos, en copia
simple, firmados por el profesicnal o empresa responsable, cuando
BASE LEGAL corresponda, conforme a las caracteristicas sefialadas en el Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones:
COMPETENCIA 3.1 Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto
* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento realizar el Especticulo.
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 3.2 Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario,
(05.01.18) Art. 4 Num. 4.1. It b) mobiliario y otros, asi como el cdlculo del aforo.
3.3 Memoria Descriptiva, induyendo un resumen de |2 programacién
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO de actividades, del proceso de meontaje o acondicionamiento de las
* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones proteccién contra incendios y maobiliario.
(05.01.18) Art. 39 2152 3.4 Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia
* Resolucion Jefatural N' 016-2018-CENEPRED/), Manual no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3.5 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, fiumado
(23.01.18) numeral 4 por la empresa responsable.
3.6 Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefali-
CALIFICACION Y PLAZO 2acién, rutas de evacuacidn y ubicacidn de zonas seguras para los
* Decreta Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento asistentes al evenlo.
e Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 3.7 Declaracién Jurada de instalacion segura del sistema de Gas
fDS.Ol.‘iS] Art. 41,47y 49 Licuado de Petréleo (GLP), en caso corresponda.
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual 3.8 En caso de uso de juegos mecdnicos y/o electromecénicos,
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, memotia descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras
{23.01.18) numeral 2.3. e instalaciones eléctricas.
3.9 Copia de Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o
DERECHO DE TRAMITE recinto, en caso no lo haya expedido el mismo Grgano Ejecutante. En
* Decreto Supremo MN* 002-2018-PCM, Reglamento caso contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones fermato de solicitud.
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2 4 |Indicar fecha y nimero de constancia de pago, segiin sea el caso: 146.20
* Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico
Ordenado de 12 Ley N 27444, Ley del Procedimiento Notas:
Administrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52 (*) €l orgznizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
* Decreto Supremo N*156-2004-EF, Texto Unico Ordenado anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacién
de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04) del Especticulo Piblico Deportivo o No Deportive.
. 68 inciso b) (D.5 N* 002-2018-PCM, Art. 47.1)
(**) En el caso de un Especticulo Publico Deportivo o no Deportive
que precise de mis de siete (7) dias hibiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamientos, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de estas actividades. (D.5 N* 002-2018-
PCM, Art. 47.2). £l plazo méximo para atender la solicitud es de
treinta (30) dias hibiles (D.§ N” 004-2019-JUS (TUOQ 27444) Art. 38)
(a) €l plazo maximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no
puede exceder del dia anterior previsto para realizacién de especticulo
(0.5 N* 602-2018-PCM, Art. 4]
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Especticules, X 7 dias (*) bg ia | Sub ia bg de | Gerentede
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS ¥ NO 2 | Declaracién Jurada suscrita por el soficitante; en el caso de persona 3o0dias(**) de Gestién de Gestién de Gestidn Desarrolio
DEPORTIVOS [ECSE)HASTA TRES MIL[3,000)PERSONAS juridica o de persona natural que actie mediante representacién, el Documentaria del Riesgo del Riesgo Economico
REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA representante legal 0 apoderado debe consignar los datos registrales y Archivo de Desastres de Desastres
CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA de su poder y sefialar que se encuentra vigente. Central
NTRADA ¥/O SALIDA QUE INCREMENTEM EL RIESGO 3 |Se deberd presentar los siguientes documentos técnicos, en copia

EQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento

R\ Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
.01.18) Art. 39 al 52

solucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual
nspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
8.01.18) numeral 4

simple, firmados por el profesional o empresa r ble, cuando
corresponda, conforme a las caracteristicas sefialadas en el Manual
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones:

3.1 Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto
realizar el Especticulo.

3.2 Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario,
mobiliario y otros, asi comao el cdkculo del aforo.

3.3 Memeria Descriptiva, induyendo un resumen de la programacion
de actividades, del proceso de montaje o acondidonamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y
proteccién contra incendios y mobiliario.

3.4 Protocolo de medicidn del sistema de puesta a tierra con vigencia
no menor a un {1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
3.5 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado
por la empresa responsable.

3.6 Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefiali-
22¢ién, rutas de evacuacién y ubicacidn de zonas seguras para los
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD
5 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Evaluacién Previa PIATIPARA IO DR COMPETENTE RECURSOS
N BASE LEGAL NOMERO Y DENOMINACION céd. et | PESOLVER{en],  RROCEDE: PARA RECONSIDERA- .
Ubic (7] mitico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO REsDEVER oM APELACION
CALIFICACION Y PLAZO asistentes al evento.
* Decreto Supremo N' 002-2018-PCM, Reglamento 3.7 Declaracién Jurada de instalacion segura del sistema de Gas
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Licuado de Petréleo (GLP), en casa corresponda.
(05.01.18) Art. 41, 47 y 43 3.8 En caso de uso de juegos mecdnicos y/o electromecdnicos,
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual memoria descriptiva de seguridad de lainstalacion de las estructuras
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, einstalaciones eléctricas.
(23.01.18) numeral 2.3. 3.9 Copia de Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o
recinto, en caso no lo haya expedido el mismo Orgzno Ejecutante. En
.+ | DERECHO DE TRAMITE «caso contrario, se debe consiznar la numeracién del mismo en el
* Decreto Supremo N" 002-2018-PCM, Reglamento formato de solicitud.
‘_ de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 4 |Indicar fecha y ndmero de constandia de pago, segin sea el caso: 161.50
(05.01.18) Art. 6 Num. 6.2
* Decreto Suprema N* 004-2019-1US, Texto Unico Notas:
;|Ordenado de la Ley N” 27444, Ley del Pracedimiento (*) El organizador o promotor debe solicitar 1a ECSE con una
| Administrativo General (25.01.2019) Art. 51y 52 anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacién
* Decreto Supremo N'156-2004-EF,Texto Unico Ordenado del Especticulo Publco Deportivo o No Deportivo.
de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias {15.11.04) (0.5 N* 002-2018-PCH, Art. 47.1)
At 68 inciso b) (**) En el caso de un Espectéculo Publico Deportivo o no Deportivo
que precise de mds de siete (7) dias hibiles para la gjecucién de las
instalaciones, montajes o acondicienamientos, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de estas actividades. (D.5 N* 002-2018-
PCA, Art. 47.2). El plazo mdximo para atender la soficitud es de
treinta (30) dias hibiles (D.5 N* 004-2019-JUS (TUO 27444) Art. 38)
(2) €l plazo maximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no
puede exceder del dia anterior previsto para reafizacion de especticulo
(0.5 N™ 002-2018-PCM, Art. 49)
Y ’O‘BGE‘!‘EHCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
105 PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2. | DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Solicitud simple indicando el ndmero de Certificado ITSE cuyo x Subgerencia Subgerenda
TECHICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) duplicado se soficita de Gestién de Gestién
2 [Indicar fecha y nimero de constancia de pago 18.60 Documentaria del Riesgo
BASE LEGAL y Archivo de Desastres
Central
COMPETENCIA
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de
Ordenado de la Ley N™ 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.17) Art. 116" y 122"
CALIFICACION Y PLAZO
* Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N” 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.17) Art. 32"
RECHO DE TRAMITE
Pecreto Supremo N*156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
H 1a Ley de Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04)
68 inciso b)
PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL 1 |solicitud con cardcter de Declaracién Jurada, consignando su razon social, X 30dias Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerente de
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS Y CARGA EN Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio legal, nombre y firma del de Gestidn de Fiscalizacién | de Fiscalizacién Desarcolio
VEHICULOS MENORES representante legal. Documentaria Municipal y Municipal y Economica
2 |Encasode actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple y Archivo Transporte Transporte
BASE LEGAL de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Central
de la vigencia del poder.(*)
LOMPETENCIA 3 |Copia simple de la tarjeta de identificacion vehicular por cada vehiculo ofertado,
Ley N2 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.03) expedido por la SUNARP.
. 81" num. 332 4 |Copia simple del certificada del Seguro Obligatorio contra Accidente de Trdnsito
ecreto Supremo N? 055-2010-MTC, Reglamento Nacional (SOAT) o Certificado contra Accidente de Trinsito (CAT) vigente por cada vehiculo
Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos ofertado.
otorizados o No Motorizados (02.12.10). Art. 4° 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada
|vehiculo ofertado
ALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO 6 |Numero de comprebante de pago de la tasa correspondiente 28.20
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o > = PLAZO PARA INICIO DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Form. TRAMITE Auto- Evaluacion Previa RESOLVER [en PROCEDI- COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUOMERO Y DENOMINACION cad. g . . iy PARA RECONSIDERA- 2
Ubic s mitico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO HESOLVER CoN APELACION
* DS. N 004-2019-JUS, TUO de |3 Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 377
Nota:
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO {*}Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de
* Ley N2 27188, Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros representantes legales podrin ser sustituidos; a opcidn del administrado o
en Vehiculos Menores (28.10.99). Art 27y 32, usuario, por declaracién jurada, conforme 2 lo establecido en la TUO de la Ley
* Ley N2 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al
'; :fgs,m,aﬂ), Arts 182y 23° numeral 3.3 del Articulo 3" del Decreto Legislativo N 1246.
' que establece medidas tributarias, simplificacién de
_plocedimientos y permisos parala promecién y dinamizacion de la
_"eisiéﬁ en el pafs, Ley N2 30230 (12.07.14) Art. 102
"|# D.S. N" 004-2013-JUS, TUO de fa Ley N2 27444, Ley de
"}, Procedimiento Administrative General (25.01.2019) Arts.
"1 342,352, 412 num 41.1.6, 442 y 45¢
* Decreto Suprema N2 055-2010-MTC, Reglamento Nacional de
Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados 0 No Motorizados (02.12.10). Arts. 4%, 139, 168, 3ra.
y 4ta. Disposicién Complementaria y Final.
* Decreto Legislativo N° 1246 {10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3
DERECHO DE TRAMITE
* D.5. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
INCLUSION ¥/O SUSTITUCION DE VERICULOS MENORES 1 |Solicitud con caricter de Declaracion Jurada, indicando la relacién de vehiculos a incluir 3 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerente de
i 2 |En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copla simple de Gestidn de Fiscalizacion | de Fiscalizacién Desarrollo
ASE LEGAL de persona juridica adjuntar Copia Simple de la vigencia del poder notarial (*) Documentaria Municipal y Municipal y Econdmica
3 |Copia simple de la tarjeta de propiedad y del Certificado de |a Péliza de Seguro Obligado de ¥ Archivo Transporte Transporte
COMPETENCIA de Trénsito - SOAT por vehiculo Central
* Ley N2 27972 Ley Drgénica de Municipalidades (27.05.03) 4 |Nomero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 27.90
Art. 81" num. 3.3.2
* Decreto Supremo N2 055-2010-MTC, Reglamento Nacional de
Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Nota:
Motorizados o No Motorizados (02.12.10). Art. 4° (*)Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de podery designacién de
reptesentantes legales podrdn ser sustituidos; a opcién del administrado o
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO usuario, por dedaradién jurada, conforme a lo establecido en la TUD de la Ley
* D.S. N° 004-2019-1US, TUO de |2 Ley N2 27444, Ley de N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al
Procedimiento Administrativo General {25.01.2019) Art. 31° numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N* 1246.
Inc. 31.2y314
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N2 271839, Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros
en Vehiculos Menores (28.10.99). Art 32,
* Ley N2 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre
(08.10.99). Arts.182
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacién de
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la
inversién en el pals, Ley N2 30230 (12.07.14) Art. 102
* D.S. N' 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Pracedimiento Administrativo General (25.01.2019) Arts.
342,352, 412 num 41.1.6, 449 y 452
* Decreto Legislativo N 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3
DERECHO DE TRAMITE
D.5. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municpal y modificatorias (15.11.04) Art. 687 Inc b
MPUACION ¥/0 MODIFICACION DE PARADEROS DE VEHICULOS 1 |Soficitud con carcter de Declaracién Jurada X 30dias Subgerendia Subgerente Subgerencia Gerente de
MENORES 2 |Declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con de Gestidn de Fiscalizacién | de Fiscalizacién Desarrollo
P i6n vigente, c do datos de la Partida Registral y el asiento Documentaria Munidpal y Municipaly Econdmico
BASE LEGAL en el que conste inscrita la misma. y Archive Transporte Transporte
3 |Presentar un Informe Técnico justificatorio sobre Ia ampliacién yfo modificacidn Central
COMPETENCIA solicitada detallando la Zona de Trabajo y los paraderos en los que desea prestar
* Ley N& 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27.05.2003) Art. 79 el servicio especial sobre la base de las necesidades de la poblacién y scbre el
numeral 3.2 sentido y 12 capacidad de las vias
Decreto Supremo N2 055-2010-MTC, Reglamento Nacional de 4 |Plano de Ubicacién de la Zona de Trabajo indicando el paradero a ampliar y/o
ynsporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados modificar
b Motorizados (02.12.10) Art. 4% 5 |Numero del comprobante de pago de la tasa correspondiente 2830
‘; lenanza N* 1693-MML, Ordenanza Marco que regula el Servicio
Bransporte Plblico de Pasajeros y Carga de Vehiculos Menores
; orizados y no rotorizados en Lima Metropolitana y establece
fosiciones especiales para el Servicio de transporte en vehiculos Nota:
fenores en el Cercado de Lima (05.04.2013) Art. 7" num. 3y 4;y 127 La vigencia de la ampliacién y/o modificacidn del paradero se sujetaala
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REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- e = PLAZO PARA INICHO DEL
n DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) Form. TRAMITE - Evaluacion Previa RESOLVER (en PROCED- COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DEROMINACION céd. & witico | posiiive | Megatnis| diashatites) HIETo PARA RECONSIDERA- | oe 2cim
Ubic RESOLVER CION
vigencia de la autorizacién original
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO
*Decreto Suprema N* 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de Ia Ley
N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
Art. 447y AL 1227
CALIFICACION Y PLAZO
l‘ Decreto Supremo N2 055-2010-MTC, Reglamento Nacional de
‘|Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Moterizados
{o Motorizados (02.12.10) Art. 15°
DERECHO DE TRAMITE
*Decreto Supremo N2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenada dela
Ley de Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 682 literal b).
INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES 1 |Solicitud con cardcter de declaracién jurada presentadapor el Titular de fa x 30dias Subgerenda Subgerente Subgerencia Gerente de
(REIAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE SEGURIDAD) Junta Directiva de la Agrupacién Vecinal vigente indicando el N” de Resolucién de Gestién de Fiscalizacién | de Fiscalizacién Desarrollo
de Reconocimiento ante la Municipalidad. Documentaria Municipaly Municipal y Econdmice
2 |Dedaracién Jurada donde se sefiale que cuenta con opinién favorable dela y Archivo Transporte Transporte
Subgerencia de Gestion de Riesgo de Desastres indicando el N* deinforme Central
correspondiente.
3 |Copia del Padron de firmas que cuente con la conformidad de por lo menos
el 80% de los conducteres de predios {una firma por predio) ubicados dentro
denanza N2 690-MML y Modificatorias, Ordenanza que regulael del drea que se genera por la instalacién de los elementos de seguridad.
de elementos de seguridad y derecho al libre transito (28.05.2005) 4 |Presentar los Detalles y especificaciones técnicas del disefio, tamaficy
. 5% Art. 7" y primera disposicién transitoria final caracteristicas espaciales del elemento de seguridad a instalar
S |Mimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente:
‘| REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO 5.4.1. Por instalacién de elementos de seguridad 45.80
*+ Ordenanza N2 630-MMLy Medificatorias, Ordenanza que regula el 5.4.2. Por inspeccidn ocular por cada elemento de Seguridad 17.10
uso de elementos de seguridad y derecho al libre trénsito {28.05.2005)
Art 8" yAIL 9"
CAUFICACION Y PLAZO
R Decreto Supremo N* 004-2013-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
27444, Ley del Procedimienta Administrativo General (25.01.2019)
(\37° yArL 38
CHO DE TRAMITE
reto Supremo M2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la ley de
tacién Municipal (15.11.04). Art. 682 literal b).
4 denanza N? 690-MMLy Modificatorias, Ordenana que regula el
Fiso de elementos de seguridad y derecho al libre trinsito (28.05.2005)
Art. 8%inc. 8.4
RENOVACION DE INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS 1 |Soficitud con cardcter de declaracién jurada presentada por el Titular de la X 30dias Subgerencia Subgerente Subgerenda Gerente de
VIAS LOCALES (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS Junta Directiva de la Agrupacién Vecinal vigente indicando el N'de resolucién de Gestién de Fiscalizacién | de Fiscalizacién Desarrollo
DE SEGURIDAD) de reconodmiento ante la Municipalidad, debiendo ser presentada con sesenta Documentaria Municipal y Municipal y Econémico
(60) dias anteriores al Vencimiento del plazo de la Autorizacién y Archiva Transporte Transporte
BASE LEGAL 2 | Declaracién Jurada donde se sefiale que cuenta con opinién favorable de la Central
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres indicando el N"deinforme
COMPETENCIA correspondiente.
* Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) Art. 79 3 |Copia del Padron de firmas que cuente con la conformidad de por lo menos
numeral 3.2 el 80% de los conductores de predios (una firma por predio) ubicados dentro
* Ordenanza N2 690-MMLy Modificatorias, Ordenanza que regula el del drea que se genera por la instalacién de los elementos de seguridad.
uso de elementos de seguridad y derecho al libre trinsito (28.05.2005) 4 |Dedlaracién Jurada sefialando que durante el plazo de autorizacién previa, no
Art. 5%, Art. 7° y primera disposicién transitoria final se ha impuesto una sancién por reincidencia contemplada en la Ordenanza
N 630- MML debiendo indicando el N* de informe correspondiente.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente por el trimite 35.10

* Ordenanza N® 690-MML y Modificatorias, Ordenanza que rezula el
uso de elementos de seguridad y derecho 3l fibre trénsito (28.05.2005)
Art. 3"inc. 3.2. y Art. 11°

CALIFICACION Y PLAZO

*Decreto Supremo N' 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (25.01.2015)
Art. 377y Art. 387

DERECHO DE TRAMITE

Decreto Supremo Ne 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la

ey de Tributacién Municipal {15.11.04). Art. 682 literal b).

Ordenanza N2 690-MMLy Modificatorias, Ordenanza que regula el
uso de elementos de seguridad y derecho 2l libre trénsito (28.05.2005)
Art. 8" inc. 8.4

de Inspeccién Ocular por cada elemento de seguridad.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

f’ Ley N2 27972 Ley Organica de Municipafidades (27.05.03)
Art. 81° num. 3.3.2
* Decreto Supremo N2 055-2010-MTC, Reglamento Nacional de
Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados (02.12.10). ArL. 4°

AUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
P.5. N” 004-2019-JUS, TUO de Ia Ley N2 27444, Ley de

28

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD
- = = PLAZO PARA IRICIO DEL
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
H BASE LEGAL NOMERO ¥ DENOMINACION cod. G5 —[REOLVER{en]  PROCEO: PARA RECONSIDERA- "
Uthe (s mitico | Positivo | Negativa | dias hibiles) MIENTO e itk APELACION
5.6. |APROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL DE PROYECTOS 1 |Selicitud, indicando el ndimero de DNl o RUC del solicitante, segin sea el caso. X 45 dias Subgerencia Subgerente Subgerenda Gerente de
UBICADOS FRENTE A VIAS LOCALES 2 [Copia simple de |2 vigendia de poder en caso de persena juridica, con una deGestién | defiscalizacién | deFiscalizacién | Desarrollo
antigledad no mayor a 30 dias calendario, de corresponder. Documentaria Municipaly Municpal y Ecendmico
(A EXCEPCION DE AQUELLOS PROYECTOS DE EDIFICACION NUEVOS O QUE 3 |Presentar el Estudio de Impacto Vial que contendra documentacién técnica, con y Archivo Transporte Transporte
AMPLIEN SUS INSTALACIONES DESTINADOS A LOS USOS DE VIVIENDA, el esquemay contenido expuesto en Ia presente Ordenanza, debidamente Central
HOSPEDAIE, EDUCACION Y SALUD) suscrito por el profesional responsable (ingeniero de transporte o ingeniero con
especialidad acreditada en la materia) habilitado en formato impreso y digital (CD)
BASE LEGAL 4 |Copiade la partida registral del predio, con una antigiedad no mayor a 30dias
calendario.
COMPETENCIA S |Copiade la resolucién de autorizacién y plano de distribucién (visado), emitidos
\:Ey N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) por OSINERGMIN (solo para estaciones de servidio, grifos o Establecimientos de
Akt 79 numeral 3.2 Venta al Piblica de GNV y/o GLP- Gasocentros).
“|* Ordenanza N* 2087-MML, Ordenanza que regula el procedimiento de 6 |Copiade la licencia de funcionamiento o de la conformidad de obra, segin sea
l }I;;lubazién de los Estudios de Impacto Vizl en Lima Metropolitanay el caso (solo cuando dicha documentacidn no haya sido expedida por la
ﬁrnga las Ordenanzas 1268-MML, 1404-MML y 1694-MML (05.04.2018) Municipalidad Metropolitana de Lima); aplicable para 2quelios establecimientos
5% Inc. 5.3 comerdiales o de senvicios o edificaciones, que no requirieron en su oportunidad
la aprobacién de un estudio de impacto vial, pero que sin embargo actualmente
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO causan impactos vizles negativos, detectados por la Municipalidad.
*® Ordenanza N' 2087-MML, Ordenanza que regula el procedimiento de 7 |Dedaracién Jurada de compromiso de implementacidn de las medidas de
aprobacién de los Estudios de Impacto Vial en Lima Metropolitana y mitigacién consignadas en el Estudio de Impacto Vial y de aquellas medidas
deroga las Ordenanzas 1268-MML, 1404-MML y 1694-MML (05.04.2018) complementarias que pueda sefialar la Municipalidad Metropolitana de Lima.
8 |Nimero del comprobante de pago de la tasa correspondiente 57.20
514
_{DERECHO DE TRAMITE
*Decreto Suptemo Ne 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.04). Art. 682 literal b).
SOLICITUD DE LIBERACION DE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS 1 [Solictud con caracter de Declaracién Jurada GRATUITO X Subgerenda Subeerente Subeerencia Gerente de
ERNADOS EN EL DEPOSITO MUNICIPAL 2 |En caso de representacion, se debe presentar una carta poder simple de Gestién de Fiscalizacién | de Fiscalizacidon Desarrolla
indicando el nombre de la persona que lo representard Documentaria Municipal y Munidpal y Econémico
3 |Exhibir la Tarjeta de Propiedad y D.MN.L original del propietario o conductor. y Archivo Transporte Transporte
4 |Copia simple del AFOCAT (solo para vehiculo autorizado) y/o SOAT vigente. Central
5 |Exhibir el comprobante de Pago de la multa por la infraccién cometida (segin
27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) infraccién).
umeral 3.2 6 |Exhibir el comprobante de Pago por guardiania (por dia).
ISITOS Y PROCEDIMIENTO
creto Supremo N' 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de la Ley
N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General {25.01.2019)
Art. 115%, 116"y 1227
CAUFICACION Y PLAZO
*Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
Art. 327
%\s PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
WipLicao DE PERMISO DE OPERACION 1 |solicitud con caricter de Declaracién Jurada X Subgerencia Subgerente
2 |NdOmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 21.70 de Gestidn de Fiscalizacién
BE LEGAL Documentaria Municipaly
¥ Archivo Transporte
MPETENCIA Central
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REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. g e 7 PLAZO PARA INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE At Evaluacion Previa RESOLVER (en PROCEDI COMPETENTE RECURSOS
; : - :
BASE LEGAL HUMERO Y DENOMINACION cod. i itk i - dias hibiles) MIENTO PARA RECONSIDERA- AP[LACION
matico 13 es)

Ubic s Positiva | Negativo RESOLVER CioN

rocedimiento Administrativo General (25.01.2015) Art. 317
ne.31.2y31.4

|REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

)‘,‘lev N2 27189, Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros

’;en Vehiculos Menores [28.10.99). Arts. 22 y 32

“1* Ley N2 27181, Ley Genera! de Transporte y Transito Terrestre

(08.10.99). Arts. 182y 23%,

* D.S. N' 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Asts.
342,352, 412 num 41.1.6, 442 y 452

DERECHO DE TRAMITE
7£\\|* D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
o Tributacién Municipa!, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Incb

GERENC|A DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SQI_BG_ER_%N([A DE FISCALIZACION TRIBUTARIA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
o |-814[RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION
A ",-;/ DE DETERMINACION DE DEUDA TRIBUTARIA FISCALIZADA,

b MULTA TRIBUTARIA Y RESOLUCIONES DE DETERMINACION debers contener el nombre del abogado que lo auteriza, su firma y nimero de
POR IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO registro habil.
DEPORTIVOS E IMPUESTO A LOS JUEGOS ELECTRONICOS 3 |En caso se redame vencido el plazo, pago de la totalidad de la deuda Lributaria
BASE LEGAL que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza
bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9

Soficitud con cardcter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante X Subgerencia | Subgerente de
Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal, que GRATUITO de Gestién Fiscalizacién
Documentaria Tributaria

y Archive
Central

-

~

COMPETENCIA meses posteriores a la fechadela interposicién de la reclamacion.

* Decreto Supremo N2 133-2013-EF,(22.06.2013) Texto Unico En el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de podera
Ordenado del Codigo Tributario, Art. 1327, 1337y 135" través de documento piblico o privado con firma legalizada notarialmente o
certificada por fedatario de la Municipalidad.(***)

Exhibir el Documento Hacional de Identidad de la persona que realiza el trimite.

s

w

CAUFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de
1a Ley de Tributacién Municipal (11.112004) Art. 142°

* D.S. N 004-2013-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de e
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 317 cual, sélo en el caso que se cumpla con fos requisitos de admisibiidad

ELUI3U UE @pEISLIUN LEUSTE 361 PIESEILEUY SIS ©F U1 EdHIV YUE UILIU 13 | E3uiusiun

establecidos para este recurso, elevard el expediente al Tribunal Fiscal dentro

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS de los treinta (30) dias hibiles sigui ala ién de fa apelacién.
*D.S. N* 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo (D. 5. K2 156-2004-EF Art. 1457)
Tributario (21.07.2013) Art. 137° (**) €l Tribunal Fiscal resolverd las apelaciones dentro del plazo de doce meses
* D.S. N” 004-2019-JUS, TUQ de la Ley N2 27444, Ley de (12) meses contados a partir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113" (D. 5. N2 156-2004-EF Art. 150°)
y Art. 115" (***)Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de

Ley 26497 - Ley Orgénica del Registro Nacional de representantes legales podrin ser sustituidos; a opcidn del administrado o

ntificacién y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 267 usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en 1a TUO de fa Ley K2
eto Legislativo N* 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

RECLIRSO DE APELACION DE PURO DERECHO 1 | Escrito fundamentado y autorizado por letrado en los lugares donde la defensa X 20dias Subgerencia | Subgerente de | Subgerenciade Gerente de
_.‘J/ fuera cautiva, el cual deberd contener el nombre del abogado que lo autoriza, su *) de Gestién Fiscalizacién Fiscalizacién | Administracién
. firma y nimero de registro habil GRATUITO 12 meses | Documentaria | Tributaria Tributaria Tributaria

2 | Exhitir el Documento Nacional de Identidad de 1a persona que realiza el tramite. (**) y Archivo
OMPETENCIA 3 |En el caso de representacién, presentar copia simple de vigenciade podera Central Tribunal Fiscal

* D.5. N2133-2013-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de través de documento publico o privado con firma legalizada notarialmente o
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 1517 certificada por fedatario de la Municipalidad (***)

CAUFICACION Y PLAZO NOTA:

* DS N* 004-2019.1US, TUO de Ia Ley N8 27444, Ley de R o FELUIU LS apTIURAT STILE €1 1IUUIE1 Fiater UElIL U Ut PIace ue
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 37° habiles siguientes a la notificacion de los actos de Ja Administracién, cuando

* D.S. N# 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de laimpugnacién sea de puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacién
Tributacién Municipa! (22.06.2013) Art. 150” y 151° ante instancias previas. (D. S. N2 156-2004-EF Art. 1457)

(**) €l Tribunal Fiscal resolverd las apelaciones dentro del plazo de doce meses
(12) meses contados a partir de la fechade ingreso de los actuados al Tribunal.
D.S. N* 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo (D. 5. N2 156-2004-EF Art. 1507)

ributario (21.07.2013) Art. 146"y 1517 (***)Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de

* D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de representantes legales podrdn ser sustituidos; 3 opcidn del administrado o
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113"y usuario, por declaracién jurada, conforme 3 lo establecido en l2 TUO de la Ley N2
Art. 115" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

* Ley 26497 - Ley Orgdnica del Registro Nacional de
|dentificacién y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 267

* Decreto Legislativo N* 1246 (10/11/2016) Humeral 3.3 del ArL. 3
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REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTOQRIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- " = = PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION céd. Aute- - i RESOLVER {a) (PROCEDH: PARA RECONSIDERA- .
Ubic (sh mdtico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER e APELACION
(= &
SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y EJECUTORIA COACTIVA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
“|°7.17 [s0UCITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE 1 |Soficitud con caricter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante Subgerencia | Subgerente de | Subgerenciade | Gerentede
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 2 |Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de GRATUITO X 15dias de Geslién Recaudacidn PRecaudacion | Administracién
persona cierta en el escrito, 0 acreditando una Copia Simple de la carta poder Documentaria y Ejecutoria y Ejecutoria Tributaria
BASE LEGAL con firma del administrado. y Archive Coactiva Coactiva
3 |Documento probatoric de la causal de suspensién. Central
COMPETENCIA
“ W\ Decreto Suprema N2 018-2008-1US, TUO de la Ley de
ento de Ejecucin Coactiva (06.12.08) Art.82.
LIFICACION ¥ PLAZO
'D.5. N* 004-2019-1U5, TUO de Ia Ley N2 27444, Ley de
f’éocedimiznlo Administrativo General (25.01.2019) Art. 357
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTOS
* D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley K2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2015) Art. 442 num
442,457 1137, 208y 209
LICITUD DE RECLAMACIGN CONTRA ORDEN DE PAGO 1 |Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Representante Legal, que X 9 Meses Subgerencia | Subgerente de | Subgerenciade Gerente de
ISOLUCION DE DETERMINACION DE DEUDA Y PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO. deberd contener el nombre del abogado que lo auteriza, su firma y nimero de GRATUITO de Gestién Recaudacién Recaudacidn Administracién
registro habil. Documentaria y Ejecutaria y Ejecutoria Tributaria
2 |En caso se reclame vencido el plazo, pago de la totalidad de la deuda tributaria y Archivo Coactiva Coactiva
que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza Central Tribunal Fiscal
7 D.5. N* 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9)
| Tributario (22.06.2013) Art 145 y 146 meses posteriores a |a fecha de la interposicién de la reclamacién.
3 |€n el caso de representacion, presentar copia simple de vigendia de podera
CAUFICACION Y PLAZO través de documento piiblico o privado con firma legalizada notarialmente o
* Decreto Supremo N2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de certificada por fedatario de la Municipalidad.(*)
la Ley de Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 162° y 163 4 |Exhibir el Documento Nacional de ldentidad de la persona que realiza el tramite.
. H* 004-2015-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
dimienln Administrativo General (25.01.2019) Art. 37° NOTA:
La Administracion Tributaria resolverd las reclamaciones dentro del plazo miximo
de nueve (9) meses, incluido el plazo probaterio, contado a partir de la fecha de
133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo presentacién del recurso de reclamacién. (D. 5. N2 156-2004-EF Art. 142°)
0(22.06.2013) Art. 1627 y 1637
004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de (*]Para el caso de Personas Juridicas, |a vigencia de poder y designacién de
ento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113"y representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado o
- usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley N2
Ley 26497 - Ley Orgénica del Registro Nacional de 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Identificacién y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
* Decreto Legislativo N* 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO 1 |Soficitud con cardcter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante x b cia b te de de Gerenle de
TRIBUTARIAS 2 |En el caso de representacién, presentar copia simple de vigencia de poder a de Gestidn Recaudacién Recaudacién | Administracidn
BASE LEGAL través de documento piblico o privado con firma legalizada notariaimente o GRATUITO Documentaria y Ejecutorfa y Ejecutoria Tributaria
certificada por fedatario de la Municipalidad (*) y Archivo Coactiva Coactiva
COMPETENCIA 3 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el trimite, Central
* D.S. N* 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo 4 |Pago de cuota inicial del fraccionamiento
Tributario (22.06.2013) Art. 36° S |Copia certificada de la resolucidn que aprueba el desistimiento del recurso

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrative General (25.01.2019) Art. 31°
Inc.31.2y31.4

REQUISITOS ¥ PROCERIMIENTOS

* D.S. N" 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario (21.07.2013) Art. 367

* D.S. N* 004-2015-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113"y
Art. 115°

* Ley 26497 - Ley Crgdnica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil (11.07.55). Titulo V Art. 267

* Decreto Legislativo N* 1246 (10f11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3

impugnatorio interpuesto emitido por |a autoridad competente.

NOTA:

(*)Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de
representantes legales podrdn ser sustituidos; a opcidn del administrado o
usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la Ley K2
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A - ry PLAZO PARA INICIO DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ . ) Form. TRAMITE it Evaluacion Previa RESOLVER [en SHOEDE COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION Cod. A : P PARA RECONSIDERA-
tic sN mitico | Pasitivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO e N APELACION
7.4. |TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA DE 1 |Solicitud con cardcter de Dedaradion Jurada firmada por el solicitante X 08 dias Subgerencia | Subgerente de | Subgerente de Gerente de
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 2 |Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de de Gestion Recaudaddn Recaudacién Ad racién
persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia Simp'e de la carta poder GRATUITO Documentara ¥ Ejecutoria y Ejecutoria Tributaria
BASE LEGAL con firma del administrado. y Archivo Coactiva Coactiva
3 |Documento probatorio de la causal de suspensién. Central
o ° COMPETENCIA
\ | * Decreto Supremo N2 018-2008-JUS, TUO de la Ley de
: ‘}’rucedim?mlo de Ejecucién Coactiva (06.12.08) Ar202.
LAUFICAC[ON Y PLAZO
* D.5. N" 004-2015-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35"
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 442 num
-44.7,45%;113¢2, 208y 203
OLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE 1 |Sclicitud con cardcter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante X 45 dias Subgerencia | Subgerente de | Subgerente de Gerente de
POMNIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (PARA PENSIONISTAS) sustentando la Deduccién de 50 UIT sobre la base imponible del Impuesto Predial GRATUITO de Gestién Recaudacion Recaudacion Administracidn
2 |Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacidén de Documentaria y Ejecutoria y Ejecutoria Tributaria
BASE LEGAL persona cierta en el escrito, 0 acreditando una carta poder con firma del y Archivo Coactiva Coactiva
f administrado. Central
COMPETENCIA 3 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el trimite,
“|* Decreto Suprema N2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de 4 |De requerirse, presentar copia del comprobante de la Ultima boleta de pagoo
la Ley deTributacién Municipal (11.11.2004) Art. 19" Liquidacién de Pensién (ingreso brute no mayor a 1 UIT)
5 |Presentar Resolucién o documento que le confiere la calidad de Pensionista
CALIFICACION Y PLAZO
* D.S. N” 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario (22.06.2013) Art. 162" y 163"
* D.S. N* 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
frocedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 37°
AN v
e e, ] 't 5] SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE 1 |Solicitud con cardcter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante X 45 dias Subgerencia | Subgerente de | Subgerente de Gerente de
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PERSONAS sustentando la Deduccién de 50 UIT sobre la base imponible del Impuesto Predial GRATUITO. de Gestién Recaudadén Recaudacién | Administracién
ADULTAS MAYORES NO PENSIONISTAS 2 |Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de Documentaria ¥ Ejecutoria y Ejecutoria Tributaria
persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma del ¥ Archive Coactiva Coacliva
BASE LEGAL administrado. Central
3 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el trimite,
4 |De requerirse, presentar copia del comprobante de la Gltima boleta de pagoo
eto Supremo N? 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de Recibo por Honorarios (ingreso bruto no mayor a 1 UIT)
e Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 15"
HCION Y PLAZO
i 133-2013-EF Testo Unico Ordenado del Cédigo
Ho (22.06.2013) Art. 162 y 163°
004-2019-1US, TUO de la Ley Nt 27444, Ley de
imiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 37"
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTOS
* D.S. N"004-2019-JUS, TUO de Ia Ley N2 27444, ley de
Procedimiente Administrativo General (25.01.2019) Art, 1137,
115"y 162"
\ 'y 26437 - Ley Organica del Registro Nacional de
tificacion y Estada Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26"
‘elu Supremo N® 401-2016-EF Art. 37
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
céd.
Ubic

TRAMITE

Evaluzcidn Previa

5N

Auto-
mitico

Positivo | Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

% APELACION
CION

7.7. |SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL
BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Decreta Supremo N.2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
de la Ley de Tributacidén Municipal (11.11.2004) Art. 177

e
. Launmcmuvpmzo

& }:D_S N* 133.2013-F Texto Unico Ordenado del Codigo

e Tributario (22.06.2013) Ar.162" y 163"

5 D5 N 003-2015-JUS, TUO de 1a Ley N2 27444, Ley de

f ‘P;c(edimienlo Administrativo General (25.01.2019) Art. 37"

REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTOS

* D.S. N* 004-2015-JUS, TUO de fa Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2015) Art. 1137,
Art. 115% y Art. 162"

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de

\ Identificacion y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 267

o

* DS, N"133-2013-£F Texto Unico Ordenado del Cédigo
\[Tributario (21.07.2013) Ant. 23*

Q

-

~

oW

Solicitud con cardcter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante
sustentando las razones por la cual solicita Ia inafectacidn

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de
persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma del
administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persena que realiza el tramite.
Presentar el documento que acredite la condicién de inafecto.

GRATUITO

X

45 dias

Subgerencia
de Gestidn
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Reczudacién
y Ejecutoria

Coactiva

Gerenciade
Administracién
Tributaria

Subgerendia de
Recaudacién
v Ejecutoria
Coactiva
Tribunal fiscal

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO EN EXCESO O
INDEBIDO TRIBUTARIO

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* D.S. N* 133-2013-£F Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario (21.07.2013) Art.38"

rio (21.07.2013) Art162° y 163*
* 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
miento Administrativo General (25.01.2018) Art. 37"

[TOS Y PROCEDIMIENTOS

. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
‘ocedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113",
115"y 162"

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil (11.07.95). Titule V Ast. 26"

-

~

&

Solicitud con cardcter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante
sustentando las razones por la cual solicita la inafectacién

Copla Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de
persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma del
administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
Presentar el documento que acredite la condicién de inafecto.

GRATUITO

45 dias

Subgerencia
de Gestidn
Documentaria
y Archive
Central

Subgerente de
Recaudadién
y Ejecutoria

Coactiva

Gerenciade
Administracién
Tributaria

Subgerendia de
Recaudacién
y Ejecutoria
Coactiva
Tribunal Fiscal

SOLICITUD DE COMPENSACION DE PAGO EN EXCESO O
INDEBIDO TRIBUTARIO
BASE LEGAL

COMPETENCIA
{ * D.S. N* 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario (21.07.2013) Art. 40°

CAUFICACION Y PLAZO

* D.5. N® 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario (21.07.2013) Art.162" y 1637

* D.5. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley M2 27444, Ley de
Procedimiento Administrative General (25.01.2019) Art. 37°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* D.5. N" 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo

Nos. N™004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
locedimiento Administrativo General {25.01.2019) Art. 113"y

-

~

- ow

| sustentando las razones por la cual soficita la inafectacién

Solicitud con cardcter de Dedlaradién Jurada firmada por el solicitante

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de
persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con firma del
administrado.

Exhibir el Documento Nacional de ldentidad de la persona que realiza el trimite.
Presentar el documento que acredite la condicidn de inafecto.
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GRATUMO

45 dias

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Recaudacién
v Ejecutoria

Coactiva

Gerencia de
Administracion
Tributaria
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - CRDENANZA N” 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N'168-MML <
REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION piazopARa | micio DEL AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
@ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ] ) Form. TRAMITE . Evaluacion Previa | o o oo {en| PROCEDL COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL HUMERO Y DENOMINACION céd. N mitica | positivo | Negative| dias hibiles) MIENTO PARA RECONSIDERA- APELACION
Ubic RESOLVER CION
7.10. | sOULCTUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 [Solicitud con caracter de Declaracién furada firmada por el solicitante X 45 Dias Subgerencia | Subgerente de | Subgerendia de Gerencia
2 |€n el caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder GRATUITO de Gestién Recaudacién Reczudacién Municipal
BASE LEGAL a través de documento piblico o privado con firma legalizada notarialmente o Documentaria y Ejecutoria y Ejecutoriz
certificada por fedatario de la Municipalidad.(**) y Archivo Coactiva Coactiva
COMPETENCIA 3 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite. Central
* DS, N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenada del Cédigo
Tributario {22.06.2013) Art. 437y 47°
HOTA:
CAUFICACION Y PLATO (*} Las solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacién de la
Decreto Supremo N2 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado de cbligacién tributaria, deberdn ser resueltasy notificadas en un plazo no mayor
pt fglev de Tributacién Municipal (11.11.2003) Art. 162" y 163” de cuarentay cinco (45) dias hibiles siempre que, se requiriere pronunciamiento
b.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de expreso de la Administracién Tributaria. (D.5. N° 133-2013-EF Art. 162°)
Procedimiento Administrativo General (25.01 2019) Art. 37° (**) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacion de
/ F representantes legales podrdn ser sustituides; a opcién del administrado o
*|REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en la TUO de la
* D.S. N* 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Ley N# 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Tributario (21.07.2013) Art. 43° y 49"
* D.S. N*004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimianto Administrativo General (25.01.2019) Art. 1137y
Art. 1157
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nadional de
\dentificacion y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 267
* Decreto Legislativo N* 1246 (10.11.2016) Numeral 3.3 del Art. 3
ENCIA DE RECAUDACION Y EJECUTORIA COACTIVA
OS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE OBLIGACIONES 1 [Solicitud con cardcter de Declaracidn Jurada firmada por el solicitante X Subgerencia | Subgerente de
TRIBUTARIAS (IMPUESTO PREDIAL Y/O ARBITRIOS) 2 |&n el caso de representacién, presentar copia simple de vigencia de peder a de Gestién Recaudacién
través de documento piblico o privado con firma legalizada nolarizlmente o Documentaria y Ejecutoria
BASE LEGAL certificada por fedatario de la Munidpalidad.(*) y Archivo Coactiva
3 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el trimite. Central
COMPETENCIA 4 |Mimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 11.20
b D.S. N* 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
e edimiento Administrativo General {25.01.2019) Art. 107"y RKOTA:
\ (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de podery designacion de
representantes legales podrén ser sustituidos; 3 opcién del administrado o
usuario, por declaracién jurada, canforme a lo establecido en la TUO de fa Ley
N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
* D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art 1137y 115*
* Ley 26497, Ley Orgdnica del Registra Naciona! de
Identificacién y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
\- Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3
~ t DE TRAMITE
6-2004-EF, Texto Unico Ordenado de fa Ley de
Municipal, y medificatorias (15.11.04) Art. 68" Incb
1 |Soficitud con carcter de Declaracién Jurada firmada por el solicitante X Subgerencia | Subgerente de
2 |Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacién de de Gestién Recaudacién
persona cierla en el escrito, o acreditando una Copia Simple de la carta poder Documentaria y Ejecutoiia
con firma del administrado. y Archivo Coactiva
3 |Exhibir el Documente Nacional de Identidad de la persona que realiza el trdmite. Central
4 |Mimero de comprobante de pago de la tasa corespondiente
7.12.1. Por primera Hoja 240
7.12.2. Por Hoja Adicional 030
‘ dimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 31° Inc.
33
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MURICIPAUDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 & i —| PLAZOPARA |  INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL HUMERO'Y DENOMINACION cod. Tt N | EEEOER en] | iPROCEDL PARA RECONSIDERA- z
s \ Ubic (s/) mitico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO sttt Pl APELACION
';[i . N®133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
El{$?.1011] At 23"
: £15. N° 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
i -?’ ministralivo General (25.01.2019) Art 113"y 115°
7
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N" 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatarias (15.11.04) Art. 68” Inc b
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
SUBGERENCIA DE GESTION AMBIENTALY ORNATO
' PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

(& s Bl |INSCRIPCION DE RECICLADORES (OPERADORES) AL PROGRAMA DE 1 |Selicitud de inscripcion dirigida al alca'de y con atencion a 13 Subgerencia de GRATUITO X 30dias Subgerendia Subgerente Subgerente Gerencia
SEGREGACION EM LA FUENTE Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS Gestion Ambiental y Orato de Gestién de Gestion de Gestion de Serveios
SOLIDOS DOMICILIARIOS DEL DISTRITO. 2 |Ndmero de la ficha registral de la organizacion de recicladores emitida por Documentaria Ambientaly Ambientaly alaCiudad

SUNARP y Archivo Ornato Ornato
3 |Exhibir el documento de identidad del representante legal de la asociacién Central
4 |Copia fedateada del padrén de socios
/| COMPETENCIA: 5 |Fichas de datos bisicos de cada reciclador con cardcter de Dedaracién Jurada,
*ley N" 28611, Ley General del Ambiente (15.10.2005) Art. 119 senalando el nimero de DNI y una foto tamafio carnet
* Decreto Legisiativo N* 1278, que aprueba la Ley de Gestidn integral € |Plan de trabajo que incluya el i tario del equipamiento de los reciclad,
*Ley N* 29143, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores (07.10.2009) (vehiculos, EPP, uniformes)
Art5* 7 |Declaracidn Jurada de domicifio
*Ordenanza N* 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover, 8 |Copiasimple de Antecedentes Policiales (*)
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélides en la Provinda 9 |Compromiso firmado de brindar informacién sobre los resultados de su actividad
de Lima (23.12.2014) Art. 5"y 8" 2 la Municipalidad
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* D.5. N' 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art. 35
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO (*) Los antecedentes policiales podran ser sustituidos; a opdién del adminkstrado
*Ordenanza N* 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover, o usuario, por declaracién jurada, conforme alo establecido en la TUO de la Ley
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Solidos en la Provincia N2 27444 ley del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral
de Lima (23.12.2014) Art. 31" al 33" 3.3 del Articulo 3" del Decreto Legislativo N* 1246.
* Decreto Legislativo N 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACION DE RECICLADORES | 1 |Solicitud de autorizacién. X 30dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerencia
AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE 2 |Indicacién de la Ficha de Registro de Inseripcidn de la asociacién de Recicladores de Gestion de Gestion de Gestion de Serveios
3 |Copia simple de carnet de vacunadién del tétano y Hepatitis B de sus asociados GRATUITO Documentaria Ambiental y Ambiental y alaCiudad
BASE LEGAL con las tres dosis y Archivo Ornato Ornato
4 |Copia simple de certificados de capacitacion de los 04 médulos por cada Central
COMPETEMNCIA: asodiado yfo minimo 03 médulos
*Ley N" 28611, Ley General del Ambiente (15.10.2005) Art. 119
* Decreto Legislativo N° 1278, que aprueba la Ley de Gestién integral
de Residuos Sélidos
*Ley N* 29143, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores (06.10.2009)
15"
rdenanza N 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,
iXpulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélidos en la Provincia
difima (23.12.2014) Art. 5"y 8°
IFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
.S, N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art 35
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ordenanza N 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos So%idos en |2 Provinda
de Lima (23.12.2014) Art. 23" a1 26"
DE DESARROLLO SOCIAL
(1A DE PARTICIPACION VECINAL
NTOS ADMINISTRATIVOS
NOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1 |Soficitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del peticionario, nimero de X 30dias Subgerencia Subgerente de | Subgerenciade Gerente
LALES DHI, nombre y direccién de la organizacién asi como el pedido expreso de GRATUITO de Gestién Participacién Participacién de Desarrollo
su organizacion y registro Documentaria Vecinal Vecinal Social
E LEGAL 2 |Copiasimple de I3 apertura de legalizacién del libro de actas y Archivo
{\?’/ 3 |N*de DNIde los miembros del 6rgano directivo de [a organizacién social Central
- COMPETENCIA 4 |Copia simple del acta de fundacién o constitucién
* Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) 5 |Copiasimple del estatuto y su acta de aprobacién 34




MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYOD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJQ N'168-MML

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

=
C

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD
5 P = = PLAZO PARA INICIO DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 3 . Form. TRAMITE Rt Evaluacién Previa RESOLVER (¢n PROCEDE: COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION céd. e 3 e 2 2 PARA RECONSIDERA-
Ubic (s mitico | Positivo | Negativo| dias habiles) MIENTO wEsoiR oM APELACION
Aft. 73" Num. 5.3, & |Copiasimple del 2cta de eleccidn del rgano directivo
* Ordenanza N* 1762-MML, Ordenan2a que establece 7 |Copiasimple de Iz némina de los miembros del érgano directivo
procedimientos para el Reconocimiento y Registro Munidipal 8 |Copiasimple de Ia némina de los miembros de la organizacién
de Organizaciones sociales para la Participacién Vecinal en 9 |Plano o croquis referencial del local o del domicilio institucional de la organizacién
jma Metropolitana (30.12.13) Art. 19" Segundo pirrafo 10 | Plano o croquis del radio de accion de la organizacién
‘\,‘ 11 | Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro pueden ser presentados
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTOS adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes
¥ Gfdenanza N* 1762-MML, Ordenznza que establece de la organizacién
pracedimlentos para el Reconocimiento y Registro Municipal
'cgéorgan‘\zaciones sociales para |a Participacion Vecinal en NOTA:
; ma Metropolitana (30.12.13) Art. 20°, 26" y 307 1. Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5, 6 y 7 serdn presentados en
copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Piblico
CALIFICACION Y PLAZO (Ord. N° 1762-MML Art. 20°)
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenania que establece 2. Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se
procedimientos para el Reconodmiento y Registro Municipal inscribirdn solo después que hayan sido adheridos o transcritos al Libro de Actas
de Organizaciones sodales para la Participacién Vecinal en de la Organizacién Social.
Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 257 (Ord. N® 1762-MML Art. 207)
* D.S. N* 004-2019-JUS, TUD de |a Ley N2 27444, ley de 3. la municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de formato adecuados
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35 para que las organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los documentos
presentados tendrdn cardcter de Declaracion Jurada de veracidad de los mismo
i (Ord. N* 1762-MML Art. 20°)
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1 |solicitud dirigida al Alcale, sefalando el nombre del peticionario, nimero de X 30dias Subgerencia Subgerente de | Subgerenciade Gerente
SOCIALES DE NIVELES SUPERIORES DE REPRESENTACION DNI, nombre y direccién de la organizacién asi come el pedido expreso de GRATUITO de Gestién Participacidn Participacién de Desarrollo
5 su organizacién y registro Documentaria Vednal Vecinal Sodial
BASE LEGAL 2 |Copiasimple de |2 apertura de legalizacién del libro de actas y Archivo
3 |Ndmero de DI de los miembros del érgano directivo de la organizacién sodial Central
COMPETENCIA 4 |Copia simple del acta de fundacién o constitudién
* Ley 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27.05.03) S |Copia simple del estatuto y su acta de aprobacién
Art. 73" Num. 5.3. 6 |Copia simple del acta de eleccién del drgano directivo
* Ordenanza N* 1762-MML, Ordenanza que establece 7 |Copia simple de la némina de los miembros del érgane directivo
procedimientos para el Reconocimiento y Registre Municipal 8 |Copia simple de Iz némina de los miembros de la organizacién
\{e Organizaciones socisles para la Participacién Vecinal en 9 |Plano o croquis referencial del local o del domicilio institucional de la organizacién
a Metropolitana (30.12.13) Art. 19" Segundo pérrafo 10 | Plano o croquis del radio de accidn de la erganizacién
11 | Otro acervo documental, grifico y fuentes de registro pueden ser presentados
adicionalmente para evidendar la existencia de hecho, el historial y antecedentes
rdenznza N® 1762-MML, Ordenanza que establece de la organizacién
ocedimientos para el Reconodimiento y Registro Municipal
de Organizaciones sociales para la Participacion Vecinal en REQUISITOS ADICIONALES
Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 20°, 21, 26" y 30° 11 {Ndmero de Resolucién de Reconocimiento de la Organizacién Social conformada
12 |Declaracién jurada de Cada Organizacion de tener fines comunes para unirse
CAUFICACION ¥ PLAZO 13 |Copia fedateada o legalizada del Acta de Asamblea de cada erganizacién donde
* Ordenanza N* 1762-MML, Ordenanza que establece deciden ser parte de una organizacion de mayor nivel
procedi para el Recs y Registro Municipal 14 |Copia Fedateada o Legalizada del Acta de vigendia y ratificacién de permanecer a
de Organizaciones sodiales para I3 Participacién Vecinal en Organizacién de nivel superior de representacién
ma Metropolitana (30.12.13) Art. 25°
W\, N' 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de NOTA:
dimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 35 1. Los documnentos sefialados en los incisos 3, 4,5, 6y 7 serdn presentados en
copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Piblico
(Ord. N* 1762-MML Art. 20°)
2. Los actos o acuerdos contenidos en aclas que consten en hojas simples, se
inscribirdn solo después que hayan sido adheridos o transcrites al Ubro de Actas
de la Organizacién Social.
(Ord. N* 1762-MML Art. 20°)
3. La munidpalidad podrd otorgar facilidades y modelos de formato adecuados
para que las organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los documentos
presentados tendrin caricter de Declaracién Jurada de veracidad de los mismo
(Ord. N” 1762-MML Art. 20°)
ENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
O PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
AUZACION DE DATOS EN ELREGISTRO DE 1 |Soficitud dirigida al Alcalde X 30dias Subgi cia Sub de | Subg ia de Gerente
NIZACIONES SOCIALES 2 |Copiade Apertura de legalizacion del Libro de Actas GRATUITO de Gestién Participacién Participacién de Desarrollo
3 |Copia del Acta de Asamblea General que conste el acuerdo correspondiente y la Documentaria Vecinal Vecinal Social
eleccidn de nueva junta directiva y la relacién de miembros de la asamblea y Archivo
4 |Copia de la convocatoria o esquela de invitacidn a la asamblea general Central
5 |Copia del Padrén o nomina actualizada de los miembros de la organizacién
Ley 27972, Ley Orgédnica de Municipalidades (27.05.03) 6 |Copia del Estatuto de la organizacién [en caso haya modificacién pardial o total)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N'168-MML

CAUFICACION Y PLAZO
® D.5. N" 004-20159-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiante Administrativo General (25.01.2019) Art. 37°

B\ N" 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
imiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 1137
2 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
_01) Art. 4" y Art. 107 Inc. 10.1

Medificatorias, en los 3 (tres) afios anteriores al momento de adquisicién o
tenencia de canes considerados potencialmente peligrosos.

36

REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
G 7 3 PLAZO PARA INICIO DEL
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 5 Form. TRAMITE - Evaluacion Previa RESOLVER [en PROCEDL COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION cad. e o - - s PARA RECOMNSIDERA- 2
Ubic (sn matico | Positive | Negativo| dias habiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
Art. 73" Num. 5.3, vigente
* Ordenanza N* 1762-MML, Ordenanza que establece
procedimientos para el Reconacimiento y Registro Municpal REQUISTOS ADICIONALES PARA ORGANIZACIONES DE NIVEL SUPERIOR DE
de Organizaciones sociales para |a Participacion Vecinal en REPRESENTACION
}{ma Metropolitana (30.12.13) Art. 19° Segundo pirrafo 7 |Se deberd acreditar fefacientemente el porcentaje de organizaciones de nivel
‘.\I inmediato inferior que las compone de acuerdo a las normas que las regula.
EQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTOS
Ordenanza N® 1762-MML, Ordenanza que establece REQUISITOS ADICIONALES PARA ORGANIZACIONES QUE CUENTEN CON
frocedimientos para el Reconocimiento y Registro Municipal PERSONERIA JURIDICA.
de Organizaciones sociales para la Participacion Vecinal en 8 |Copia de Partida registral actualizada y vigente.
Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 24"
NOTA:
CAUFICACION Y PLAZO 1. Los documentos sefialados en los incisos 3,4, 5, 6 y 7 serdn presentados en
* Ordenanza N* 1762-MML, Ordenanza que establece copias autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por Nolario Publico
procedimientos para el Reconocimiento y Registro Municipal (Ord. N* 1762-MML Art. 20%)
de Otganizaciones sociales para la Participacién Vecinal en 2. Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se
a Metropolitana (30.12.13) Art. 257 inscribirdn solo después que hayan sido adheridos o transcritos al Libro de Actas
>S5, N* 004-2019-JUS, TUD de I3 Ley N2 27444, Lley de de la Organizacién Social.
Pu“ed1m?enloAdmfnis!rali\'n General (25.01.2019) Art. 35 (Ord. N* 1762-MML Art. 207)
4 3. La municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de formate adecuados
para que las organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los documentos
presentados tendrdn cardcter de Declaracion Jurada de veracidad de los mismo
(Ord. N* 1762-MML Art. 207)
SUBGERENCIA DE SALUD, BIENESTAR Y PROGRAMAS SOCIALES
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
10.1. |REGISTRO DE TENENCIA Y CONTROL DE CANES 1 |Solicitud, con cardcter de Declaracién Jurada, especificanda lo siguiente: X Subgerencia | Subgerendade
* Caracteristicas fisicas que permita la identificacién del can GRATUITO de Gestién Salud,
BASE LEGAL * |dentificacién del domicilio del propietario o poseedor, seglin corresponda. Documentaria Bienestary
* Antecedentes veterinarios y Archiva Programas
WBCOMPETENCIA: * De corresponder, bl su dicidén de potencialmente peligrosos y los Central Sociales
‘\k\ antecedentes de incidentes de agresién en que haya participado
£ 2 | Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o posesdor del Can
3 |Certificado de vacunacién del can
'5, N 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Ifrocedimiento Administrativo General (25.01.2019) ArL. 31"
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.5. N" 004-2015-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Lley de
Procedimiento Administrative General (25.01.2019) Art. 113"
* Ley N2 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
(14.12.01) Art. 107 Inc. 10.1
NCIA PARA TENENCIA DE CANES 1 |Solicitud, con caricter de Declaracién Jurada solicitando licencia para tenencia X Subgerencia | Subgerenciade
de canes de Gestién Salud,
2 |Exhibir el Documento Nacional de ldentidad del propietaric o poseedor del Can Documentaria Bienestary
3 |Certificado de vacunacién del can y Archivo Programas
NCIA: 4 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 18.60 Central Sociales
2 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
£ .01) Art. 10° Inc. 10.1 b) y Art. 11 En caso de ser propietario o poseedor de canes considerados peligroso
Pfcreto Supremo M2 005-2002-SA, Reglamento de [a Ley que 5 |Acreditar aptitud psicolégica mediante certificado o constancia expedido por
gula el Régimen Juridico de Canes {21.07.02) Art. 9° psicélogo colegiado.
6 |Declaracion Jurada de no haber sido sancionado conforme a la Ley N" 27596 y
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Form.
Cod.
Ubic

DERECHO DE
TRAMITE

CAUFICACION

Evaluacion Previa

5N

Auto-
matico

Positiva

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

APELACION
CION

Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. €8" Inc. B
* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de |a Ley que
14 t2gula el Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 7

[GERENC(A DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE INVERSION PUBLICA

_|PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

11,1 |AUTORIZACION PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE
SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE USO PUBLICO (AGUA,
DESAGUE, ELECTRICIDAD)

BASE LEGAL

COMPETENCIA

Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03).
-79num. 3.2

Ird. N 203-MML (28.01.1999) y su medificatoria Ordenanza
n 2 244-MML (04.12.1599) Ar. 4"

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*Ley N" 30058, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar Ia
Inversién, impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento
Empresarial (01.07.2013) Art. 5°

* ley N* 30477

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ord. N* 203-MML (28.01,1939) y s5u modificatoria Ordenanza
N2244-MML (04.12.1593) Art. 67, 87y 9"

*Resolucién de Concejo Directivo N* 042-2011-5UNASS-CD
Modifican reglamento de Calidad de la prestacion de Senvicios
de Saneamiento (21.10.2011) Art 17

*D.L N 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la Inversién en Materia de Servicios Publicos y Obras
Piblicas de Infraestructura (15.05.2008) Art. 2°

*ley N* 29706, Ley de Facilitacion de Conexiones Domiciliarias
del Servicio Piblico de Distribucién del Gas Natural (09.07.2011)
Art. 2

* D.S. N 004-2019-JUS, TUO de [a Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 39.1

DERECHO DE TRAMITE

*D.5. N® 156-2004-£F, Texto Unico Ordenado de la Ley de

Tributacién Municipal, y ias (15.11.04) Art. 68° Inc b

*Ord. N* 203-MML (28.01.1593) y su modificatoria Ordenanza

Wg244-MML (04.12.1999) Art. 11"

\ N* 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para
ddiciar I Inversidn en Materia de Servicios Publicos y Obras

fi-as de Infraestructura (15.05.2008) Art. 4°

MWD owW N e

Solicitud de autorizacién.

Factibilidad de servicio expedida por la empresa prestadora del servicio regulador
Croquis o plano de ubicacidn de la obra a ejecutar

Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

3.30

Subgerencia
de Gestign
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Inversién
Piblica

ORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS

O PUBLICO PARA LA DOTACION DE SERVICIOS
BLICOS (REDES DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO,
ENERGIA ELECTRICA, GAS NATURAL).

COMPETENCIA

* Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 num. 3.2
*Ord. N" 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N244-MML
(04.12.1999) Art. 4°

IFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

N* 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversién,
Isar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial

7.2013), Art. 5%

N* 30477

REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO

L SR N

Solicitud de autorizacién.

Croquis o plano de ubicadién de la obra a ejecutar.

Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros.

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

Declaracién jurada del representante legal de la empresa concesionaria del

senvicio plblico, aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona natural o juridica
resoonsable de la eiecucién de la obra.

Declaracién jurada de los profesionales habiles (sélo en los casos que las obras a

realizar no correspondan a empresas concesionarias de servicios publicos)

Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

37

330

Subgerencia
de Gestién
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Inversién
Pablica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N'163-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

NOMERO Y DENOMINACION

Ferm.
Cod.
Ubic

TRAMITE

Evaluacién Previa

s

Auto-
mitico

Positivo | Hegativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

2 APELACION
CION

*Ord. N* 203-MML (28.01.1993) y su modificatoria Ordenanza N#244-MML
(04.12.1999) Art. 67,87y 9°

*._ | DERECHO DE TRAMITE

2}*D.5. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de I3 Ley de Tributacién

| Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b

Qrd. N* 203-MML (28.01.1989) y su modificatoria Ordenanza Ne244-MML
[04.12.1999) Art. 11

i
AMPLIACION DE LA AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE
OBRAS EN AREAS PUBLICAS

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 num. 3.2
*Ord. N* 203-MML (28.01.1959) y su modificatoria Ordenanza N2244-MML
(04.12.1539) Art. 4" y 14"

: CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*Ley N” 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la Inversién,
impulsar el Desarroflo Productivo y el Crecimiento Empresarial
(01.07.2013) Art. 5°

* DS. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N? 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art. 31" Inc. 31.2 y31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ord. N" 203-MML (28.01.1939) y su modificatoria Ordenanza N2244-MML
(04.12.1999) Art. 14”

D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento

£4HO DE TRAMITE
* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
pal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b

-

Solicitud dirigida al alcalde

GRATUITO

Subgerencia
de Gestion
Documentaria
y Archivo
Central

Subgerente de
Inversién
Publica

'I-' TALACION DE INFRAESTRUCTURA O MOBILIARIO
URBANO EN AREAS DE USO PUBLICO (VEREDAS,
PARADEROS, RAMPAS, POSTES DE ENERGIA ELECTRICA)

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 num. 3.2
*Ord. N* 203-MML (28.01.1999) y su moedificatoria Ordenanza N2244-MML
.12.1999) Art. 47

FICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

by N* 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar [a Inversién,
pulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial
1.07.2013), Art. 57

REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO
*Ord. N* 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N2244-MML
(04.12.1999) Art. 67, 8"y 9~

5. N* 156-2004-EF, Texto Unica Ordenado de la Ley de Tributacion
nicipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68 Inc b

rd. N* 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N2244-MML
$4.12.1993) Art. 117

L

~

ficitud de autorizacién.
Croquis o plano de ubicacién de |2 obra 2 efecutar.
Plano de planta, indicando recorrido de detalle de 2anja u otros.
Memoria descriptiva y especificaciones téenicas.
Declaracién jurada del representante legal de fa empresa concesionaria del
servicio publico, aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucién de la obra.
Declaracién jurada de los profesionales habiles (sélo en los casos que las obras a
realizar no correspondan a empresas concesionarias de senvicios pablicos)
Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

330

Subgerencia
de Gestion
Documentaria
y Archiva
Central

Subgerente de
Inversién
Publica

38




MUNICIPAUDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N*168-MML

REQUISITOS DERECHO DE CALFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= = PLAZO PARA INICIO DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) Form. TRAMITE it Evaluacién Previa RESOLVER {en PROCEDL COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION cod. .. = 2 Fp PARA RECONSIDERA- 4
Ubic {sh mdtico | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
115, |CONFORMIDAD DE OBRA EN VIA PUBLICA 1 |Solicitud dirigida al alcalde X Subgerencia | Subgerente de
2 | Dectarscidn puradaide que ta otira se ha realizado conforie A la autoizacin brindada GRATUITO detesnte Inpersion
BASE LEGAL Documentaria Publica
y Archivo
COMPETENCIA Central
* Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). Art. 79 num. 3.2
*Ord. N* 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N?244-MML
(04.12.1959) Art. 4" Num. 1y 2
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
*Ord. N 203-MML (28.01.1599) y su modificatoria Ordenanza N2244-MML
(04.12.1559) Art.18"
REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTO
*Ord. N* 203-MML (28.01.1999) y su modificateria Ordenanza N2244-MML
(04.12.1999) Art. 16" al 19°
D.S. N* 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General (25.01.2019) Art. 113"
Nota:
Solo se aplica para obras de gran envergadura, que no constituyen servicios
como medio para garantizar la reparacién de posibles dafios futuros.
/.
SUBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA, CATASTRO, HABILITACIONES Y EDIFICACIONES
PROCEDIMIENTOS AD ATIVOS
12.01. | ViSACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA, TITULO 1 |Solicitud por parte del administrado. X 30dias Subgerendia | Subgerente de | Subgerenciade Gerente de
SUPLETORIO Y RECTIFICACIGN O DELIMITACION DE AREAS O 2 |Plano de Ubicacidn, localizacién y perimétricos firmados por Ingeniero o de Gestién Planificacidn Planificacién Desarrollo
UNDEROS PARA PREDIOS URBANOS Arquitecto colegiado Dacumentaria Urbana, Urbana, Urbano
3 |Memoria Descriptiva, donde se describen las edificaciones existentes suscritos y Archivo Catastro, Catastro,
BASE LEGAL por Ingeniero o Arquitecto Colegiado Central Habilitaciones | Habilitaciones
4 |Nomero de comprobante de pago de la tasa correspondiente: 4250 y Edificaciones | y Edificaciones
COMPETENCIA
It Resolucién Ministerial N2 010-93-JUS,Cédigo Procesal Civil (08.01.93)
ikt 505" Parrafo 2
UISITOS Y PROCEDIMIENTO
j esolucién Ministerial Ne 010-93-1US,Cédigo Procesal Civil (08.01.93)
o sos® pirato 2
% Decreto Supremo N* 004-2013-1U5, Texto Unico Ordenado de la Ley
N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
Art. 44% y Art. 122°
CAUFICACION Y PLAZO
*Decreto Supremo N* 004-2013-1US, Texto Unico Ordenado de la Ley
N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General {25.01.2019)
Art. 347, 35" y 36"
DERECHO DE TRAMITE
Pecreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
51"ys52"
creto Supremo N2 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la
de Tributacién Municipal (15.11.04). Art. €8¢ literal b).
ORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 |FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su X Subgerencia | Subgerente de
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando el 4.60 de Gestién Planificacidén
olorgamiento de la autorizacidn. (1) Documentaria Urbana,
Base Legal 2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de ¥ Archivo Catastro,
representacién, cuando la solicitud sea susarita por el representante Central Habilitaciones
Competencia legal del soficitante. (1} (*) y Edificaciones
Ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003) 3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga
. 79 numeral 3.2, concesién al solicitante para prestar el Servicio Publico de
N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor
Yromunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 3y 5. anadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere
2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un
el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de
omunicaciones (18.04.2015). Art. 3 literal i). inscripcién en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).
4 |Plan de obras, el cual debe contener la documentacién e informacién

D.S. N2 003-2015-MTC, Reglamento de fa Ley N2 29022,
Ley para el fortalecimiento de |a expansion de infragstructura

siguiente: (1) (3}
a) Cronograma detallado de ejecucién del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a 39




MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE CHACLACAYD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N*'168-MML

. N2 003-2015-MTC, Reglamento de |3 Ley N2 29022,
Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura
en telecomunicaciones (18.04.2015). Arts.12 (1), 13.1 (4),
14(2) y15(3).

siguiente: (1}(3)

a) Cronograma detallado de ejecucién del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
rezlizar, asicomo las caracterfsticas fisicas y técnicas de las

40

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
% A o = PLAZO PARA INICIO DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ) Form. TRAMITE Rt Evaluacién Previa REsOLVER [en| PROCEDL COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION cad. 2 . N N oy PARA RECONSIDERA- =
Ubic (sh matico | Positivo | Negativo] dias hbiles) MIENTO RESOLVER 6N APELACION
en telecomunicaciones (18.04.2015). Arts.12 (1), 14 (2} y 15 (3) realizar asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de instalaciones
* Decreto Legislativo N* 1246 (10/11/16) ArL 3, Numeral 3.3 adjuntando los planos de ubicacidn de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse abras
p Calificaciény Plazo civiles para la instalacién de Estaciones de Radiocomunicadidn, se
i_') T2 25022, Ley pata l2 expansion de infraestructura en " | deben anexar ademss planos de estructuras, y planos eléctricos, de
Telecomunicaciones y madificatorias, (20.05.2007). Art 5 ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o
c|rumeral 5.1 eléctrico colegiado, segin corresponda.
‘|bs. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, ¢) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el Anexo
Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura 4, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte
&n telecomunicaciones, (18.09.2015). Arts. 7.1y 17. o superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de
Telecomunicaciones, redne las condiciones que aseguren su estabilidad
Derecho de trimite y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales coma
DS. N 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de
Procedimiento Administrativo General (25.01.201%) y Radiocomunicacién la declaracidn debe considerar ademds el impacto
modificatorias, Arts. 44 y 45. que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo
creto Supremo N2 156-2004-EF, TU.O de |a Ley de el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con
butacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 los cilculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos
inglso 8). de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
Lel N# 29022, Ley para la expansion de infraestructura en d) En caso la obra implique la interrupcion del trénsito, se debe adjuntar
N, 9 T :Ecumunicaciunes y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11. el plano de ubicacidn conteniendo la propuesta de desvios y
69 /DS, N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley sefializacién, e indicar el iempa de interferenda de cada via, asicomo
.\'*\:‘Qr}.‘i'ra el fortalecimiento de la expansién de infraestructura en las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados
\C;‘;' llele(umuni(aciones, (18.04.2015). Art. 24. enla ejecucidn de la instalacién estableciendo la mejor forma de
b reducir los impactos que esto genere.
3 ) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Seccidn |
del Anexo 2.
g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura
Pasiva por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
durante la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi
como a cumplir los Limites Maiximos Permisibles.
5 [Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio. (1)
6 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (1)
Requisito adidonal especial:
7 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicadones a
instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales, se
deberd adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad competente. (2)
NOTAS:
(a) El solicitante presentard ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a
dicho doc los sl blecidos. La falta de alguno de estos
requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica
de su solicitud. (D.5. N2 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).
(b) De manera previa a la instalacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha
de inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacién, con una
anticipacién no menor a dos dias hibiles, (D.5, N2 003-2015-MTC, Art. 18
numeral 3).
JORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE 1 |FUNT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su X Subgerencia | Subgerente de
OCOMUNICACION representante legal, dirigido 2 titular de la Entidad solicitando el 4,60 de Gestién Planificacién
* otorgamiento de la autorizacién. (1) Documentaria Urbana,
Base Legal 2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de y Archive Catastro,
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante Central Habilitaciones
Competencia legal del solicitante. (1) (*) y Edificaciones
Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Munidpalidades, (27.05.2003) 3 |Copia simple de [a Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga
Art. 79 numeral 3.2. concesion al solicitante para prestar el Servidio Piblico de
y K¢ 29022, Lley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor
Wecomunicaciones y medificatorias, (20.05.2007). Art. 3y5. anadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se reflere
\‘\ N® 003-2015-MTC, Reglamento de 13 Ley N2 25022, Ley el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso seaun
el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constandia
omunicaciones (18 04.2015). Art. 3 literal i). de inscripcién en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva
(1)
4 |Plan de obras, el cual debe contener la documentacién e informacién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N* 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEJO N°168-MML

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUOMERO Y DENOMINACION

Form.
Céd.
Ubic

DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITE Evaluacién Previa
Auto-
s mitico | Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER [en
dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

2 APELACION
CION

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3

Cal ion y Plato

Ley N® 29022, Ley para la expansion de infraestructuraen
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art.5
numeral 5.1

D.5. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022,

Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura
en telecomunicaciones, (18.04.2015). Arts. 7.1y 17.

Derecho de tramite

D.S. N* 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de

Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) y

modificatorias, Arts. 44 y 45.

Decreto Supremo N2 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de

Tributacién Municipal (15.11.2004) y medificatorias, Art. 63
ciso B).

ey N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
elecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 11.

)S. Ne 003-2015-MTC, Reglamento de fa Ley N2 29022, Ley

'para el fortalecimienta de la expansién de infraestructura en

telecomunicaciones, (18.04.2015). Art. 24,

o

o

10

instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacién, se
deben anexar ademds planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser
el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civilo
eléctrico colzgiado, segln corresponda.

¢} Declaracidn jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el
Anexo 4, que indique expresamente que la edificacidn, elementos

de soporte o superficie sobre la que se instalard la Infraestructura

de telecomunicaciones reane las condiciones que aseguren su
estabitidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo

tales comao sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones

de Radiocomunicacién la declaracién debe considerar ademads el
impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones

existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos

se anexa un informe con los cdlculos que sustentan la declaracidn
jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de

lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcidn del trdnsito, se debe
adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la propucsta de desvios

y sefalizacién, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi
comao las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor
forma de reducdir los impactos que esto genere.

f} Formata de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en |a Seccidn 1 del Anexo 2.
g) Carta de compromiso del Cperador o del Proveedor de Infraestructura
Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias
para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto
ambiental durante la instalacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, asi coma a cumplir los Limites Maximas
Permisibles.

Instrumento de gestién ambiental aprobade por el Ministerio. (1)
Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario
del predio en que se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones,
con una antigiiedad no mayor de dos meses de su fecha de emisién. De
no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso. (4)

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademds copia
del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes
legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde
no existe notario. (4)

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y de propiedad comun, el solicitante debe presentar
copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de
Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto
y el reglamento interno.

Cuando los aires pertenezcan a un Unico conddmino, el acuerdo de uso
de! predia debe ser suscrito por éste y también por el representante de
1a Junta de Propietarios. (4)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. {1)

Requisito adicional especial:

En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a
instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales,
se deberd adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad
competente. (2)

NOTA:

(2) El solicitante presentard ante la Entidad el FUIIT, 2compafiando a
dicho documento los requisitos establecidos. La falta de alguno de estos
requisitos, confoerme lo exige |3 norma, impide la aprebacion automatica
tud. (D.S. N¥ 003-2015-MTC, Art. 7 numeral 7.2).

(b} De manera previa a la instalacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad fa

fecha de inicio de |a ejecucidn de los trabajos de instalacién, con una
anticipacidn no menor a dos dias habiles. (D.S. N2 003-2015-MTC,

Art. 18 numeral 3).

desus

(*)Para el caso de personas juridicas, la vigendia de poder y designacién
de representantes legales podrdn ser sustituidos; a opcidn del
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
6 = — PLAZOPARA | INICIO DEL
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Auto. | Evaluacién Previa Aesoiving SHGGEDS COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION Céd. st = % dias habil T MlENTO’ PARA RECONSIDERA- APERCGH
i 2
Ubic (Sf] matico | Positivo | Negativo as habiles, RESOLVER CION

administrado o usuario, por declaracidn jurada, conforme a lo
N establecido en la TUD de la Ley N2 27444, Ley de Frocedimiento
7 \\ Administrative General.

At
bUAY

}EG(J].ARIZA([GN DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE 1 |FUIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su % Subgerencia | Subgerente de
TELECOMUNICACIONES representante legal, dirigido al titular de la Entidad solicitando 4.00 de Gestién Planificacién

1 &l otorgamiento de la autorizacién. (1) Documentaria Urbana,

[Los Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva deben 2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de y Archivo Catastro,

Py ,_e'g‘uhﬁnr la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante Central Habilitaciones

“"|con anterioridad a Ia fecha de entrada vigencia Ley N2 29868) legal del solicitante. (1) (*) y Edificaciones

3 |Copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Base Legal Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).
4 |Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacién
Competencia siguiente: (1) (3)
Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003). a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
Art. 79 numeral 3.2, realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
Ley N@ 29022, Ley para la expansion de infraestructuraen instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura
elecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5. de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse
D.5. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley k2 25022, obras civiles para la instalacidn de Estaciones de Radiocomunicacion,
Ley para ¢l fortalecimiento de la expansion de infraestructura se deben anexar ademds planos de estructuras, y planos eléctricos, de
en telecomunicaciones, (18.04.2015) Art. 3 literali). ser el caso, 3 escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil
o eléctrico colegiado, segln corresponda.
Requisitos b) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el
*D.S. NE 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Anexo 4, que indique expresamente que I3 edificacién, elementos
Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura de soporte o superficie sobre la que se instalard la Infraestructura
en telecomunicaciones (18.04.2015) Arts. 12 (1), 14 (2) v de Telecomunicaciones, redne las condiciones que aseguren su
Primera Disposicién Complementaria y Final (3). estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3 tales como sismos, vienlos, entre otros. En el caso de Estaciones

de Radiocomunicacién la declaracién debe considerar ademis el
impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones

B Me003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos

i el fortalecimiento de la expansion de infraestructura casos se anexa un informe con los cdlculos que sustentan la
elecomunicaciones (18.04.2015) Primera Disposicién declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la

V7 mplementaria y Final fiscalizacidn posterior de lo declarado.

5 |Indicar el niimero y la fecha de la constancia de pago. (1}
Derecho de trimite Requisito adicional especial:
D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de & |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) y ainstalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales,
modificatorias, Arts. 44 y 45. se deberd adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad
Decreto Supremo N® 156-2004-EF, T.U.O de Ley de Tributacién competente (2)
Municipal (15.11.2004) y modifi jas, Art, 68 inciso B).
Ley N2 25022, Ley para la expansion de infraestructura en (*)Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11. designacién de representantes legales podrin ser sustituidos; a
NAS. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N¢ 29022 Ley opcidn del administrada o usuario, por declaracién jurada, conforme
p el fortalecimiento de la expansién de infraestructura alo establecido en 2 TUO de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
lecomunicaciones (18.04.2015) Art. 24. Administrativo General.
1
H "j LARIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE 1 |FUNT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su Subgerencia | Subgerente de
5 OCOMUNICACION representante legal, dirigido 2! titular de la Entidad solicitando el 4,00 X de Gestidn Planificacién

otorgamianto de la autorizacién. (1) Documentaria Urbana,
ios Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva deben 2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de y Archivo Catastro,
regularizar la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada representacién, cuando la solicitud sea suscrita por el representante Central Habilitaciones
con anterioridad a |a fecha de entrada vigencia Ley N® 29868) legal del soticitante. (1){*) y Edificaciones

3 |Copia simple de la constancia de inscripcidn en el Registro de
Competencia Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). 4 |Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e informacién

Art. 79 numeral 3.2, sigulente: (1) (3)

y N2 25022, Ley para la expansion de infraestructura en a) Memoria descriptiva, detallando fa naturaleza de los trabajos a

comunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5. realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las

N 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley instalaciones, adjuntando los planos de ubicacidn de la Infraestructura
el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en de Telecomunicaciones, a eseala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
promunicaciones {18.04.2015) Art. 3 literal i). civiles para la instalacién de Estaciones de Radiocomunicacién, se deben

anexar ademds planos de estructuras, y planos eléctricos,

5 de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o
*D.S. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N¥ 29022, eléctrico colegiado, segln corresponda.

Ley para el fortalecimiento de la expansion de b) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y previsto en el
infraestructura en telecomunicaciones, {18.04.2015). Anexo 4, que indique expresamente que la edificacién, elementos de

Arts. 12 (1), 13 (4), 14 (2) y Primera Disposicidn soporte o superficie sobre la que se instalard Ia Infraestructura

a2
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ i Form. TRAMITE it Evaluacién Previz RPE":OZ&::?; ':;ﬁgg?:} COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION céd. i S PARA RECONSIDERA- «
Ubic s/ matico | Positivo | Negativo| dias habiles) MIENTO RESOLVER g APELACION

de Telecomunicaciones, redne las condiciones que aseguren su
estabitidad y adecuado comportamiento €n condiciones de riesgo tales

Complementaria y Final (3).

*Decreto Legislativo N* 1246 (10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3
Calificacion y Plazo

b,s. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 25022, Ley
k p3la el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones (18.04.2015) Primera Disposicién
Complementaria Final.

como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de
Radiocomunicacion la declaracién debe considerar ademds el impacto
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo
el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con

los calculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos

de realizar la fiscalizacién posterior de lo dedlarad:

Copia simple de |3 partida registral o certificado registral inmobiliario del
predio en el que se instalaré la Infraestructura de Telecomunicaciones,

wn

. | Bérecho de trimite

D5, N' 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) y
medificatorias, Arts. 44 y 45.

con una anligiedad no mayor de dos meses de su fecha de emision. De
no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso. {4)

Decreto Supremo N2 156-2004-EF, T.U.O de Ley de Tributacién 6 |Siel predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademds copia
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B). del acuerdo que le permita utifizar el bien, con firmas de las partes
Ley N2 29022, Ley para la expansion de infraestructura en legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11. donde no existe notario. (4)
0.5, N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022 Ley 7 |En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de
ara el fortalecimiento de la expansién de infrastructura en propiedad exclusiva y de propiedad comuin, el solicitante debe presentar
telecomunicaciones, (18.04.2015) Art. 24. copia simple del acuerdo suscrito con el representante de fa Junta
de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el
estatutoy el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un
tinico condémina, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por
Este y también por elrepresentante de la Junta de Propietarios. (4)
8 |indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (1)

Requisitc adicional especial:

9 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a
instalar recaiga sobre dreas o bienes protegidos por leyes especiales, se
debera adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad

competente. (2)

(*)Para el caso de personas juridicas, la vigencia de poder y designacidn
de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido
en la TUO de la Ley N? 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

- |AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 |Solicitud de ampliacion de I3 autorizacion, indicando y acreditando las Subgerencia | Subgerente de
- INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES razones que la motivan. (1} GRATUITO de Gestién Planificacién
2 |Plan de Obras actualizado. (1) Documentaria Urbana,
Base Legal ¥ Archivo Catastro,
NOTA: Central Habifitaciones
Competencia (a) La ampliacién requerida se solicita con al menos dier dias antes del y Edificaciones
Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003) imiento del plazo origii ido. (1}
OBD PL\\| Art. 73 numeral 3.2
o, Ley N® 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
' elecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5.
5. N2 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N2 29022, Ley
&% e ] para el Fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones (18.04.2015) Art. 3 literal i).
% % Requisitos
DS. N? 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N? 29022, ley
para el Fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones [18.04.2015). Art. 18 numeral 2 (1).
G ot Chy Calificacién y Plazo
W Ce D.S. N2 003-2015-MTC, Reglamento de |a Ley N2 25022, ley
\3 o ° % para el Fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
g B ‘6 \telecomunicaciones (18.04.2015) Art. 17 y 18 numeral 2.
S ]
x> ; 0 '-mmaméu MUNICIPAL 1 itud por parte del administrado. 5 Subgerencia | Subgerente de | Subgerenciade | Gerentede
'G\% 2 |En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de Gestién Planificacién Planificacién Desarrollo
(‘!. '% /M de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Documentaria Urbana, Urbana, Urbano
. 0m) Fan C ol 7 vigencia del poder y Archivo Catastro, Catastro,
. a Do pepsl | COMPETENCIA 3 |Wimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 44.90 Central Habilitaciones | Habilitaciones
TETE SES ® Ley N# 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). y Edificacicnes | y Edificaciones
Art. 40" y Art. 79 num. 3.4
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® Ley N2 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades (27.05.03).
Art. 40" y Art. 79 num. 3.4
* Resolucién N2 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 51

CAUIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 31"
Inc. 31.2y 314

DERECHO DE TRAMITE
* D.5. N 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68 Inc b

HOTA:

(*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de
representantes legales podrdn ser sustituidos; a opcién del administrado o
usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley N2
27444, ley del Procedimiento AdministrativoGeneral, de acuerdo al numeral 3.3
del Articulo 3* del Decreto Legislativo N* 1245.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N"168-MML =
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
z + Tz Y PLAZO PARA INICIO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacién Previa COMPETENTE RECURSOS
N BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION Céd. m,“,} . R[,so u'_'“_‘ (g, FROCEDI: PARA RECONSIDERA- .
Ubic sh mitico | Positive | Negativa| dias habiles) MIENTO RESOLVER e APELACION
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017)
Art. 67°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S. N* 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién (15.05.2017)
Art.67°
DERECHO DE TRAMITE
* DS, N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacidn Municipal, y modificatorias {15.11.04) Art. 68° Inc b
N S—
UBGERENCIA DE PLANIFICACION URBANA, CATASTRO, HABILITACIONES Y EDIFICACIONES
B 05 PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD.
12 NceRTiFICADO DE NUMERACION 1 |Solicitud por parte del administrado. b Subgerencia | Subgerente de
2 |En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de Gestién Planificacién
3 ‘BAS( LEGAL de I3 carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Documentaria Urbana,
vigencia del poder {*) ¥ Archivo Catastro,
COMPETENCIA 3 |NOmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 23.00 Central Habilitaciones
* Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.03). y Edificaciones
Art. 40" y Art. 79 num. 3.4 NOTA:
* Resolucién N2 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 52. (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigendia de poder y designacin de
representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado o
SAUIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley W?
N®011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de 27444 Ley del Procedimiento AdministrativoeGeneral, de acuerdo al numeral 3.3
cién Urbanay Licencias de Edificacion (15.05.2017) del Articulo 37 del Decreto Legislativo N* 1246.
(404-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
nto Administrativo General (25.01.2019) Art. 317
‘ ' - N® 004-2019-JUS, TUO de |2 Ley N2 27444, Ley de
AProcedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 113"y '
1157 Inc. 115.1y 115.2
*D.S. N*011-2017-VIVIENDA, Reglamento de licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017)
Art. 67°
DERECHO DE TRAMITE
* D.S. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de |2 Ley de
Tributacidn Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b
[{ERTIFICADO DE NOMENCLATURA 1 |Solicitud por parte del administrado. X Subgerencia | Subgerente de
2 |En caso de actuar como representante de persena natural adjuntar Copia simple de Gestién Planificacién
de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Documentaria Urbana,
vigencia del poder (*) y Archivo Calastro,
3 |Nimero de comprobante de pago de la tasa cofrespondiente 23.00 Central Habilitaciones
y Edificaciones
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REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Form. TRAMITE Evaluacion Previa | PZOPARA | INICIODEL 1 i rene RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION cod. e AESCHNERan]] RROGEM: PARA RECONSIDERA- .
N i (sN mitico | Positivo | Negativo| dias habiles) MIENTO hEsbii e APELACION
;ER‘[IFICADO DE JURISDICCION. 1 |Sclicitud por parte de! administrado. X Subgerenda | Subgerente de
4 2 |En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de Gestién Planificacién
c BAsé LEGAL de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copfa Simple de la Documentaria Urbana,
: ' ] vigencia del poder (*) y Archivo Catastro,
QOMPHEHCIQ 3 |Ndmero de comprobante de pagzo de la tasa correspondiente 23.00 Central Habilitaciones
* Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.03). y Edificaciones
Art. 40"y ArL 79 num. 3.4
* Resolucién N2 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 30 NOTA:
(*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigenda de poder y designacién de
CAUFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO representantes legales podrdn ser sustituidos; a opcién del administrade o
* D.5. N® 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de wsuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en €l TUO de Ja Ley N2
rocedimiento Administrative General (25.01.2019) Art. 317 27444, Ley del Procedimiento AdministrativoGeneral, de acuerdo al numeral 3.3
c. 31.2y31.4 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N* 1246.
}‘:’.S. N® 004-2013-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 1137y
/115" Inc. 1151y 1152
* Resolucién N2 097-2013-SUNARP-SH (03.05.13) Art. 90
DERECHO DE TRAMITE
* D.5. N® 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b
RTIFICADO CATASTRAL 1 |Solicitud por parte del administrado. X Subgerencia | Subgerente de
2 |En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de Gestién Flanificacién
LEGAL de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Documentaria Urbana,
vigencia del poder (*) y Archivo Catastro,
ETENCIA 3 |Ndmere de comprobante de pago de la tasa correspondiente 25.10 Central Habilitaciones
{2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades {27.05.03). y Edificaciones
' . 40" y Art. 79 num. 3.4 NOTA:
.“0 = (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de
b ."/ 'CAUFICACION, PLAZO ¥ SILENCIO ADMINISTRATIVO representantes legales podrin ser sustituidos; a opcién del administrado o
[=* " |* Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su usuario, por dedaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUO de la Ley K2
vinculacién con el Registro de predios, Ley N2 28294 (21.07.04) 27444, ey del Procedimiento AdministrativoGeneral, de acuerdo al numeral 3.3
Art. 22, 14"num. 5y 18" num 18.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.
* D.S. N" 004-2019-JUS, TUO de la Ley N? 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 31"
Inc.31.2y31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastroy su
vinculacién con el Registro de predios, Ley N2 28294 (21.07.04)
Art. 22, 14°num. Sy 18°num 18.3
.5, N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
cedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art. 31¢,
S N® 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de Ia Ley de
ibutacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b
CONSTANCIA DE POSESION (PARA FINES DE OTORGAMIENTO 1 |Solicitud per parte del administrado. X Subgerencia | Subgerente de
DE SERVICIOS BASICOS) 2 |En caso de actuar coma replesentante de persona natural adjuntar Copia simple de Gestidn Planificacién
de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Documentaria Urbana,
BASE LEGAL vigencia del poder (*) y Archivo Catastro,
3 |Plano simple de ubicacién del predio. Central Habilitaciones
COMPETENCIA 4 |N"de Acta de verificacidn emitida por la Gerenda de Participacién Vecinal, y Edificaciones
* Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). suscrita por los vecinos colindantes del predio o acta policial de posesién
Art. 40"y Art. 79 num. 3.4 suscrita por todos los vecinos colindantes del predio.
5 |Nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 31.10
ALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
Ley de desarrollo y complementaria de formalizacién de la
ropiedad informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
bisicos, Ley N2 28687 (17.03.06) Art. 24¢ y 269
* D.5. N" 004-2019-JUS, TUOD de la Ley N? 27444, Ley de HOTA:
Procedimiento Administrativa General (25.01.2019) Art. 317 (*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigendia de poder y designacién de
Inc.31.2y314 representantes legales podrén ser sustituidos; a opcién del administrado o
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el TUD dgda ley K2




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHACLACAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ORDENANZA N' 428-MDCH - ACUERDO DE CONCEIO N'168-MML

* Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03).
Art. 40" y Art. 79 num. 3.4

CALIFICACION, PLAZO ¥ SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro ¥su

culzcidn con el Registra de predios, Ley N2 28294 (21.07.04)

, 14°num. 5y 18" num 18.3

*ONN" 004-2019-1US, TUO de la Ley N2 27444, Ley de

imiento Adminlstrativo General (25.01.2019) Art. 31"
2y314

UISITOS Y PROCEDIMIENTO

D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General [25.01.2019) Art. 31%, 41¢,
442, 107"y 110°

NOTA:

(*) Para el caso de Personas Juridicas, la vigencia de poder y designacién de
representantes legales podrin ser sustituidos; a opcién del administrade o
usuatio, por declaracién jurada, conformea a lo establecido en €l TUO de la Ley N2
27444 Ley del Procedimiento AdministrativoGeneral, de acuerdo al numeral 3.3
del Articulo 3° del Decreto Legislativo N* 1246,

y Edificaciones

REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION AUTCRIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Form. TRAMITE Evaluacién Previa PLAZCVPARA Mo pEL COMPETENTE RECURSOS
BASE LEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION cod. Auto- N [ RisOtVERLen] | ERoCEDE PARA RECONSIDERA-
\ ; Ubic (s/] mético | Positivo | Negativo| dias hibiles) MIENTO BBl coH APELACION
3 |>Reglamento de la Ley N2 28687, Ley de Desarrollo y 27444 Ley del Procedimiento AdministrativoGeneral, de acuerdo al numeral 3.3
ct:rhpleman!afia de Ia formalizacién de 1a propiedad informal, del Articulo 3* del Decreto Legislativo N* 1246,
acceso 2l suelo y dotacién de servicios basicos, D.S. K2 017-
2006-VIVIENDA {27.07.06) Art. 272y 282
- ?’DS, N®004-2019-JUS, TUO de la Ley N2 27444, Ley de
Procedimiznto Administrativo General (25.01.2019) Art. 318, 418,
442.107" y 1107
* Decreto Legislativo N* 1246 {10/11/2016) Numeral 3.3 del Art. 3
DERECHO DE TRAMITE
* D.5. N* 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y medificatorias (15.11.04) Art. 68" Inc b
ONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA 1 |Solicitud por parte del administrado. X Subgerencia | Subgerente de
2 |En caso de actuar como representante de persona natural adjuntar Copia simple de Gestién Planificacién
ASE LEGAL de la carta poder y en caso de persona juridica adjuntar Copia Simple de la Documentaria Urbana,
vigendia del peder (*) ¥ Archive Catastro,
COMPETENCIA 3 INOmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 25.10 Central Habilitaciones
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